Zatacznik nr 8 do procedury DPP
DPP/IZ POPW

Informacja o zasadach refundacji kosztow podrozy i zakwaterowania

Zasady ogolne

1.

2.

Informacja o zasadach zwrotu kosztow poniesionych w zwigzku z uczestnictwem w posiedzeniu /
szkoleniu / grupie roboczej Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Polska Wschodnia
2014-2020 (KM POPW) zostata sporzadzona w oparciu o nastepujgce dokumenty:

a. aktualnie obowigzujacy Regulamin KM POPW;

b. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych witasnoscig pracodawcy
(Dz.U. 2002 Nr 27 poz. 271 z pdzn. zmianami).

Refundacja kosztow przystuguje cztonkom KM POPW, ich zastepcom, innym przedstawicielom
podmiotu delegujgcego upowaznionego do udziatu w posiedzeniu KM, osobom zaproszonym
przez Przewodniczgcego KM POPW (zgodnie z §8 ust. 7 Regulaminu KM POPW) oraz cztonkom
grup roboczych — uczestniczgcym w danym spotkaniu.

Prawo do refundacji kosztow udziatu w posiedzeniu Komitetu przystuguje zastepcy cztonka
Komitetu w takim zakresie, w jakim nie korzystat z niego cztonek Komitetu. Nie wyklucza to
sytuacji, w ktérych 1Z uzna za uzasadniong petng lub czesciowg refundacje kosztéow udziatu
zastepcy cztonka w posiedzeniu Komitetu, mimo uczestnictwa w nim takze cztonka Komitetu. W
przypadku nieobecnosci zaréwno cztonka Komitetu, jak i jego zastepcy, prawo do refundacji
przystuguje przedstawicielowi podmiotu delegujgcego upowazinionemu do udziatu w
posiedzeniu. Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu i zakwaterowania
jest ich poniesienie w zwigzku z uczestnictwem w posiedzeniu KM POPW 2014-2020, szkoleniu
organizowanym przez Sekretariat KM POPW lub w spotkaniu grupy roboczej, w petnym
wymiarze czasu okreslonym w agendzie danego spotkania.

Przy planowaniu wydatkdw zwigzanych z kosztem podrézy oraz zakwaterowania, nalezy
kierowac sie zasadg efektywnego wydatkowania srodkéw publicznych.

Refundacja przystuguje w sytuacji, kiedy posiedzenie / szkolenie / spotkanie odbywa sie
w miejscowosci znajdujgcej sie poza miejscem zamieszkania osoby uprawnionej do refundacji.
Refundacja kosztéw przejazdu i zakwaterowania nastepuje na wniosek osoby uprawnione;j.

Komplet wymaganych dokumentédw (wniosek wraz z ewentualnymi zatgcznikami,
potwierdzajgcym poniesione wydatki) nalezy przesta¢ na adres:

Sekretariat KM POPW 2014-2020
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Departament Programoéw Ponadregionalnych
ul. Wspdlna 2/4
00-926 Warszawa
NIP: 526-289-51-99

z dopiskiem na kopercie ,Refundacja kosztéw - KM POPW 2014-2020"



8. Refundacja nastepuje w terminie 14 dni kalendarzowych od wptyniecia poprawnie
wypetnionego wniosku.



Zasady szczegotowe

1.

Refundacja kosztow przejazdéw obejmuje wydatki zwigzane z podrdza bezposrednig od miejsca

oddelegowania do miejsca posiedzenia.

Refundacji podlegajg wydatki poniesione na przejazd s$rodkami transportu publicznego

lub niepublicznego.

Przez publiczne srodki transportu nalezy rozumiec transport autobusowy, kolejowy oraz srodki

komunikacji miejskiej.

a. Zwrot kosztéw bedzie nastepowat na podstawie wniosku oraz oryginatéw dokumentoéw, tj.
biletu kolejowego lub autobusowego, poswiadczajgcych przejazd do miejsca posiedzenia

i z powrotem.
b. W przypadku pociggu, refundacji nie podlegajg wydatki na przejazd | klasg, z tym, ze :
- jesli w danym potaczeniu nie stosuje sie podziatu na | i Il klase, udokumentowany

przejazd bedzie kosztem kwalifikujgcym sie do refundaciji.
- w uzasadnionych przypadkach mozliwy jest zwrot kosztéw na podstawie
udokumentowanego przejazdu | klasa.
c. Wydatki na dojazd srodkami komunikacji miejskiej z/do dworca lub przystanku kolejowego
/ autobusowego do miejsca posiedzenia, podlegajg refundacji na podstawie
wykorzystanych biletow.

Przez niepubliczne s$rodki transportu, nalezy rozumiec inne, niz wskazane w pkt 3. Limit
refundacji kosztéw podrdézy niepublicznymi $Srodkami transportu wynosi 500 zt brutto za
przejazd do miejsca posiedzenia i z powrotem, przy czym planujac trase nalezy wybiera¢ wariant
wskazywany przez dostepne narzedzia planowania podrézy jako najszybszy lub najkrotszy.

Refundacja kosztow podrdézy samochodem nastepuje na podstawie wniosku zawierajgcego
nastepujgce informacje: numer rejestracyjny, marke, pojemnos¢ silnika oraz wskazanie liczby
przebytych kilometrow.

Mozliwa jest refundacja kosztéw optat dodatkowych, takich jak bilety parkingowe, optaty za
przejazd ptatng autostradg. W takiej sytuacji do wniosku nalezy dotgczy¢ oryginaty dokumentéw.

Kwoty refundacji za podréz samochodem naliczane bedg zgodnie z rozporzgdzeniem
wymienionym w pkt. 1b zasad ogdlnych. Aktualnie obowigzujgce stawki za 1 km to:

a. dla samochodéw o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® — 0,5214 zt brutto.
b. dla samochodéw o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?® — 0,8358 zt brutto.

W wyjatkowych okolicznosciach mozliwa jest refundacja kosztow podrézy innymi srodkami
transportu (np. takséwka lub samolotem). Refundacja odbywa sie na podstawie wniosku, do
ktorego nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ poniesionych wydatkéw (np.: bilet
lotniczy, faktura/rachunek za taksdwke, itp.). Zasadno$¢ wykorzystywania innych S$rodkow
transportu podlega akceptacji Instytucji Zarzadzajgcej POPW.

Do wyjatkowych okolicznosci, bedacych przestankg refundacji kosztéw wymienionych w pkt. 8,

nalezg nastepujace sytuacje:

a. koniecznos$¢ podrézowania w godzinach nocnych (22:00 — 6:00),

b. mozliwo$¢ nabycia biletu, np. na przelot samolotem, o wartosci ekwiwalentnej do kosztu
podrdzy publicznym $rodkiem transportu,

¢. niezawiniona przez wnioskodawce sytuacja, w ktérej nie byto mozliwosci zakupu biletéw na
przejazd publicznym $rodkiem transportu, np. w zwigzku ze zorganizowaniem spotkania w
trybie pilnym lub w przypadku koniecznosci nagtego zastepstwa w ramach organizacji
delegujacej.

10. Podstawg refundacji kosztow zakwaterowania jest wypetnienie stosowne] czesci wniosku, wraz

z zatgczeniem oryginatow dokumentdéw poswiadczajgcych wykonanie ustugi hotelowej (faktura).
Limit wydatkéw na zwrot kosztéw zakwaterowania wynosi 400 zt brutto za dobe.



Whiosek o refundacje kosztéw podrdzy i zakwaterowania
w zwigzku z udziatem w posiedzeniu /szkoleniu / grupie roboczej
Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Polska Wschodnia 2014-2020

Czes$c¢ 1 - Dane wnioskodawcy

Imie Nazwisko:

Adres do korespondencji

Instytucja/Organizacja
delegujaca

telefon

Adres e-mail kontaktowy

Czesc 2 - Konto bankowe, na ktdre zostanie przelana refundowana kwota

Nazwa posiadacza rachunku

Adres posiadacza rachunku
(z kodem pocztowym)

Nr rachunku:

Bank

Czesc¢ 3 — Zaswiadczenie Instytucji/Organizacji delegujacej

oY AT ge P Y s =N oV A2 T2 LTS

ponidst/a wydatki wymienione w niniejszym wniosku z wtasnych srodkéw i nie zostaty one mu/jej
zwrdcone przez Instytucje/Organizacje

Miejscowos$¢, data Podpis

Czesc¢ 4 — Deklaracja poniesionych kosztow

JA (M@ [ NAZWISKO) ..ottt ettt s ettt st et ete st st e e e s et aes st st aae et ste st sbensasestesbesansens
os$wiadczam, iz w zwigzku z udziatem w posiedzeniu KM POPW 2014-2020/szkoleniu organizowanym
przez Sekretariat Komitetu / spotkaniu grupy roboczej W dniu ......cceeeeeeeevevieeceecveeecreenns poniostem/am
koszty wymienione ponizej




Data

Podpis

Koszty przejazdu

Przejazd publicznymi sSrodkami komunikacji (pociag, autobus, komunikacja miejska)

Wyjazd Przyjazd

Miejscowos¢ Data Miejscowos¢

Srodek
Data lokomociji

Kwota
zakwalifikowana
Koszty (wypetnia
przejazdu instytucja
weryfikujgca
formularz)

Przejazd niepublicznymi srodkami komunikacji

Wyjazd/Wylot Przyjazd/Przylot

Markainr

Miejscowos¢ Data Miejscowos¢ Data

rejestracyjny
pojazdu,
pojemnos¢
silnika®

Liczba
Km?

Kwota
zakwalifikowana
(wypetnia
instytucja
weryfikujaca
formularz)

Koszty
przejazdu
(przelotu)

Koszty zakwaterowania

Dokumenty potwierdzajace poniesione koszty

Koszty poniesione

Kwota zakwalifikowana
(wypetnia instytucja
weryfikujgca formularz)

Koszty poniesione tacznie

Rodzaj poniesionych kosztow

Kwota
zakwalifikow
Koszty ana
poniesione (wypetnia
instytucja

wervfikuiaca

taczne koszty podrdzy

taczne koszty zakwaterowania

! wypetnié tylko w przypadku korzystania z wtasnego érodka transportu
2 wypetni¢ tylko w przypadku korzystania z wtasnego srodka transportu, w zaokragleniu do 1 km



Catkowite koszty poniesione/zakwalifikowane
(suma kosztow podrozy i kosztéw zakwaterowania)

Czes$¢ 5 — Uzasadnienie wyjatkowych okolicznosci

Opis okolicznosci, bedacych podstawg ubiegania sie o zwrot poniesionych wydatkéw, o
ktorych mowa w pkt. 8 i 9 zasad szczegdtowych?:

3 wypetni¢ w sytuacji, gdy osoba uprawniona do refundacji poniosta takie wydatki




