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1)

2)

3)

4)

1)

2)

1. Podstawa prawna

Art. 70 rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&tanawiagcego
przepisy ogoélne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszéjn@pi i uchylapce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1992obowizuje Pastwa Cztonkowskie do ustanowienia
systemOow zamgzania i kontroli zgodnie z art. 58-62 rozpgzenia

(art. 58 okréla ogolne zasady systeméow zatzania i kontroli, art. 59 wyszczegolnia
instytucje odpowiedzialne za realizagbowiazkéw w zakresie kontroli, art. 60 okte
funkcje Instytucji Zargdzapcej, w tym lit. a i lit. b w zakresie kontroli).

Art. 12 i art. 13 rozporgzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn0@ r.
ustanawiajcego szczegoOtowe zasady wykonania rozgiwenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawigego przepisy ogolne dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoteczneg&umduszu Spojrigi oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg&®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnggo

Art. 35 ust. 3 pkt 9 ustawy z dnia 6 grudnia 200® rzasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84 poz. 712 - t.j.p@n. zm.), ktéry upowzania Ministra
Rozwoju Regionalnego do wydania wytycznych w zakr&entroli realizacji programow
operacyjnych.

Ponadto tr& i zakres wytycznych pozossajw $cistym zwhzku z Programem
Operacyjnym Rozwoj Polski Wschodniej 2007-2013 yjtym w dniu 30 stycznia 2007
uchwah Rady Ministrow z pén. zm. oraz g one spojne XVytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramdmbwazzkow Instytucji Zargdzapcej
Programem Operacyjnynjak rownie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowapiragnoz wnioskow o pfatsé do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wnech Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

2. Zakres regulacji

Niniejszy System kontroli stanowi opis procesu kontroli, za realizacktorego
odpowiedzialna jest Instytucja Zadzapca Programem Operacyjnym Rozwdj Polski
Wschodniej 2007-2013 (IZ PO RPW) oraz Instytucjasr@dnicaca w zarzdzaniu
Programem Operacyjnym Rozwadj Polski Wschodniej 220%3 (IP PO RPW).

W systemie przedstawiono najweéejsze procesy kontrolne i okteno podstawowe
obowiazki IZ PO RPW i IP PO RPW w zakresie ich realizacji

1 Dz.Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r. z4mb.zm.
2Dz.Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006 r. zzm6.zm.



3. Stosowane skroty i terminy

1) Wykaz skrétéw uzywanych w dokumencie:

a.

b.

il A

S —x

20T 035

SC —~0v =

IA — Instytucja Audytowa — Generalny Inspektor Kohti®karbowej, wykonujcy
swoje zadania za ponmpwitasciwego Departamentu w Ministerstwie Finansow,

IC — Instytucja Certyfikujca — Minister Rozwoju Regionalnego; jej zadaniaym t
zakresie wykonuje Departament Instytucji Certyfijodj w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego,

IK NSRO - Instytucja Koordynuca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia —
Minister Rozwoju Regionalnego; jej zadania w tynkresie wykonuje Departament
Koordynacji Polityki Strukturalnej,

IP — Instytucja Péredniczca w Zaradzaniu Programem Operacyjnym,

IP PO RPW - Instytucja Pférednicaca w zarzadzaniu Programem Operacyjnym
Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013 — Polska AgerRgewoju Przedsbiorczaci
(PARP),

IZ — Instytucja Zargdzapca Programem Operacyjnym,

IZ PO RPW - Instytucja Zargdzapca Programem Operacyjnym Rozwdj Polski
Wschodniej 2007 — 2013 — Minister Rozwoju Regiorgm (MRR),

KE — Komisja Europejska,

KM — Komitet Monitorugcy,

KM PO RPW - Komitet Monitorugcy Programu Operacyjnego Rozwoj Polski
Wschodniej 2007-2013,

MF — Ministerstwo Finansow,

NSRO - Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 200713,20

OSZIK — Opis Systemu Zagdzania i Kontroli — spoeglzony zgodnie z
rozporzadzeniem 1083/2006,

PARP — Polska Agencja Rozwoju Przegsibrczaci,

PO — Program Operacyjny,

PO RPW - Program Operacyjny Rozw0j Polski Wschodniej 26013,

PO RYBY - Program OperacyjnyZrownowazony rozw0j sektora rybotowstwa i
nadbrzenych obszarow rybackich 2007-2013”

PROW 07-13- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013,

PZP — ustawa Prawo Zamowid’ublicznych,

PT — Pomoc Techniczna,

UZP — Urzad Zamowieé Publicznych,

WE — Wspdlnoty Europejskie.

2) Terminy uzywane w dokumencie:

a) Beneficient — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka @geyina nie

posiadajca osobowgci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdaléo prawn,
realizupca projekty finansowane z bietu pastwa lub zezrddet zagranicznych na
podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie prajék

3 Zgodnie z art.5 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.zZL2009 r. Nr 84 ,
poz.712 —t.j. z pn. zm.)



b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Instrukcja wykonawcza — wewretrzne zasady pagtowania odpowiednich komorek
organizacyjnych jednostek zaangaanych w realiza¢jPO RPW, dotycgee systemu
zarzdzania i kontroli PO RPW.

Kontrola dorazna - kontrola przeprowadzona pozZaocznym Planem Kontroli
na dany rokw wyniku otrzymania przez instytucja przeprowadzaga informacji

0 podejrzeniu wysgpienia istotnych uchybfe w pracy instytucji zaangawanej

w system wdraania PO RPW Ilub w razie podejrzenia popetnienia gaoych

nieprawidtowdci przez beneficjenta.

Kontrola krzy zowa horyzontalna — jej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwadjnego finansowania wydatkow w ramachmygh PO perspektywy finansowej
2007-2013.

Kontrola krzy zowa miedzyokresowa— jej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkow w ramach PO dwaexispektyw finansowych

Kontrola krzy zowa programu - jej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkow w ramach jedne@o P

Kontrola planowa - kontrola przeprowadzona na podstawie zatwierdzanego
aktualnegoRocznego Planu Kontroli na dany roKontrola planowa me by
przeprowadzona w ramach kontroli systemowej i kantna miejscu realizacji
projektu

Kontrola projektbw na miejscu (w miejscu realizacji projektu) - kontrola
przeprowadzona przez IP lub 1Z w zakresie realizaigjektu przez beneficjenta na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu. Kontrptaeprowadzona w miejscu
realizacji projektu, lub/i w siedzibie beneficjentaapca na celu ustalenie czy projekt
jest rzeczywdcie realizowany lub wykonany, a wydatki poniesiosge nalezycie
udokumentowane.

Kontrola systemu (systemowa) kontrola wykonywana przez instytgopadrzdng
w instytucji podlegtej w zakresie powierzonych ¢ realizacji zad@a na podstawie
zawartego porozumienia lub umowy, dotyca m.in.: weryfikacji wydatkow. Celem
kontroli systemu jest uzyskanie pewop ze wszystkie delegowane funkcje s
realizowane w odpowiedni spos6b, a system agimamia i kontroli danego PO
funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z pew. Kontrola ta obejmuje
kontrok dokumentaciji oraz kontr@ha miejscu.

Nieprawidtowos¢ - nalery za nih uwazat, zgodnie z art. 2 pkt 7 rozpadzenia
ogoblnego, jakiekolwiek naruszenie przepisu prawapdi®towego wynikajce

z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarcz&tfive powoduje lub mogtoby
spowodowa szkod w budrecie ogolnym Unii Europejskiej w drodze finansoveani
nieuzasadnionego wydatku z et ogolnego. Nieprawidiowé wystepuje take
w przypadku naruszenia przepiséw prawa krajowegeiekanych do zapewnienia
odpowiedniego stosowania prawa wspoélnotowego. [Higjghtowas¢ wyskpuje
rowniez wéwczas, gdy przepisy prawa krajowego w danej diziee s bardziej
restrykcyjne, ni przepisy prawa wspolnotowego.

Rozporzadzenie implementacyjne- rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006
z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawi@@ szczegotowe zasady wykonania rozpdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawieggo przepisy ogolne dotyge Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund&potecznego i Funduszu



1)

2)

3)

4)

5)

6)

Spoéjnaci oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgne

) Rozporzadzenie ogodlne +ozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiage ogolne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegz dfunduszu Spojkoi
I uchylajpce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999.

m) Weryfikacja wydatkbw - sprawdzenie dostarczenia towaréw i ustug
wspotfinansowanych w ramach projektow, prawidiéerqprzedktadanych wnioskéw
o ptatn@¢, faktyczndci poniesienia wydatkébw oraz ich zgodob z zasadami
wspolnotowymi i krajowymi. Jest to kontrola wydatkdwvykonywana w ramach
weryfikacji dokumentéw finansowych oraz w trakcienkroli projektow na miejscu.

4. Ogo6lne warunki kontroli

Kontrola w ramach NSRO podzielona jest na dwa niedezne od siebie procesy:
a) kontrok i audyt wykonywany przez IA,
b) kontrok wykonywamn przez 1Z lub IP.

Wykonywanie audytu przez IA jest wymogiem postawionym przez art. 62
rozporadzenia ogolnego. Audyt prowadzony jest w celu wkadi skutecznego
funkcjonowania systemu zadzania i kontroli programu operacyjnego oraz kdntro
projektdw na podstawie stosownej proby, w celu Veagji zadeklarowanych wydatkow.
W Polsce ra IA petni Generalny Inspektor Kontroli SkarbowejMF. Ze wzgkdu na
wyrazny podziat zad@ niniejszy dokument nie dotyczy zagadniaudytu. Zataenia
prowadzenia audytowgprzedmiotem oadbnego dokumentu opracowanego przez MF.

Podstawowy funkcja kontroln g 1Z, ktéra wynika wprost z rozpagdzenia ogolnego, jest
weryfikacja wydatkéw polegajca na sprawdzeniu dostarczenia towardéw i ustug
wspoffinansowanych w ramach projektow, faktycmgooniesienia wydatkow oraz ich
zgodndci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi. W polsksystemie, ze wzgtlu na
duza liczbe instytucji uczestnicxcych we wdraaniu programow, weryfikacja wydatkow
delegowana jest na #size poziomy zarzlzania. W takiej sytuacji IZ okél zasady
prowadzenia weryfikacji wydatkéw oraz podziat obgekiow w systemie zagrlzania

I kontroli PO.

W przypadku, gdy IZ deleguje €€ swoich funkcji okrélonych w art. 60 lub w art. 70
rozporadzenia ogollnego innym podmiotom, w tym réwnigadania z zakresu
weryfikacji wydatkdw, wowczas jest zobawana do prowadzenikontroli systemu
(systemowej) w celu zapewnieniaze wszystkie delegowane funkcje sealizowane
w odpowiedni sposéb, a system z@zania ikontroli PO funkcjonuje prawidtowo,
efektywnie i zgodnie z prawem.

Osoby wykonujce czynnéci kontrolne w ramach kontroli na miejscu w imieridu PO
RPW i IP PO RPW powinny posiadley opisie stanowiska wykonywanie takich zada

Kazda z wymienionych instytucji (IZ PO RPW i IP PO RPWowinna zapewai
w ramach struktury organizacyjnej aiovos¢ wykonywania kontroli przez zespoty co
najmniej dwuosobowe.



7) Instytucja, ktora stwierdzi w trakcie prowadzeniazymnagci kontrolnych
nieprawidtowos¢ w rozumieniu odpowiednich przepiséw prawa wspanego
i krajowego, jest zobowrana do jej zgtoszenia zgodnie z: a) powszechnie
obowizujacymi aktami prawa, byVytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
sposobu pogpowania w razie wykrycia nieprawidtov@ w korzystaniu z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéjfd w okresie programowania 2007-2013, procedug
informowania KE o nieprawidtowsgsiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjrkci w latach 2007-2013 (zatwierdzprw dniu 24.08.2010 r. przez
Petnomocnika Rglu ds. Zwalczania Nieprawidiowa Finansowych na szkedRP lub
UE.

8) Zgloszenie nieprawidiowsi, o0 ktorej mowa powsej, nie zwalnia instytucji
odpowiedzialnej za kontrelod zgtoszenia naruszenia prawa wkgiwym organom,
o ile zaistnigj przestanki, o ktorych mowa w agimych przepisach.

9) Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprdpane s do Krajowego Systemu
Informatycznego SIMIK 07-13 na potrzeby monitoroveani kontroli funduszy
strukturalnych w zakresie ustalonym w tym systemie.

5. Podziat zad& w zakresie czynnéci kontrolnych pomiedzy
IZ PO RPW i IP PO RPW

1) Zadania zwjzane z kontral PO RPW g realizowane przez 1IZ PO RPW i IP PO RPW.

2) 1Z PO RPW okréla zadania, ktoredolzie realizowata sama oraz zadania, ktére powierza
do wykonania IP PO RPW m.in.: w zakresie weryfikagydatkéw i przeprowadzania
kontroli na miejscu (w tym kontroli krzpwych).

3) Weryfikacji wydatkow dokonuje IZ PO RPW w zakregada zwiazanych z wdrzaniem
Pomocy Technicznej przez IP PO RPW oraz w jej imienlP PO RPW - w zakresie
zada w ramach wszystkich Priorytetow PO RPW poza Pami@chnicza.

4) Powierzenie zadaprzez 1Z PO RPW, w tym podziat praw i obaukow, odbywa si
w drodze pisemnegBorozumieniazawartego pomdzy 1Z PO RPW a IP PO RPW, na
podstawie art. 27 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 zaeadach prowadzenia polityki
rozwoju.

5) Informacja na temat realizowanych zadawiazanych z kontral, okrelajaca w
szczegolnéci zakres kontroli IP PO RPW (kontrolowane dziaégnioraz sposob
wykonania zada jest zawarta wPorozumieniuz IP PO RPW w Opisie Systemu
Zarzgdzania i Kontrolioraz winstrukcjach Wykonawczych.

6) Delegupc zadania z zakresu kontroli do IP PO RPW, IZ POMRRawsze dokonuje
kontroli systemu w IP PO RPW oraz zachowuje prawdantroli na miejscu w IP PO
RPW oraz do kontroli na miejscu realizacji projekitutym prawo do przeprowadzania
kontroli krzyzowych.



6. Kontrola dokonywana przez IZ PO RPW

6.1 Kontrola systemu (systemowa)

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

Kontrola systemu ma na celu zapewniere,wszystkie funkcje okékone w art. 60
oraz art. 70 rozpogzlzenia ogolnego, powierzone w drod2erozumieniaP PO RPW
przez 1Z PO RPWssrealizowane w odpowiedni sposob, a systemagiaiamia i kontroli
PO RPW funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodmiprawem.

Kontrola systemu obejmuje obszary wynidag z przepiséw art. 60 lub art. 70
rozporzdzenia ogdlnego.

Kontrole systemu w ramach PO RPW przeprowadza IZ PO RPW RO RPW.
Kontrola systemu obejmuje kontealokumentacji i kontrgl na miejscu.

Kontrola systemu jest podstawoceny przez 1Z efektywrdoi i prawidtowaci
wykonywania zada przez IP PO RPW w ramach obawkoéw zleconych jej na
podstawiePorozumienia.

IZ PO RPW okr&la warunki prowadzonej przez siebie kontroli sysiem Opisie
Systemu Zargizania i Kontroli PO RPWraz wRocznym Planie Kontroli PO RPW na
dany rok

Dla wszystkich kluczowych procesow realizowanyclzegr IP PO RPW zostan
zidentyfikowaneczynniki ryzyka, a nastpnie zostam one poddananalizie (analiza
ryzyka).

W ramach danego procesu kluczowego zostanie praepaona kontrola wszystkich
lub wybranychdokumentow w oparciu o ustalapnmetodologie doboru liczebndci
préby dokumentéw do kontroli.

IZ PO RPW hkdzie w trakcie kontroli systemu kontrolowata proces najwkkszym
ryzyku — wytypowane w oparciu o przeprowadgzan roku analig ryzyka. Analiza ta
bedzie stanowita elemerRocznego Planu Kontroli PO RPW na dany.rdk ramach
wytypowanych procesOw o najgkiszym ryzyku, zostanie poddana kontroli
dokumentacja w oparciu o wybrametodologt doboru liczebngci préby dokumentow
do kontroli.

10) Niedopuszczalny jest fakt nie g@bja w ogole kontral danego procesu przez caty okres

realizacji PO, z uwagi na brak wskazaze strony analizy ryzyka. Podczas typowania
proceséw do kontroli powinnogsw szczegolnci brat pod uwag ww. sytuac.

11)Analiza ryzyka podlegabedzie cyklicznym przegdom na potrzeby danej kontroli

systemowej. W przypadku uruchomienia zadatychczas nie realizowanych przez IP,
aktualizacja analizy ryzykagHzie przeprowadzana po uruchomieniu wdraa tych
zada. Aktualizacja analizy d&dzie dokonywana pod alem pokrycia kontral
systemow wszystkich realizowanych w ramach PO RPW procesow.

12)Zatozenia do analizy ryzyka:

a) przy opracowywaniu niniejszej analizy ryzyka wzoeomws s¢ nametodzie mieszanej

analizy ryzyka, opracowanej przez Biuro Audytu Wegtrznego Ministerstwa
Finanséw.

b) Etapy analizy ryzyka:



* Przypisanie wag - zidentyfikowanym w ramach procesu czynnikom ryzyka
przypisuje st wag. Suma wag czynnikdw ryzyka w danym procesie wyri@¥1%,
a jeden czynnik ryzyka wynosi przynajmniej 10%. ypiganie wag odzwierciedla
waznosé i znaczenie danego czynnika ryzyka

* Ocena ryzyka —wartcé¢ natzenia danego czynnika ryzyka w procesie, przygouj
skak 4-stopniow, gdziel oznacza niski, 2 -$redni, 3 — wysoki, 4 — bardzo wysoki.

* Obliczenie ryzyka wazonego —iloczyn kadego czynnika wynika z oceny ryzyka
| przypisanej wagi.

* Wytypowanie najwiekszych ryzyk w procesie oraz procesow obarczonych
najwiekszym ryzykiemz uwzglkdnieniem opinii kierownictwa..

13)Zastosowana metoda — grie tabelaryczne (wzor):

|. PROCESY ..........
1. ...
Lp.: |Czynnik ryzyka: |Waga: Ocena ryzyka: Ryzyko wazone:
(minimum 10%) (1-4)
1. a b axb=c
2.
3.
4.
5.
6.
SUMA:

14)Zatozenia do metodologii doboru liczebnéci préby dokumentéw do kontroli:

a) Zastosowano schemat losowania warstwowego metoporcjonala do pierwiastka.

* Tabela przedstawigta analiz ryzyka dla procesow IP PO RPW na potrzeby konsgditemowej w ramach PO RPW
znajduje s w osobnym pliku, ktory nie jest dgizany do RPK PO RPW
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JO

Rodzaj Liczba Liczebnosé Liczba
dokumentu dokumentéw wylosowanej | dokumentéw do
dla danego préby kontroli w
procesu danym procesie
(liczba losowai)
h Nh Nh nh
V' Nh > V' Nh 0
h=1
1
2
3
(...)
2.
Przyjeto nasfgpujace oznaczania:
Lp. Symbol: Wyjasnienie:
1. N liczba dokumentow do kontroli — w ogole
2. Nh liczba elementéw w h-tej warstwie, gdzie h=1,L..,— liczba dokumentéw dla daneg
procesu - w ogole
3. n procent dokumentéw, ktére chcemy wyloséwadla wszystkich dokumentow
4. nh liczba dokumentéw do kontroli w danym procesie
5. h rodzaj dokumentu w danym procesie
6. L liczba warstw na jakzostata podzielona populacja — liczba rodzajéwutagntow

15)W oparciu o tak wybranliczbe¢ dokumentéw do kontroli, dokonujee¢siosowego

wyboru tych dokumentéw, ktére zostgmoddane kontroli.

16)1Z PO RPW jest zobowrzana do przekazania ostatecznej wersji informantjoptrolnej
wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi: @) wiadomdci IA oraz b) do

wiadomdaci

IK NSRO,

(0]

ile  wykryto nieprawidtow&zi lub

w funkcjonowaniu systemu zaidzania i kontroli.

istotne bidy
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17)W przypadku stwierdzenia zacego zaniedbania zasad systemu agania i kontroli
albo raacego naruszenia warunkow certyfikacji, 1Z PO RPWt jgobowazana do
niezwtocznego przekazania, deogpisemn, do IC, wyprzedzagej informacji
o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgtzrmin jej zakaczenia.

6.1.1 Kontrola dokumentacji
1) Kontrola dokumentacji odbywa si¢ poprzez biezaca weryfikacje administracyjna
(»zza biurkd) sposobu wykonywania zafigrzez IP poprzez:

a) weryfikacj i zatwierdzanid?aswiadcze i deklaracji wydatkéw od IP PO RPW do 1Z
PO RPW

b) weryfikack sprawozda okresowych, rocznych i kocowych przygotowywanych
przez IP dla PO RPW,

c) weryfikaci i zatwierdzanie Instrukcji Wykonawczych IP PO RPW,

d) weryfikack wzoréw dokumentéw opracowanych przez IP PO RPWiym dla
beneficjentow,

e) weryfikaci raportéw i zestawie dotyczcych nieprawidtowéci przekazanych przez
IP PO RPW,

f) weryfikacj czesci Opisu Systemu Zaydzania i Kontrolidotyczcej IP PO RPW,

g) weryfikack dokumentacji przekazywanej przez IP naspgdZ PO RPW, dotycrej
realizowanych proceséw.

6.1.2 Kontrola na miejscu

1) Kontrola na miejscu — w siedzibie IP PO RPW. Jest dokonywana przynigjpmaz
w roku, zgodnie Rocznym Planem Kontroli PO RPW na dany. rok

2) Kontrola na miejscu w IP PO RPWmoze dotyczy catasci jej dziatalngci w PO RPW
lub tylko wybranego aspektu realizowanych proce®uzedmiotowy zakres kontroli na
miejscu jest okrdony w Rocznym Planie Kontroli PO RPW na dany.rok

3) W przypadku zaistnienia podejrzenia vgpstnia istotnych uchybie w realizacji
powierzonych IP zadadotyczcych wdraania PO RPW oraz wyglienia podejrzenia
popetnienia powanych nieprawidiowéci w realizowanym w ramach PT PO RPW
projekcie , IZ PO RPW ni@ przeprowadzikontrok nieugta w Rocznym Planie Kontroli
PO RPW na dany rok kontrokt dorana.

4) Kontrola dorana jest przeprowadzana z pomgiem poinformowania podmiotu
kontrolowanego o zamiarze jej przeprowadzenia. Btwnaakres kontroli dovaej jest
kazdorazowo okrédany wProgramie kontroli

6.2 Kontrola Pa&wiadczenia i deklaracji wydatkéw od IP PO RPW do 1Z
PO RPW
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1) Kontrola Pdwiadczenia i deklaracji wydatkow od IP PO RPW do PO RPW
przeprowadzana jest przez IZ w siedzibie IPzenmie charakter kontroli planowej lub
kontroli doranej (ad hoc).

2) Ma ona ca celu weryfikag;j

a) zgodndci z procedurami procesu spadzaniaPaswiadczenia i deklaracji wydatkow
od IP do IZ

b) poprawndci wydatkdw zawartych wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkow od IP
do 1Z (kontrola na prébie wnioskow o ptatid,

c) dokladndci Deklaracji wydatkéw, jej zgodsoi z systemem ksgowym oraz
LSI/KSI i oparcia na weryfikowalnej dokumentagjodiowej.

3) Kontrola ta jest przeprowadzana zgodnie z praeedorzeprowadzania kontroli
systemowej. Podczas jej przeprowadzania ma zastwsewsta sprawdzagta do kontroli
systemowej, w odpowiedniej &i.

6.3 Weryfikacja wydatkéw poniesionych przez IP PO RW w ramach
Pomocy Technicznej

1) Weryfikacja ww. wydatkdw ma na celu sprawdzenie

a) dostarczenia wspétfinansowanych towardow lub ustug,
b) faktycznego poniesienia zadeklarowanych wydatkow,

c) zgodndci projektébw i poniesionych wydatkbw 2z zasadami @mptowymi
I krajowymi.

2) Weryfikacja wydatkow poniesionych przez IP PO RPW w ramach Pomocy
Technicznej przyjmuje naskpujace formy:

a) kontroli dokumentacji,
b) kontroli na miejscu - w siedzibie IP PO RPW.

3) Kontrola dokumentacji jest prowadzona poprzez weryfikaéjzatwierdzanie wnioskow
o ptatnég¢ od IP do 1Z dotycacych zada w zakresie Pomocy Technicznej wraz
z dowodami potwierdzagymi poniesienie wydatkéw na realizagada w ramach PT.
IP PO RPW, przy sktadaniu wniosku o ptaifioprzekazuje do 1Z PO RPW réwnie
kopie dowoddéw potwierdzagych poniesienie wydatkdw na realizagada w ramach
PT. IP PO RPW posiada petdokumentagj finansowa dotyczca zada realizowanych
w ramach PT.

4) Kontrola na miejscu — to weryfikacja dokumentéw peiadczajcych wydatki
poniesione na realizacgada w ramach Pomocy Technicznej (weryfikacja dokumentd
obejmuje 100 % dokumentow lub dokumenty wybranedngd z metodologi doboru
proby dokumentéw do kontroli - dowody potwierdgag poniesienie wydatkow).
Kontrola na miejscu odbywa esiw siedzibie IP PO RPW i me mi&€ miejsce
w tym samym terminie, w ktérym odbywa sontrola systemowa. Jest ona dokonywana
przynajmniej raz w roku, zgodnie Rocznym Planem Kontroli PO RPW na dany. rok
Jednake 1Z PO RPW zastrzega sobie i#inwos¢ przeprowadzenia w ww. zakresie
kontroli doranej.
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6.4 Kontrole na zakaiczenie realizacji projektdw Pomocy Technicznej PO
RPW

1) Kontrola na zakfczenie realizacji projektu jest przeprowadzana parzadzeniu przez
beneficjenta wniosku o ptaté® koncowa, przed akceptagj tego wniosku i jego
ostatecznym rozliczeniem oraz ¢ciem wydatkbw w nim zawartych przez 1Z
w Paswiadczeniu i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku otpt&é¢ sktadanych przez 1Z do
IC.

2) Kontrola na zakficzenie realizacji projektu polega na sprawdzenipg@omie instytucji
przeprowadzagej kontrot — IZ PO RPW - kompletrsoi i zgodndci z przepisami oraz
wiasciwymi procedurami dokumentacji zawanej z realizagj projektu, niezbdnej do
zapewnienia wixiwej ciezki audytl?, ze szczegéinym uwzginieniem dokumentéw
potwierdzagcych prawidtowéé poniesionych wydatkow.

3) Fakultatywnie kontrola na zakozenie realizacji projektu nie obp¢ sprawdzenie efektu
rzeczowego w miejscu realizacji projektu lub zéstarzeprowadzona w siedzibie
beneficjenta.

4) 1Z przeprowadza kontrel na zakdaczenie realizacji projektdbw Pomocy Technicznej,
ktorych beneficjentem jest zarowno IP PO RPW jekiPO RPW.

5) Kontrola odbywa s na podstawie listy sprawdzagj potwierdzajcej kompletnéc¢
I poprawnd¢ weryfikacji dokumentacji.

6) Kontroli podlega co do zasady 100 % dokumentacjiazanej z kontrolowanym
projektem PT.

7) W przypadku, gdy podczas ww. kontroli zostaridentyfikowane nieprawidtovéai /
uchybienia wymagage podgcia przez IP dziatanaprawczych, zostanwvydane w tym
zakresie stosownmalecenia w trybie i na zasadach oklenych w IW 1Z PO RPW.

8) SzczegoOtowe regulacje odimie sposobu i czasu przeprowadzania kontroli na
zakaczenie realizacji projektu Pomocy Technicznej POWRRt6rego beneficjentem jest
IZ PO RPW lub IP PO RPW znajdwgic w Instrukcjach Wykonawczych IZ PO RPW.

6.5 Pozostate kontrole przeprowadzane przez IZ PORN

1) 1Z PO RPW, w ramach dokonywania przez siebie kdintraoze dokonywa takze
kontroli projektéw na miejscw trakcie ich realizacji orazpo zakaiczeniu realizaciji
projektu (kontrola trwato §ci projektu). Uprawnienia odnimie przeprowadzania
kontroli trwatasci projektu mog zost& przekazane IP w drodze aneksu do Porozumienia
pomiedzy 1Z a IP w zakresie realizacji PO RPW.

2) Kontrole projektéw na miejscu megnie¢ charakter kontroli dotanych (ad hoc), czyli
kontroli nie ugtych wRocznym Planie Kontroli PO RPW na dany.rok

3) Kontrola po zakonczeniu realizacji projektu (kontrola trwatosci projektu)
przeprowadzana jest w PO RPW w okredtepigciu lat od daty zakaczenia projektu.

> Kryteria okrélajace wigciwa sciezkg audytu zostaty zawarte w art.15 rozpgpizenia Komisji (WE) nr 1828/2006..

14



Poprzezdate zakonczenia projektu® nalezy rozumig termin zakdczenia realizacii
projektu okrélony w umowie o dofinansowanie projektu, z uwrylieniem przepisow
art. 88 rozporadzenia ogoélnego czyli dzieztozenia przez beneficjenta wniosku o
ptatnai¢ koncows. Stosowanie do art. 88vw. rozporadzenia,(...) operaci uznaje si
za zakdczomy w przypadku, gdy dziatania peth w jej ramach zostaly faktycznie
przeprowadzone i w odniesieniu do ktérej wszystkidatki beneficjentow oraz
odnanego wktadu publicznego zostaty optacone”

4) Celem kontroli po zakicczeniu realizacji projektu jest potwierdzente, w projekcie nie
nastpity znacace modyfikacje w rozumieniu art. 57 ust. 1 rozpadzenia ogolnego,
a wieC w szczegoln&i czy majtek wytworzony w wyniku realizacji projektu jest
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem. Zpeazmodyfikacja to modyfikacja
majca wptyw na charakter lub warunki realizacji prajelalbo powodujca uzyskanie
nieuzasadnionej korzgi przez przedsbiorstwo lub podmiot publiczny oraz modyfikacja
wynikajaca ze zmiany charakteru wiasob elementu infrastruktury albo zaprzestania
dziatalngci produkcyjnej lub innej, dla ktérej infrastrukéuzostata przeznaczona.

7. Kontrola realizowana przez IP PO RPW

7.1 Warunki ogoélne

1) Zgodnie z podzialem zaflavynikajacym z Porozumieniazawartego pomdzy 1Z PO
RPW a IP PO RPW do IP PO RPW zostaty delegowankcferzwazane z weryfikagj
wydatkébw w ramach wszystkich Priorytetow PO RPWzadPriorytetem dotyazym
Pomocy Technicznej.

2) Instytucja Pérednicaca PO RPW jest zobow#ana do przeprowadzania weryfikacji
sprawdzajcych czy:

a) towary i ustugi wspétfinansowane w ramach projekt@estaly rzeczywicie
dostarczone,

b) zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostakyyfcznie poniesione,
c) wnioski beneficjentow o ptatdé 53 prawidtowe,

d) wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami wegéivymi i krajowymi —w tym
z politykami horyzontalnymi Wspdlnoty, w szczegdloio konkurencji, ochrony
srodowiska, niedyskryminacji oraz spoteagava informacyjnego.

3) W zwigzku z powyzszym, IP PO RPW dokonuje

a) weryfikacji wydatkéw (poprzez weryfikagjwszystkich wnioskow o ptatdé wraz
z kontroh krzyzowa),

b) kontroli projektéw na miejscu wraz z kontgdrzyzowa.

6 Zgodnie z brzmieniem punktu 5Rrajowych wytycznych dotygzych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu spéjfe w okresie programowania 2007-2013

7 Mimo, iz art. 88 rozpormzenia ogélnego odnosiesdo problemu agciowego zamknicia pomocy (nie nawzuje
bezpdgrednio do ,zasady trwaigi”), z jego tréci jednoznacznie wynikaz izawarta w nim definicja ,zaki@zenia realizacji
projektu” powinna by stosowana w odniesieniu do pozostatych przepis@warzdzenia ogélnego.
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4) Weryfikacja wydatkow (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznyrmeazowym
— w zalenadsci od przypadku) polega na:

a) weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowejszystkich wnioskéw o ptatnéé
sktadanych przez beneficjentéw i dokonywakantroli krzy zowej w tym kontroli
krzyzowej horyzontalnej z PROW 07-13 i PO RYBY,

b) kontroli projektow na miejscu wraz z kontrol g krzyzowa.
5) W trakcie kontroli projektu na miejscu prowadzona jest:

a) kontrola na probie dokumentéw dotycacych realizowanego projektu zgodnie
Z przygta metodologi doboru liczebngci proby dokumentow do kontroli, chylia
zaistniej przestanki do przeprowadzenia caiowej kontroli dokumentdw,

b) kontrola faktycznego wykonania zakresu rzeczowego ealizacji projektu
i postpow z jego realizacji, tj. czy dostawy i ustugi wHmansowane w ramach
projektdw zostaly rzeczyweie wykonane zgodnie z umgw dofinansowanie.

7.2 Weryfikacja wnioskow beneficjenta o ptatnéé przez IP PO RPW

1) Weryfikacja wnioskow beneficjenta o ptatidqorzeprowadzana jest w siedzibie Instytuciji
Pdsrednicacej PO RPW i skladask nastpujacych podstawowych etapow:

a) wniosek o ptatn@& wraz z wymaganymi zatznikami przekazywany jest przez
beneficjenta do IP PO RPW,

b) w terminie okrélonym procedurami IP PO RPW, przeprowadzana jeshdna,
merytoryczna i finansowa weryfikacja wniosku beqeinta o ptatn& wraz ze
wszystkimi dokumentami gwiadczajcymi poniesienie wydatkow oraz dostarczenie
towarow i ustug,

c) dane na temat wniosku beneficjenta o pléin®a rejestrowane, w systemie
informatycznym KSI / LS| SIMIK 07-13,

d) w trakcie rejestracji wniosku o ptatitow systemie KSI / LSI SIMIK 07-13 nagtuje
kontrola krzy zowa ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podweégo
finansowania wydatkow w ramach PO RPW,

e) gdy stwierdzone zostanie wgpbwanie powtarzagych seé numeréw faktur
(dokumentéw o réwnowaej wartdci dowodowej§ wéwczas w KSI SIMIK 07-13
zostan zarejestrowane dane dotyce danekontroli krzy zowej.?

f) IP PO RPW przekazuje beneficjentowi pisegmnformacg o wynikach weryfikacji
whniosku o ptatnéc.

2) Weryfikacja wnioskow beneficjenta o ptatitoobejmujewszystkie wnioski i wszystkie
dokumenty poswiadczajace wydatki objete danym wnioskiem o ptatnéé.

3) Celem weryfikacji wnioskébw o0 ptatsé jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkow, zgodngci ich poniesienia z przepisami prawa krajowego
i wspoélnotowego oraz zawarumowa 0 dofinansowanie projektu, jak réwnie zasad

8 wychwytywanych w powizaniu z numerem NIP przy wprowadzaniu danych do LSI
° wyniki weryfikacji kontroli krzy zowej sa rejestrowane w KSI SIMIK 07-13 zgodnie z Instrukaiytkownika KSI SIMIK
07-13Kontrole krzgowe
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4)

5)

6)

7)

8)

unikania podwojnegofinansowania wydatkbw w ramach programu / programow
operacyjnych.

Do wniosku o pfatn& zabhczane s kserokopie faktur lub innych dokumentéw
ksiggowych o réwnowznej wartdci dowodowej, péwiadczone za zgodlod

z oryginalem i opisane w sposoOb jednoznacznie ydikojacy poniesiony wydatek
z realizowanym projektem. Dowod kgbwy powinien by réwniez podpisany przez
osole akceptujca dokument pod &em formalnym, rachunkowym i merytorycznym oraz
zawier& dekretagt, numer ksigowy, numer umowy oraz informacj
o wspotfinansowaniu z Europejskiego Funduszu RoawBjegionalnego i busetu
panstwa (jeéli wystepuje). Szczegbtowy opis dowodu égowego stanowi za¢znik nr 6
do niniejszeg®ystemu kontrali

Weryfikacja wniosku o ptatrié przeprowadzana jest z zachowaniem zasaayogch par
oczu, co oznaczaze kady wniosek weryfikowany jest przez co najmniej dwisoby
w trakcie poszczegolnych etapéw weryfikacii.

Instytucja Pérednicaca PO RPW opracowuje w formie pisemnej Instrukcje
Wykonawcze przeprowadzania weryfikacji wnioskow dfesjenta o ptatn& i przekazuje
je do IZ PO RPW celem ich akceptaciji.

Instytucja Pérednicaca PO RPW przechowuje informacje na temat wszystkic
przeprowadzonych weryfikacji tj. informacje dotyce zakresu, terminu oraz wynikéw
weryfikacji, a take srodkow podgtych w wyniku wykrycia nieprawidtowéei w okresie

o ktorym mowa w art. 90 ust. 1 rozpaedzenia ogdlnego, zgodnie z opracowanymi przez
siebie Instrukcjami Wykonawczymi.

Weryfikacje odbywaj sie w trybie i zakresie ok&onym w wytycznych MRR
dotycacych procesu kontroli,Opisie Systemu Zardzania i Kontroli PO RPW
i Instrukcjach Wykonawczych 1Z PO RPW i IP PO RPWA2D W niniejszymSystemie
kontroli w ramach PO RPW

7.3 Kontrola projektéw na miejscu

1)

2)

Kontrole na miejscu realizacji projektu sa przeprowadzane:

a) na zakaaczenie kadego projektu —obligatoryjne -przed ostatecznym rozliczeniem
projektu,

b) w trakcie realizacji projektu - w przypadku projektéw obarczonych ryzykiem —
w oparciu o analigryzyka oraz metodologidoboru proby projektéw do kontroli,

c) doraznie (w kazdym czasie, w trakcie trwania realizacji projektunp.: w przypadku
zaistnienia podejrzenia popetnienia pamgch nieprawidtowéci przez beneficjenta
lub wystpienia istotnych uchybfew realizacji projektu.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu sa obligatoryjnie przeprowadzane po
ztozeniu przez beneficjenta w IP wniosku o ptath&oncowa, a przed akceptacitego
wniosku i ostatecznym rozliczeniem projektu. Przzkmczenie realizacji projektu
rozumiemy dzié ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptath@oncowa. Polegag one
na sprawdzeniu kompleté@ calej dokumentacji zwkanej z realizagj projektu, ze
szczegblnym  uwzgbnieniem  dokumentow  potwierdaaych  prawidtowec¢
poniesionych wydatkow i ich zgodfm z obowhzujacymi przepisami i wisciwymi
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3)

4)

5)

6)

7)

procedurami. Kontrel na zakaczenie realizacji projektu przeprowadza Instytucja
Pdsrednicaca PO RPW. W przypadku PO RPW kontrola ta obejmiyeiez kontrole
wydatkéw na miejscu realizacji projektu i kontrédrzyzowa. Kontrole te § uymowane w
Rocznym Planie Kontroli PO RPW na dany.rBkdlegaj one rejestracji w KSI (SIMIK
07-13), zgodnie z Instrukgpuzytkownika KSI (SIMIK 07-13).

Kontrola projektow b ¢dacych w trakcie realizacji jest przeprowadzana w przypadku
projektéw obarczonych ryzykiemw celu ich wytypowania, IP PO RPW przeprowadza
analiz ryzyka. Zatagenia do analizy ryzyka oraz metodologia doboru pnitojektéw do
kontroli ;3 zatwierdzane przez 1Z jako elemdddcznego Planu Kontroli IP PO RPW na
dany rok Wyniki tej analizy g jedm z podstaw przygotowania Harmonogramu kontroli
projektéw na miejscu przez IP PO RPW. Jedngueezastrzega size przez caly okres
realizacji danego projektu, powinien on zéstkontrolowany przynajmniej 1 raz, bez
wzgledu na brak wskazado jego kontroli w analizie ryzyka.

Kontrole na miejscu w trakcie realizacji projektu (w miejscu realizacji projektu lub/i w
siedzibie beneficjenta) mmjna celu, w szczegoldc, zweryfikowanie prawidtowszi
realizacji projektu w trakcie jego trwania, zgodigasadami prawa wspolnotowego i
krajowego, umow o dofinansowanie oraz zasadnikania podwojnego finansowania
wydatkéw w ramach programu / programow operacyjnych

Zakres przedmiotowy kontroli na miejscu powinien dayczy¢ co najmniej:

a) zgodndci faktycznego pospu realizacji projektu z jego zaeniami (m. in. umow
o dofinansowanie),

b) rozliczen finansowych (weryfikacja dowodow zaptaty i innyctiokumentow,
potwierdzagcych fakt dostarczenia zamowionych towardw i ustsgrawdzenie czy
istnieje wyodegbniona ewidencja ksgowa itd.),

c) prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,

d) prawidtowaici udzielania zaméwie publicznych - czy stosowano przepisy ustawy —
Prawo zamowig publicznychprzy wytanianiu wykonawcow i dostawcow [oferentow]
I czy stosowano te przepisy prawidtowo,

e) realizacji obowazkOw dotycacych sprawozdawcZoi i dziataxr w zakresie informacji
I promocji,
f) kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 07-13 / z PEBY.

Zakres przedmiotowy kontroli na miejscu powiniekz& obejmowa wizyte w miejscu
fizycznej realizacji projektu — §& to tylko jest maliwe.

Kontrole dorazne to kontrole nie ujte w Rocznym Planie Kontroli PO RPW na dany
rok. Potrzeba przeprowadzenia kontroli dovey maze wynikmé np.. w sytuacji
zaistnienia podejrzenia popetnienia pamgch nieprawidtowéci przez beneficjenta lub
wystpienia istotnych uchybie w realizacji projektu, jak réwnie uchybiév w pracy
instytucji zaangzowanych w system wdzania PO RPW, w tym zaistnienia podejrzenia
podwodjnego finansowania wydatkébw w projekcie. Kotar dorgna mae by
przeprowadzona z pomgtiem stosowania warunkéw, o ktéorych mowa w ninigjsz
dokumencie w odniesieniu do kontroli realizowanyefodnie z Rocznym Planem
Kontroli PO RPW na dany rokp.: kontrola dorana jest przeprowadzana z porggiem
poinformowania beneficjenta o zamiarze przeprowadz&ontroli na miejscu. Ponadto
zakres kontroli doraej jest kadorazowo okrdany w Programie kontroli W
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uzasadnionych przypadkach kontrola doeamae zosté przeprowadzona ,zza biurka”
w siedzibie IP PO RPW.

7.4 Metodologia doboru préby

1) Niniejsza metodologia dotyczy doboru proby projekuio kontroli oraz dokumentacji do
kontroli.

2) Metodologia doboru proby projektow do kontroli na miejscu (w trakcie realizacji)
jest przygotowywana przez IP PO RPW w oparciu ounar wskazane w niniejszym
Systemie kontroli w ramach PO RPWbdlega ona corocznej weryfikacji i zatwierdzeniu
przez IZ jako elemeriRocznego Planu Kontroli IP PO RPW na dany.rok

3) Przyjgta metodologia doboru préby projektow do kontr@imiejscu (w trakcie realizaciji)
musi zapewni@ odpowiedm wielkosé proby oraz uwzgidniad poziom ryzyka
charakterystyczny dla #ych typow beneficjentéw i projektow.

4) IP PO RPW zobowrzana jest do przechowywania w formie pisemnej opisu
I uzasadnienia stosowanej metodologii doboru prokgz wyszczegolnienia projektow
poddanych kontroli (Harmonogram kontroli projektdva miejscu — elemeriRocznego
Planu Kontroli IP PO RPW na dany rpk

5) Metodologia ta opiera sina analizie ryzyka. Przytia metodologia doboru préby
projektow do kontroli na miejscu (w trakcie reatiip jest zamieszczona Wocznym
Planie Kontroli IP PO RPW na dany rok

6) Podstawowe zaf@nia dotyczce metodologii doboru proby, stanaee element
Rocznego Planu Kontroli PO RPW na dany makopiniowane w kadym roku przez
Komitet ds. Kontroli i Audytu Funduszy Strukturabhyi Funduszu Spadjsoi 2007-2013
I zatwierdzane wraz Rocznym Planem Kontroli na dany nokzez IK NSRO.

7) Analiza ryzyka dokonywana jest przez IP PO RPW aaydrok. Czynniki ryzyka,
zidentyfikowane przez IP i uwzglnione w analizie ryzyka, zamieszczanevsRocznym
Planie Kontroli IP na dany rakCzynniki ryzyka g zatwierdzane przez IZ PO RPW w
trakcie akceptacjRocznego Planu Kontroli IRa dany rok

8) IP PO RPW jest zoboazana do przekazywania do 1Z PO RPW informacji wraz
z wykazem przeprowadzonych kontroli na miejscu wbitr i terminach okrdonych
w Systemie sprawozdawezo PO RPW(zakcznik do Instrukcji Wykonawczych 1Z PO
RPW i IP PO RPW).
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9) Ponadto, na kala prosbe 1Z PO RPW, IP PO RPW zoboygiana jest przekaza
informacje dot. kontroli w ok&onym przez IZ zakresie.

10)Metodologia doboru préby dokumentéw pdwiadczajacych wydatki na potrzeby
przeprowadzenia kontroli na miejscu jest przygotwwana przez IP PO RPW w oparciu
o warunki wskazane w niniejszynBystemie kontrali Podlega ona weryfikaciji
I zatwierdzeniu przez IZ. IZ corocznie poddaje ptzeéowi metodologi doboru préby
dokumentow do kontroli jako elemeRbcznego Planu Kontroli IP PO RPW na dany rok.

11)Przygta metodologia doboru proby dokumentéw na potrzetmtroli na miejscu musi
zapewnié odpowiedma wielko§¢ proby oraz uwzgidniaé poziom ryzyka
charakterystyczny dla #dych typow beneficjentéw i projektow. Do badanikamenduje
si¢ metode reprezentacyjm (z zastosowaniem schematu proporcjonalnego losowan
warstwowego lub optymalnego schematu losowania wdvgowego lub schematu
losowania warstwowego metogl proporcjonalna do pierwiastka).

12)Przygta metodologia doboru proby dokumentow jest zansiemza wRocznym Planie
Kontroli IP PO RPW na dany ralpodlega ona weryfikacji i zatwierdzeniu przez 1Z

8. Kontrole krzy zowe

1) Szczegotowe informacje na temat przeprowadzanidrédorkrzyzowych w ramach PO
RPW zostaly zawarte watacznikach 7i 8 do niniejszego dokumentu.

2) Kontrole krzyzowe — map na celu wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkow.

3) Wyrdzniamy.

a) kontrol ¢ krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkow w ramachnych osi priorytetowych i dziaa
PO RPW,

b) kontrol ¢ krzyzowa horyzontalng z PROW 07-13 oraz z PO RYBYktorej celem
jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansoieawydatkow poniesionych
rownolegle w PO RPW i PROW 07-13 oraz w PO RPW IFP@BY,

c) kontrol ¢ krzyzowa horyzontalng w ramach programow operacyjnych perspektywy
finansowej 2007-2013 i nailzyokresow — udziat w kontrolach prowadzonych przez
IK NSRO.

4) Instytucja Zarzdzapca, zgodnie z zapisanWytycznych w zakresie procesu kontroli
w ramach obowizkéw Instytucji Zargdzapcej Programem Operacyjnyraapewnia
prawidtowe przeprowadzenie kontroli kéowych, ktérych celem jest wykrywanie
i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow amach PO RPW oraz w ramach
PO RPW i PROW lub PO RYBY.
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5) IP PO RPW w ramach osi priorytetowych I-V PO RPWgmrowadza kontrole krzgwe
programu oraz kontrole krzgwe horyzontalne z PROW 07-13, jak réwnieontrole
krzyzowe horyzontalne z PO RYBY.

6) IZ PO RPW, co do zasady, przeprowadza koatkwgzyzowa programu w ramach osi
priorytetowej VI PO RPW oraz kontrolkrzyzowa horyzontala osi priorytetowej VI
z PROW 07-13 PO RPW oraz z PO RYBY. Jedeake wzgidu na charakterystykVI
osi priorytetowej PO RPW, zgodnie z kidreneficjentami Pomocy Technicznej PO RPW
sa wylacznie 2 instytucje (MRR i PARP), ktére nie mpapaozliwosci realizowania
projektéow w ramach PROW i PO RYBY, nie istnieje yka podwdjnego finansowania
wydatkéw w ramach NSRO i PROW lub PO RYBY przemsytucje. W zwizku z tym
VI os priorytetowa PO RPW zostaje wgkona z procesu realizacji kontroli keoyvych
horyzontalnych z projektami PROW 07-13 lub PO RYBM czasu wprowadzenia
jakichkolwiek zmian w strukturze instytucjonalngjstemu zargdzania i kontroli, kiedy
to analiza ryzyka w zakresie wagizenia VI osi priorytetowej z systemu kontroli
krzyzowej z projektami z PROW 07-13 i z PO RYBY powinrast& przeprowadzona
ponownie.

7) Kontrole krzygowe horyzontalne (bez kontroli kraywych z projektami PROW 07-13
oraz bez kontroli krzsowych z projektami PO RYBY) oraz kontrole k¢oyve
migedzyokresowe  przeprowadzajpracownicy IK NSRO. & one prowadzone na
podstawie danych zamieszczonych w KSI (SIMIK 07-18jaz w Systemie
Informatycznym Monitoringu i Kontroli Finansowej Rduszy Strukturalnych i Funduszu
Spéjnaci SIMIK 04-06.

8) Kontroli krzyzowej programu podlegabedzie 100% dokumentow finansowo-égowych
przedktadanych przez beneficjenta do rozliczeniantkoli krzyzowej horyzontalnej
z projektami PROW 07-13 lub PO RYBY podléd®dzie dokumentacja kgjowa obgta
wnioskami o ptatn& do dnia przeprowadzenia kontroli i nie poddanaeimizj kontroli
horyzontalnej z projektami PROW 07-13 lub PO RYBY.

9) Kontrole krzyowe przeprowadza IP PO RPW w trakcie procesu weagjfi wnioskéw
beneficjenta o ptatrio (podstaw identyfikacji beneficjentéw do kontroli stanawilane
zamieszczone w KSI (SIMIK 07-13) oraz LSI). Stoswge réwniez mechanizm
dodatkowej weryfikacji w trakcie kontroli projekiua miejscu, zapewni@g sprawdzenie
wystepowania na oryginatach faktur (lub dokumentéw o moOwaznej wartdci
dowodowej) adnotacji instytucji wdrajacych PROW 07-13 lub PO RYBY.

10)Kontrole krzyowe, co do zasady, prowadzorgeve oparciu o zestawienia dokumentow
zalczanych do wnioskow o ptateodanego beneficjenta.

9. Kontrole przeprowadzane przez Uragd Zaméwien Publicznych

1) Urzad Zamowié Publicznych przeprowadza m.in. 2 typy kontroli

a) kontrole dorane,

b) kontrole uprzednie zamodwiavspotfinansowanych zgodkow Unii Europejskie;.
2) Kontrola dorazna:

a) kontrok dorazna maze wszcaé Prezes UZP z ugdu lub na wniosek 1Z lub IP.
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3)

4)

1)
2)

3)

4)

5)

b) moze zosté przeprowadzona nie pdiej niz 4 lata od dnia zaka@zenia posfpowania
0 udzielenie zamowienia.

Kontrola uprzednia zaméwigé wspoffinansowanych zegodkow Unii Europejskiej:

a) Kontrole uprzedma przeprowadza ei przed zawarciem umowy, 7eli wartcc¢
zamowienia lub umowy ramowej wynosi (rownowaétav ztotych):

» 20000 000 euro lub wiej — dla robot budowlanych,
e 10 000 000 euro lub weej — dla dostaw lub ustug.

b) W celu przeprowadzenia kontroli uprzedniej benefitjjest zobowzany, zgodnie
z ustaws PZP, do poinformowania i dostarczenia Prezesow? Wdpii dokumentacji
postpowania o udzielenie zamdwienia.

» do czasu zakazenia kontroli uprzedniej beneficjent nie tea@awrzé umowy.

c) Na wniosek 1Z Prezes UZP m® odsipi¢ od przeprowadzenia kontroli uprzedniej,
jezeli w ocenie instytucji pogpowanie zostato przeprowadzone w sposob zgodny
Z przepisami ustawy PZP.

Do kontroli przeprowadzanych przez UZP stosuje @ilpowiednie przepisy ustawy
Prawo Zamowig Publicznych.

10. Roczny Plan Kontroli PO RPW

IZ PO RPW opracowujRoczny Plan Kontroli PO RPW na dany rok

Plan kontroli sporamdzany na poziomie 1Z PO RPW dotyca). kontroli wewnetrznej
systemu (kontroli systemowej)raz przestrzegania procedur w Programie, b) éodat
zawiera ramowezalecenia dla kontroli na poziomie projektdw w Progamie
(skierowane do IP PO RPW) oraz plan dotyczacy kontroli zadan realizowanych
przez IP PO RPW w ramach PT jak rowniez d) podstawowe zatldenia dotyczce
metodologii doboru proby oraz e) minimalng liczbe projektow podlegajacych
kontroli w danym roku.

Ze wzgkdu na fakt, # w ramach PO RPWagsealizowane gtownie projekty wieloletnie
o duwzej wartcci, IP PO RPW przygotowujearmonogram kontroli projektow na miejscu
jako elementRocznego Planu Kontroli IP PO RPW na dany,rakskazujgc w nim
projekty zgodnie z warunkami oktenymi w rozdziale 7. 3 niniejszed®ystemu kontroli,
w tym projekty dae.

Roczny Plan Kontroli IP PO RPW na dany rokracowany przez IP PO RPW jest
przekazywany do IZ PO RPWo 1 padziernika roku poprzedzagego rok, na ktory
sporadzany jest planRoczny Plan Kontroli IP PO RPW na dany rplowinien zawiera
informacje, o ktérych mowa w rozdziale 10, podraatizl, 2, 3.

Roczny Plan Kontroli IP PO RPW na dany r@dst czscia Rocznego Planu Kontroli PO
RPW na dany roklZ PO RPW wsipnie zatwierdza plan spadzony przez IP PO RPW,
a nastpnie przekazuje Roczny Plan Kontroli IP PO RPW wrgdanem spogzonym
przez siebie jakdroczny Plan Kontroli PO RPW do akceptacji IK NSRO. Kwestie
dotyczce zmian (aktualizacji) Rocznego Planu Kontrolitabsuregulowane w punkcie
10.5 niniejszeg&®ystemu kontroli.
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6)

7)

8)

9)

Roczny Plan Kontroli PO RPW na dany rgkzygotowywany jest na okres roku
kalendarzowego. Jest on przekazywany do IK NSR@&aijej do dnia 15 listopada
roku poprzedzagego rok, na ktory spagdzany jest Plan. IK NSRO zajmuje stanowisko
wobec przedtonegoRocznego Planu Kontroli PO RPW na dany dokdnia 15 grudnia
roku, w ktérymRoczny Plan Kontroli PO RPW na dany mbstat przedtzony. Roczny
Plan Kontroli PO RPW na dany rokyzed akceptagjlK NSRO, jest opiniowany przez
Komitet ds. Kontroli i Audytu Funduszy Strukturattyi Funduszu Spadjsoi 2007-2013.

Komitet ds. Kontroli i Audytu Funduszy Strukturgth i Funduszu Spdéjdoi 2007-2013
przyjmuje roczgn informacg na temat pogpow z realizacji kontroli w ramach PO RPW.
Jest ona prezentowana na forum Komitetu przez IRQS

Roczny Plan Kontroli PO RPW na dany rgdowinien zawiera co najmniej:
a) opis uwarunkowd prowadzenia procesu kontroli w danym roku,
b) zakres przeprowadzenia kontroli,

c) ukfad chronologiczny i tematyczny kontroli systerataz przestrzegania procedur
w Programie (kontrola wewtrzna w ramach programu),

d) zalazenia co do warunkdw kontroli projektow w Programielanym roku,
e) kontrok zada realizowanych przez IP PO RPW w ramach PT.

Roczny Plan Kontroli PO RPW na dany rgowinien take zawierd przestanki
przeprowadzania kontroli ad hoc, np.: zaistnienieopgienia powanych
nieprawidtowdci przez beneficjenta lub wystienia istotnych uchybfe w realizacji
projektu.

10)Roczny Plan Kontroli PO RPWa dany rokprzekazywany jest przez 1Z PO RPW do

wiadomdaci IC po akceptacji przez IK NSRO, w terminie dai&a roku poprzedzagego
rok, ktérego Plan dotyczy. Zmiarigocznego Planu Kontroli PO RPW na dany mak
przekazywane przez 1Z PO RPW, do wiadéan®C, w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zatwierdzonej zmiany Planu.

10.1 Opis uwarunkowai prowadzenia procesu kontroli w danym roku

1)

Opis uwarunkowd prowadzenia procesu kontroli w danym roku powirdawiera:

a) gidwne zadania kontroli wewrgtrznej systemu oraz przestrzegania procedur
w Programie, w kontekcie ogolnej sytuacji na aktualnym etapie realizpcfigramu
(koncentracja kontroli na okdlenych celach i zagadnieniach vagu roku),

b) zwiezly opis struktury i organizacji komoérki odpowiedzialnej za realizacg zadan
kontrolnych 1Z i IP PO RPW w danym roku. Opis powinien dowodzi
w szczegOlnéci niezalenosci os6b zaangamwanych w kontral, w stosunku do
instytucji kontrolowanych.

c) krotki opis stosowanych w instytucji procedur kontroli( z podaniem termindw ich
realizacji) - na podstawie Instrukcji Wykonawczych,

d) opis obiegu i przekazywania informacji o wynikach lontroli (od IP do IZ,
w ramach MRR oraz do IK NSRO. Ostateczne wynikitkalhsystemu powinny by
tez kazdorazowo przekazywane do IA oraz IC),
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2)

e) prognoza co do Kkoniecznéti prowadzenia, czstotliwosci i obszarow
przeprowadzania kontroli ad hoc przez IZ PO RPW i P PO RPW w danym roku
(obszary szczegolnego ryzyka w zakresie wpishia potrzeby prowadzenia kontroli
dorane)),

f) instytucja podlegagca kontroli w systemie wdzania PO wraz z wyszczegolnieniem
proceséwpodlegaicych potencjalnej™ i faktycznej**kontroli .

Opis uwarunkows prowadzenia procesu kontroli jest opracowywangpiZ PO RPW.

10.2 Uktad chronologiczny i tematyczny kontroli syemu w ciagu roku

1)

2)

3)

Kontrola systemu w IP PO RPW u® dotyczy calaci jej zad&a w zakresie
PO RPW lub tylko wybranego aspektu realizowanyatedur.

Przy kadej kontroli powinien zostapodany hipotetyczny czas jej trwania (np.: 5 dni)
i liczebna¢ Zespotu Kontrolnego oraz wskazanie komorek organyinych instytucii
bioracych udziat w kontroli.

IZ PO RPW opracowuje uktad chronologiczny i tematyc kontroli jedynie
w odniesieniu do kontroli systemu i ewentualnycmtkoli wybranych projektow na
miejscu, jak rownig weryfikacji wydatkdw poniesionych przez IP PO RRWramach
PT.

10.3 Zalazenia co do warunkoéw kontroli projektéw w PO RPW w danym

1)

2)

roku

Niniejszy punktRocznego Planu Kontroli PO RPW na dany je&t opisem warunkéw
wyboru projektow do kontroli oraz przedstawieniétarmonogramu kontroli projektow
na miejscu(na zakaczenie i w trakcie ich realizacji) ze wskazanienzyain projektéw
w rozumieniu art. 39 rozpagdzenia ogoélnego, podlegajych kontroli w danym roku.

Zatozenia co do warunkéw kontroli projektéw w PO RPW pawy zawieré nastpujace
punkty:

a) metodologt doboru préby projektow do kontroli wraz z analigzyka,

b) metodologé doboru proby dokumentéw fwiadczajcych wydatki do kontroli na
miejscu,

c) zatazenia do kontroli krzyowej,
d) przestanki przeprowadzania kontroli damaj projektow,

e) Harmonogram przeprowadzania kontroli projektow niejetu przez IPzawierajcy
co najmniej informacje zgodne ze wzorem @glovym w zahczniku do niniejszego
Systemu kontroli w ramach PO RPW

f) kontrole projektow w pozostatych dziataniach, nigteiwHarmonogramie,

10 Zakres procesu kontroli wynikaiy z zakresu obowzkéw kontrolnych przekazanych w droderozumienia przez 1Z
PO RPW - IP PO RPW.

11 Zakres procesu kontroli wynikgjy z tematyki kontroli przyjtej do realizacji w roku, na ktéry spagdzany jestRoczny
Plan Kontroli PO RPW na dany rok.
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g) zakres przedmiotowy kontroli projektow na miejsgedfakowy dla wszystkich
projektéw lub w zalenosci od rodzaju projektu),

h) kryteria wyboru projektow do kontroli, w tym czyhinryzyka,

i) ilos¢ objetych kontroh projektow lub czstotliwos¢ takich kontroli,
j) sposob dokumentowania tego typu kontroli,

k) sposo6b informowania 1Z PO RPW o wynikach kontroli.

3) Zatozenia co do warunkéw kontroli projektow w PO RPYWogpracowywane przez IP PO
RPW i stanowg elementRocznego Planu Kontroli IP PO RPW

10.4 Realizacja Rocznego Planu Kontroli IP PO RPWandany rok przez IP
PO RPW

1) IP PO RPW jest zobowazana do przekazywania do 1Z PO RPW informacji inaatiestanu
realizacjiRocznego Planu Kontroli IP PO RPW na dany rqkzeprowadzanych przez
siebie kontroli w odpowiednich punktach stangoych cz$¢ sprawozdania
okresowegozgodnie z zamieszczgtam instrukej dotyczica wymaganych informacji.

2) Sprawozdania te IP PO RPW spmiza w trybie i na warunkach okienych w Systemie
sprawozdawczai PO RPW

10.5 Zmiany Rocznego Planu Kontroli IP PO RPWha dany rok

1) IP PO RPW jest zobowzana do dokonywania aktualizagbcznego Planu Kontroli na
dany rokw ciagu roku, biogc pod uwag stopiéd zaawansowania realizacji dziata
i projektow, a take w sytuacji wysipienia opanien i przesung¢ w przeprowadzanych
kontrolach projektow, skutkagych brakiem mgiwosci przeprowadzenia ¢gci sparod
planowanych kontroli, jak rownikew sytuacji wysipienia innych zmian w dziataniach /
projektach (wysipienie nieprawidtowgci, zmiany prawne).

2) W przypadku dokonania zmian Rocznym Planie Kontroli IP PO RPW na dany, risk
PO RPW przekazuje kdorazowo do 1Z PO RPW zaktualizowaRgpczny Plan Kontroli
IP PO RPW na dany rokv terminie przekazangprawozdania okresowegoz podaniem
przyczyny dokonania zmian w Planie.

3) Zmieniony Roczny Plan Kontroli IP PO RPW na dany rgodlega wsfpnemu
zatwierdzeniu przez 1Z oraz akceptacji IK NSRO.

4) ZmianyRocznego Planu Kontroli IP PO RPW na dany pokekazywaneasprzez 1Z PO
RPW, do wiadomgi IC, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzynmeazatwierdzonej
zmiany Planu.

11. Etapy przygotowania i prowadzenia kontroli

11.1 Etapy kontroli
1) Wyrdznia sig nastepujace etapy kontroli:
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a) zaplanowanie czynsoi kontrolnych (zebranie dokumentéw i informacjpvpotanie
Zespotu Kontrolujcego; sporzdzenie upowznien do kontroli, przygotowanie listy
sprawdzajcej, podpisaniedviadczeé o bezstronni),

b) przekazanie zawiadomienia o planowanej kontroli,

c) przeprowadzenie czynikd kontrolnych, w tym ustalenie stanu faktycznego
w okreslonym zakresie,

d) sporadzenie informacji pokontrolnej i jej przekazanie godpisu beneficjentowi /
kontrolowanej instytucji;

e) postpowanie w razie zgtoszenia zastrae do informacji pokontrolnej; odmowa
podpisania informacji pokontrolnej,

f) sformutowanie i przekazanie zaléceokontrolnych oraz pogtowanie w razie
whniesienia zastrzen do zalecé pokontrolnych,

g) weryfikacja wdragenia zalecg pokontrolnych (rekontrola i inne dziatania
sprawdzajce),

h) dokumentacja z kontroli i jej archiwizowanie oradazzniki dokumentacji z kontroli.

11.2 Zaplanowanie czynngci kontrolnych

1)

2)

3)

4)

1)

2)

1)

11.2.1 Pismo informujce o planowanej kontroli (zawiadomienie o kontroli)

IZ PO RPW oraz IP PO RPW przeprowadz#ontrole na podstawie aktualnego
Rocznego Planu Kontroli PO RPW na dany.rok

Informacja o planowanej kontroli powinna zdstaystana w terminie unmiwiajacym
otrzymanie i zapoznanieg¢st jej tr&cia, jednake w terminie nie krotszym niz 7 dni
kalendarzowychod przewidywanego terminu kontroli.

Pismo informujce o kontroli powinno dostarc&ynformacji co najmniej o: terminie jej
przeprowadzenia, zakresie kontroli, podmiocie pragpdzagcym kontrot.

Pismo zawiadamiage o kontroli powinno zostgprzygotowane w dwoch egzemplarzach,
po jednym dla kadej ze stron. Zespot Kontrolgy powinien, przed udaniemesha
miejsce kontroli, upewni sig, ze podmiot kontrolowany otrzymat informacj
o planowanej kontroli e nie ma przeszkod do jej przeprowadzenia.

11.2.2 Powotanie Zespotu Kontrolggego

Kierownik odpowiedniej komorki organizacyjnej 1Z PO RPW lub IP PO RPW
dokonuje, sp&déd pracownikdéw, wyboru skiadwespotu Kontrolujacegq dbapc

o dobdr pracownikéw, ktérych kwalifikacje i €leiadczenie najlepiej odpowiadaj
zakresowi planowanej kontroli.

Skiad Zespotu powinien licZzyco najmniej dwie osoby. Jedna osoba ze sktaduadfiesp
petni funkcg Kierownika Zespotu.

11.2.3 Przygotowanie Programu kontroli

Przed przysipieniem do kontroli jeden z cztonkéw Zespotu Kohijgcego przygotowuje
Program kontroli.
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2)

3)

1)
2)

3)

4)

5)
6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

Program kontroli zostaje naphie przekazany do akceptacji Kierownikowi Zespotu
Kontrolujacego, a nagpnie kierownikowi odpowiedniej komérki organizacgjn

Program kontroli zostaje przekazany do jednostki ntiaowanej razem
z zawiadomieniem o kontroli.

11.2.4 Przygotowanie upovienia do kontroli
Upowaznienie do kontroli stanowi podstawlo przeprowadzenia kontroli.

Przed przysipieniem do kontroli jeden z cztonkow Zespotu Kohijgcego przygotowuje
upowanienie do kontroli.

Upowaznienie do kontroli jest podpisywane przez KieroveniKespotu Kontrolujcego
I osoly upowaniona do reprezentowania IZ PO RPW lub IP PO RPW.

Upowaznienie do kontroli powinno zawiefanastpujace informacje: wskazanie 0sob
uprawnionych do przeprowadzenia czysgikontrolnych, nazw beneficjenta lub nazw
instytucji podlegajcych kontroli, zakres kontroli, czas trwania kotifrokres wanaosci
upowanienia, pouczenie o prawach i obgrkach podmiotu kontrolowanego.

Upowaznienie powinno b§ sporadzone w dwoch jednobrzagych egzemplarzach.

Upowaznienie do kontroli powinno liydorcczone kontrolowanemu podczas pierwszej
czynndci kontrolnej.

11.2.5 Przygotowanie listy sprawdzeg]

IZ i IP przeprowadza kontrole w oparciu o przygosow listy sprawdzage, ktore
powinny obejmowé& caty zakres przedmiotowy kontroli. Listy stanawnarzdzie
pomocnicze w przeprowadzaniu czylcicsprawdzajcych.

Kazda z instytucji powinna spadzi¢ wzor listy sprawdzagej dostosowany do rodzaju
i zakresu kontroli, jakie przeprowadza. Wzory §ptawdzacych stanowd zahczniki do
Instrukcji Wykonawczych odpowiednio IP oraz 1Z.

Lista sprawdzaca powinna zawieta pytania dotycace realizacji projektu /
funkcjonowania systemu, sformutowane w taki sposéby mana bylo udziek
odpowiedzi ,TAK”, ,NIE”, ewentualnie ,NIE DOTYCZY”.Powinna réwnig zawiera
miejsce do wpisania ewentualnych uwag oséb przegulaajcych kontrog.

Lista powinna b¥y sporadzona w formie tabelarycznej. Lista sprawdeaj kkdzie
stanowé zakcznik do dokumentacji z przeprowadzonej kontroli.

Listy sprawdzajce powinny zosia podpisane przez osoby przeprowageajkontro¢
oraz zawieradat jej sporadzenia.

Wz0r listy sprawdzapej przygotowanej przez IP PO RPW jest zatwierdzamgz 1Z PO
RPW.

11.2.6. Podpisanieswviadczet o bezstronngci

Pracownicy 1Z PO RPW oddelegowani do przeprowadz kontroli podpisuj
oswiadczenia o bezstrongm wg okr&lonego przez 1Z PO RPW wzoru. W przypadku
kontroli dokonywanych przez pracownikow IP PO RPWracownicy oddelegowani do
przeprowadzenia kontroli podpiguj oswiadczenia 0 bezstronfm wg wzoru
zaakceptowanego przez 1Z PO RPW.
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2) Gswiadczenia pracownikow IP PO RPW podlegakceptaciji zgodnie z oboyzujacymi
w IP PO RPW regulacjami / procedurami.

11.3 Przeprowadzenie czynriei kontrolnych, w tym ustalenie stanu

faktycznego w okré&lonym zakresie

1) Przeprowadzona kontrola powinna dostaécmjormacji co do rzeczywistego wykonania
zobowhzan z umowy o dofinansowanie projektu lub wykonania owlzkéw
wynikajacych z zawartego Porozumienia. Kontrola powinna miéiv dostarczy
informacji co do zgodnii realizacji projektu lub wykonywania delegowanyzada
z prawem wspolnotowym i krajowym, oraz zachowandéesazly unikania podwdjnego
finansowania wydatkow.

2) Podczas trwania kontroli, Zespot Kontraley ma prawo gromad&i dowody na
potwierdzenie ustatefaktycznych i prawnych.

3) Dowodami dotyczcymi realizowanego projektu magoy¢ np.. pisemne wyfaienia,
zdjecia, wypisy z dokumentéw, kserokopie dokumentéadiowych, protokdt ogidzin
i inne dokumenty stanouge podstaw do potwierdzenia stanu faktycznego.

4) Zespot kontrolujcy w trakcie kontroli na miejscu jest upaiméony do:

swobodnego poruszaniag 900 terenie jednostki kontrolowanej, z watiem miejsc
podlegagcych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajemmpiaistwowa lub z uwagi na
inne przepisy,

wgladu do oraz tworzenia kopii i odpisow dokumentow aaanych z dziatalniwia
jednostki kontrolowanej,

przeprowadzenia oglizin obiektow i sktadnikow majkowych,

zadania od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustnypisemnych wyjgnien,
zabezpieczenia materiatow dowodowych,

sprawdzenia przebiegu oklenych czynnéci,

przyjmowania éwiadcze od oséb kontrolowanych.

11.4 Sporadzenie informacji pokontrolnej i jej przekazanie do podpisu

beneficjentowi / kontrolowanej instytucji

1) Informacja pokontrolna powinna zo&tsporadzona niezwiocznie po zakozeniu
kontroli, a przekazana do podmiotu kontrolowanege p&niej niz w ciagu 21 dni
kalendarzowych od dnia zak@czenia kontroli.

2) Informacja pokontrolna powinna zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe oraz adres podmiotu kontrolowanego z wyszczegdieme o0soOb

reprezentyjcych podmiot na zewatrz, oraz osoby, ktére zostaly wskazane do
kontaktow z zespotem kontroli i osoby, ktére udahelwyjasnien, w przypadku
kontroli projektéw — numer i tytut projektu,
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b) podmiot kontroluycy =z wyszczegolnieniem skladu osobowego Zespotu
Kontrolujacego,

c) dak i miejsce przeprowadzenia kontroli,
d) zakres kontroli,
e) opis przeprowadzonych czyniwp kontrolnych,

f) ustalenia faktyczne kontroli wraz ze szczegOtowynpisem stwierdzonych
nieprawidtowdci / uchybie,

g) dowody zgromadzone podczas trwania kontroli,
h) w razie stwierdzenia naruszenia prawa - wskazavistawy prawnej,

1) informacg o przystugygcych podmiotowi kontrolowanemu: prawie do odmowy
podpisania informacji pokontrolnej oraz o prawidosgenia zastrzen do jej treéci
wraz z podaniem terminéw na dokonanie tych czyaino

j) klauzule dotycace sposobu pogtowania z informagj pokontrolra.

3) Informacja pokontrolna powinna zo&tasporadzona w dwdch jednobrzadych
egzemplarzach, po jednym dlazklaj ze stron.

4) Informacja pokontrolna jest podpisywana przembgsupowanione do podejmowania
decyzji po stronie podmiotu kontroligiego i kontrolowanego.

5) Informacja o przeprowadzonej kontroli jest zasmozana przez podmiot kontrajay
w Krajowym Systemie Informatycznym SIMIK 07-13 natgzeby monitorowania i kontroli
funduszy strukturalnych.

6) Po zakaczeniu przez 1Z PO RPW kontroli systemu, IC otrzygnod 1Z PO RPW
ostatecza wersg informacji pokontrolnej oraz zalecenia pokontrglive terminie 5 dni
roboczych od dnia ich wydania. W przypadku brakwana zaleage pokontrolnych — od
dnia otrzymania przez IZ podpisanej informacji patolnej lub informacji zawieragej
uzasadnienie odmowy jej podpisania.

11.5 Posgpowanie w razie zgtoszenia zastrzen do informacji
pokontrolnej; odmowa podpisania informacji pokontrolnej

1) W terminie nie krotszym i 7 dni kalendarzowych od dnia dorenia informaciji
pokontrolnej podmiot kontrolowany jest zobawany do przestania do podmiotu
kontrolujpcego jednego egzemplarza informacji pokontrolnefipiane) przez oseb
upowaniong do podejmowania decyzji.

2) Podmiotom kontrolowanym przystuguje rowiie
a) prawo zgtaszania zastuas, oraz

b) wyjasnien (np.: uzupetnienie brakagej dokumentacji) do téei informaciji
pokontrolnej, a take

c) prawo do odmowny podpisania tej informacji.

3) Termin do zgtoszenia zasteag, wyjasnien lub prawo do odmowy podpisania informacji
pokontrolnej wraz z uzasadnieniem odmowy przez potkontrolowany wyznaczany
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jest przez instytuej kontrolupca i wynosi nie krocej, i 7 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia informacji pokontrolnej.

4) Podmiot kontrolowany zobowzany jest do zizenia wyczerpujcych wyjanien
i zgtoszenia wszystkich zasteas, jak tez do przedigenia stosownych dokumentéw na
potwierdzenie swojego stanowiska.

5) Nie podpisanie przez podmiot kontrolowany informgopkontrolnej lub zgtoszenie
zastrzeen nie wstrzymuje wykonaniaaleca pokontrolnych. W przypadku zgtoszenia
zastrzeen do informacji pokontrolnej z przekroczeniem wyznaeego terminu podmiot
przeprowadzagy kontrok ma prawo odmowi ich rozpatrzeniaPowyzsze klauzule
powinny znalez¢ sie w informacji pokontrolnej przekazywanej do podmiotu
kontrolowanego.

11.6 Sformutowanie i przekazanie zalegepokontrolnych oraz
postepowanie w razie wniesienia zastrzesn do zalec& pokontrolnych

1) W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzanairod, uchybié lub nieprawidtowéci

w funkcjonowaniu systemu IP PO RPW / w realizagjijektu, IZ PO RPW / IP PO RPW jest
zobowhrzana do wydaniaalecar pokontrolnych zawieragcych uwagi i wnioski zmierzage
do usungcia stwierdzonych uchyhidub nieprawidtowsci.

2) Podmiot kontrolujcy wydaje zalecenia pokontrolne w terminie 21 dmekdarzowych od
ustalenia stanu faktycznego w ostatecznej wersgrimacji pokontrolnej i przekazuje je
niezwtocznie podmiotowi kontrolowanemu.

3) Niepodpisanie przez podmiot kontrolowany infognapokontrolnej lub zgtoszenie
zastrzeen nie wstrzymuje wykonaniaalecer pokontrolnych. W przypadku zgtoszenia
zastrzeen do informacji pokontrolnej z przekroczeniem wyzr@wego terminu podmiot
przeprowadzapy kontrok ma prawo odmoéwi ich rozpatrzenia.Powyzsze klauzule
powinny znalez¢ sig w informacji pokontrolnej przekazywanej do podmiotu

kontrolowanego.

4) Podmiot kontrolowany jest zobagany do wdreenia zalece pokontrolnych
Z zachowaniem terminu w nich wskazanego.

5) Podmiot kontrolowany w terminie wyznaczonym wlezaniach pokontrolnych jest
zobowhrzany do pisemnego poinformowania podmiotu kontagkego:

a) o0 sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw,
b) o realizacji zaleagpokontrolnych lub
c) o przyczynach niepoelfia odpowiednich dziata

chyba, ze instytucja kontroluca zastrzee, ze kwestie zawarte w punkcie a) i bgdh
przedmiotem weryfikacji podczas kolejnej kontradi miejscu / kontroli systemowe;j.
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11.7 Weryfikacja wdrozenia zalecé& pokontrolnych (rekontrola i inne
dziatania sprawdzapce)

1) Podmiot przeprowadzay kontrok jest zobowizany do dokonaniasprawdzenia
wykonania zalec& pokontrolnych. W celu dokonania weryfikacji wdéenia zaleci
pokontrolnych podmiot kontrolagy maze:

a) zwroct sie na psmie o udzielenie informacji o stopniu i zakresiekagania zalede
pokontrolnych(weryfikacja korespondencyjna)lub

b) ud& si¢ ponownie na miejsce realizacji projeKkontrola sprawdzajaca - rekontrola).
Sposob pogpowania zalgy od rodzaju wykrytych nieprawidtowoi i uchybier w realizaciji
projektu lub w trakcie realizacji danego procesu.

2) W przypadku przeprowadzania ponownej kontrolinmajscu sposob pagiowania oraz
dokumentowania jest analogiczny do ppstvania w przypadku kontroli planowej.

3) Informacja pokontrolna spagdzona w wyniku ponownej kontroli zostaje przekazana
odpowiednim instytucjom zgodnie z obagiijacymi przepisami i procedurami.

4) W przypadku kontroli na miejscu — naje sporadzic niezwiocznie informag
pokontrolry, a nasipnie zalecenia pokontrolne a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowdci — zaraportow& zgodnie z obowzujacymi przepisami. W catym
procesie kontroli nalegy postpowa zgodnie z Instrukcjami Wykonawczymi do procesu
kontroli.

11.8 Dokumentacja z kontroli i jej archiwizowanie @az zalgczniki
dokumentacji z kontroli

1) Kazda kontrola powinna léynalezycie udokumentowana przez osohbypjzeprowadzage.
W tym celu podmiot przeprowadaay kontrok sporadza i gromadzi catdokumentagj
zZwigzam z kolejnymi etapami przygotowania i przeprowadaekontroli. Do dokumentaciji
z kontroli nalea:

a) informacja pokontrolna oraz zalecenia pokontrolng@rzekazywane odpowiednim
instytucjom w ramach PO RPW i NSRO, w tym — IC,NISRO i IA,

b) pismo informujce o kontroli,

c) program kontroli,

d) upowanienie do kontroli,

e) oswiadczenia o bezstronéa,

f) lista sprawdzaa,

g) pismo przekazyre informacg pokontrolr i informacja pokontrolna
h) pismo przekazgpe zalecenia pokontrolne i zalecenia pokontrolne,

1) dokumenty, pisma i wyfaienia otrzymane od podmiotu kontrolowanego azane
z kontroh,

j) inne dokumenty i pisma wyjaiajace dotyczce danej kontroli.

31



2) Dokumenty zwizane z kontral powinny by przechowywane w osobnych teczkach,
w sposb6b kompletny i upardkowany. Naley tak zabezpieczydokumenty, aby nie miaty do
nich dosgpu osoby nieupowaione. Zalecane jest, aby teczki zz#ej kontroli dotyczce
tego samego beneficjenta lub instytucji przechownavebyly razem w segregatorach.
Ponadto, teczki z kontroli powinny zawiéracalg¢ dokumentacji zwizanej

z przeprowadzankontroh. Dokumenty z kontroli powinny k#yprzechowywane stosownie
do przygtego w danej instytucji systemu archiwizacji.

3) Kontrola prawidtowéci archiwizowania dokumentacji zazanej z realizagj projektow
oraz przekazanych zatlgarchiwizowanie dokumentacji przez IP PO RPWydzie s¢
odbywata na zasadach ofl@ych w zawartym pomdzy 1Z PO RPW a IP PO RPW
Porozumieniu.

4) Zataczniki dokumentacji z kontroli: 1Z PO RPW i IP PO RPW zgzap do
opracowanej przez siebie Instrukcji Wykonawczepdacesu kontroli wzory dokumentow.

Lista wzoréw dokumentow powinna obejmaina najmniej:
a) wzor pisma informujcego o planowanej kontroli,
b) wzdér programu kontroli,
c) wzor upowanienia do kontroli,
d) wzor listy sprawdzagej,
e) wzor pisma przekazagego informagj pokontrolra,
f) wzdr informacji pokontrolnej,
g) wzor pisma przekazagego zalecenia pokontrolne,
h) wzor zalecé pokontrolnych,
i) wzor géwiadczenia o bezstronsm.

12. Raportowanie nieprawidtowdci odpowiednim instytucjom
w ramach PO RPW i NSRO zgodnie z obowrzujacym stanem
prawnym

1) Kazda instytucja uczestnigza w realizacji PO RPW w razie stwierdzenia lubgyasknia
powstania nieprawidtowégi w rozumieniu rozporgzer: 1083/2006 oraz 1828/2006,
w tym w trakcie przeprowadzanych przez siebie ceyoirkontrolnych, zobowizana jest
do opracowywania i przekazywania do odpowiednicétyucji — raportow, not oraz
zestawi@ dotyczcych wykrytych nieprawidiow&ei oraz do dokonywania zestawie
nieprawidtowadci nie podlegajcych raportowaniu do KE, zgodnie Pzxocedur
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtovetach w wykorzystywaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojw w latach 2007-2013 (PIONjaz Wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobsiepawania w razie wykrycia
nieprawidtowadci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FurmusSpéjngci w
okresie programowania 2007-2013.

2) W wypadku wykrycia istotnych nieprawidiow@/uchybighr systemowych naky
przekaza informacg pokontrolm z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi do
wiadomdaci IA oraz IK NSRO.
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3) W sytuacji, gdy zachodzi podejrzenie popetnienizeptpstwa przez beneficjenta, IP, 1Z
lub inna instytucja, ktéra wykryta nieprawidtowéopowinna zbadg czy nie zachodzi
konieczné¢ poinformowania o tym fakcie organéwcigania poprzez zienie
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przegpstwa.

13. Pozostate obowizki IZ PO RPW w zakresie kontroli

1)IC, j&sli uzna to za zasadne, wezwroct sic do 1Z PO RPW o przekazanie szczegotowej
dokumentacji pokontrolnej lub przekazanie informaegj temat sposobu wdrenia zalecé w
odniesieniu do nieprawidtowoi stwierdzonych podczas kontroli projektu.

2)W przypadku stwierdzeniazgcego zaniedbania zasad systemuadania i kontroli, albo
razacego naruszenia warunkéw certyfikacji, 1Z PO RPWst jezobowizana do
niezwtocznego przekazania, deogpisemn, do IC, wyprzedzagej informacji
o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgtermin jej zakaczenia.

3) 1Z PO RPW jest zobowzana do zapewnienia systemu analizowania wynikomirkb i
audytéw przeprowadzonych w ramach PO RPW. 1Z PO RRYewnia przekazywanie
do IC wynikéw kontroli i audytow (z wyikiem wynikdw audytow Instytucji
Audytowej), przeprowadzonych w 1Z PO RPW przez Njgk roOwniez inne uprawnione
do tego staby Ilub podmioty kontrolne i audytowe (w tym wynikaudytow
zrealizowanych przez jednostki audytu wewmnego, gdy dotyegwdrazania PO RPW),
w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

4) W terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzynsanZ PO RPW przekazuje do IC
ostateczne oraz wgine wyniki kontroli i audytow projektow przeprowamw/ch przez
NIK, jak réwniez inne uprawnione do tego ghy lub podmioty kontrolne i audytowe (w
tym: ETO oraz KE, z wyjtkiem wynikow audytéw Instytucji Audytowej), zawagice
ustalenia o stwierdzeniu wyglienia nieprawidtowsci zwigzanych z realizagjPO RPW.

5) IC, j&sli uzna to za zasadne, a@zwroct sie do 1Z PO RPW o przekazanie szczego6towej

dokumentacji pokontrolnej lub przekazanie informatf temat sposobu wdrenia
zalecé& w odniesieniu do nieprawidtowoi stwierdzonych podczas kontroli kenywej.

14. Zalgczniki

Zalacznik Nr 1

Harmonogram przeprowadzania kontroli projektow na miejscu przez IP PO RPW
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Zalacznik Nr 2

Wz06r Rocznego Planu Kontroli

MINISTERSTWO

RORWO! ROZWOJU s
Po LSKI WSCHODN I EJ REGIONALNEGO ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Roczny Plan Kontroli PO RPW

Zatwierdzit/a:

Warszawa, dn. .............. r.
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Spis tréci

I. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w 20... roku.

[I. Ukkad chronologiczny i tematyczny kontroli w 20... roku.

[ll. Zato zenia co do warunkéw kontroli projektow w PO RPW w ... roku.
ad. I. Opis uwarunkowaprowadzenia procesu kontroli w 20... roku

[.0. Kontrola w ramach PO RPWkdizie realizowana zgodnie z zasadami i procedurami

okreslonymi w nasgpujacych dokumentach wypetnia IZ PO RPW

I.I. Gtéwne zadania kontroli wewitrznej w Programie:

a) kontrola przeprowadzana przez 1Z PO RPW — ktmsgstemu w oparciu o art.60 i art. 70

rozporadzenia ogolnego

b) kontrola przeprowadzana przez IP PO RPW — waipar art.60 i art. 70 rozpardzenia

ogoblnego- wypetnia IP PO RPW:
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I.Il Opis struktury i organizacji komorki odpowiedinej za realizagj zada kontrolnych 1Z

PO RPW i IP PO RPW:

a) IP PO RPWwypetnia IP PO RPW

b) 1IZ PO RPW

I.III Krétki opis stosowanych w instytucji procedwontroli (z podaniem terminéw ich

realizacji) - na podstawie Instrukcji Wykonawczych)

a) po stronie IZ PO RPW:
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b) po stronie IP PO RPWwypetnia IP PO RPW:

I.IV Opis obiegu i przekazywania informacji o wyaigh kontroli (od IP do 1Z, w ramach
MRR oraz do IK NSRO. Wyniki kontroli systemu powinnby¢ tez kazdorazowo

przekazywane do IA oraz IGwypetnia IZ:

I.V Prognoza co do konieczém prowadzenia, estotliwosci i obszarow przeprowadzania
kontroli ad hoc przez 1Z PO RPW i IP PO RPW w dampku (obszary szczegolnego ryzyka

w zakresie wysgpienia potrzeby prowadzenia kontroli dama;):

a) opracowana przez 1Z PO RPW:

b) opracowana przez IP PO RPWvypetnia IP PO RPW
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[.VI Instytucja podlegajca kontroli w systemie wdfania PO wraz z wyszczegolnieniem

procesow podlegagych potencjalnej i faktycznej kontroli.

I. Uklad chronologiczny i tematyczny kontroli w 20 roku (wypetnia 1Z PO RPW):

Kontrola przeprowadzana przez I1Z PO RPW:

a) kontrola systemowa — realizowana przez 1Z PO RPW

Lp. | Miesiac/ | Kontrolowana | Temat / Czas Liczebnosé¢ zespotu | Informacje
kwartat | komérka zakres kontroli twania kontrolnego dodatkowe
kontroli
1.
2.
3.
4,

b) weryfikacja wydatkéw poniesionych przez IP PO/RR ramach Pomocy Technicznej —

zgodnie zSystemem kontroli w ramach PO RPW 2007-20E3P0 RPW:
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[ll. Zatozenia co do warunkow kontroli projektow w PO RPW .2 roku
- wypetnia IP PO RPW

[1l.I Metodologia doboru proby projektow do kontr@lraz z analiz ryzyka i kryteriami

wyboru projektow do kontroli

1. 1l Metodologia doboru proby dokumentéw ggaiadczajcych wydatki do kontroli na

miejscu
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.11l Zato zenia do kontroli krzyowej

[ll. IV Przestanki przeprowadzania kontroli dongj projektow

[ll. V Harmonogram przeprowadzania kontroli proj@ktna miejscu przez IP

[11.VI Kontrole projektow w pozostatych dziatanigahieugte w Harmonogramie — wypetnia

4

[ll. VII Zakres przedmiotowy kontroli projektéw maiejscu — jednakowy dla wszystkich

projektow lub w zalenosci od rodzaju projektu

41



L.V Kryteria wyboru projektéw do kontroli, wym czynniki ryzyka

. IX llo $¢ objetych kontroh projektow lub czstotliwos¢ takich kontroli

[ll. X Spos6b dokumentowania kontroli

a) opracowane przez 1Z PO RPWwypetnia IZ PO RPW

opracowane przez IP PO RPWwypetnia IP PO RPW

[I1.X1 Informowanie IZ PO RPW o wynikach kontreiwypetnia IP PO RPW
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Zalcznik nr 3

Roczny Plan Kontroli IP PO RPW

Zatwierdzit/a:

Warszawa, dn. ................ r.
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Spis tréci
I. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w 20... roku.
II. Zato zenia co do warunkdéw kontroli projektéw w PO RPW w 2...roku.

I. Opis uwarunkows prowadzenia procesu kontroli w 20...roku.

[.0. Kontrola w ramach PO RPWdrie realizowana przez IP PO RPW zgodnie z zasadami

I procedurami okrdonymi w nasgpujacych dokumentach:

I.I Gtébwne zadania kontroli przeprowadzanej prZe20 RPW w Programie:

1. Kontrola przeprowadzana przez IP PO RPW — wanparart.60 i art. 70 rozpagdzenia

ogolnego:

.1l Opis struktury i organizacji komorki odpowieidinej za realizagjzada kontrolnych

przez IP PO RPW:
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.1l Krétki opis stosowanych w IP PO RPW procedtontroli (z podaniem terminow ich

realizacji) - na podstawie Instrukcji Wykonawczych:

[.IV Opis obiegu i przekazywania informacji o wyaith kontroli (od IP do 1Z):

I.V Prognoza co do konieczém prowadzenia, egtotliwosci i obszarow przeprowadzania
kontroli ad hoc przez IP PO RPW w danym roku (obszaczegodlnego ryzyka w zakresie

wystapienia potrzeby prowadzenia kontroli dama;):

Il. Zatozenia co do warunkéw kontroli projektéw w PO RPW .2 roku

[I.I Metodologia doboru préby projektow do kontrelraz z analiz ryzyka i kryteriami

wyboru projektéw do kontroli
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[I. Il Metodologia doboru proby dokumentéw§paadczajcych wydatki do kontroli na

miejscu

. 1ll Zatozenia do kontroli krzyowej

l. IV Przestanki przeprowadzania kontroli déonaj projektow

I. V Harmonogram przeprowadzania kontroli projektda miejscu przez IP
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II. VI Zakres przedmiotowy kontroli projektéw na @scu — jednakowy dla wszystkich

projektoéw lub w zalenosci od rodzaju projektu

II. VIl Kryteria wyboru projektéw do kontroli, w tyn czynniki ryzyka

[I. VIl llo $¢ objetych kontroh projektow lub czstotliwos¢ takich kontroli

[I. IX Spos6b dokumentowania kontroli

[I. X Informowanie IZ PO RPW o wynikach kontroli
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Zatacznik Nr 4

Schemat posgpowania z informacja pokontrolng i zaleceniami pokontrolnymi

INSTYTUCJA
KONTROLUJACA

21 DNI

KALENDARZOWYCH

SPORZADZENIE |
PRZEKAZANIE
INFORMACJI
POKONTROLNEJ

PODMIOT
KONTROLOWANY
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7 DNI
KALENDARZOWYCH

PODMIOT

KONTROLOWANY
ZGLOSZENIE ZLOZENIE ODMOWA PODPISANIE
ZASTRZEZEN WYJASNIEN PODPISANIA INFORMACJI
DO INFORMACJI + UZUPELNIENIE INFORMACJI POKONTROLNEJ
POKONTROLNJ DOKUMENTACJI POKONTROLNEJ
WRAZ Z
UZASADNIENIEM

INSTYTUCJA KONTROLUJ ACA
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INSTYTUCJA KONTROLUJ ACA

ROZPATRZENIE
ZASTRZEZEN
I WYJASNIEN DO
INFORMACJI
POKONTROLNEJ
AKCEPTACJA ODRZUCENIE
ZASTRZEZEN | ZASTRZEZEN |
WYJASNIEN | WYJASNIEN |
USTOSUNKOWANIE ZOBLIGOWANIE
SIE DO NICH PODMIOTU
KONTROLOWANEGO
DO WYKONANIA
PRZEKAZANYCH
POZNIEJ
ZALECEN
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INSTYTUCJA KONTROLUJ ACA

21 DNI

KALENDARZOWYCH

SPORZADZENIE |
PRZEKAZANIE
ZALECEN
POKONTROLNYCH

l

PODMIOT
KONTROLOWANY

ZGLOSZENIE ZLOZENIE

ZASTRZEZEN WYJASNIEN
DO ZALECEN + UZUPELNIENIE

POKONTROLNY DOKUMENTACIJI

AKCEPTACJA |
WYKONANIE
ZALECEN
POKONTROLNYCH
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INSTYTUCJA KONTROLUJ ACA

AKCEPTACJA
ZASTRZEZEN /
WYJASNIEN,
MODYFIKACJA
ZALECEN
LUB
ODSTAPIENIE
OD ICH
FORMULOWANIA

ODRZUCENIE
ZASTZREZEN /
WYJASNIEN |
PONOWNE
ZOBOWIAZANIE
PODMIOTU
KONTROLOWANEGO
DO WYKONANIA
ZALECEN
POKONTROLNYCH
W TERMINIE W NICH
WYZNACZONYM
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VI.

NSTYTUCJA KONTROLUJ ACA

WERYFIKACJA
WYKONANIA ZALECE N
POKONTROLNYCH

RN

ZZA BIURKA

KONTROLA

(KORESPONDENCYJNIE) NA MIEJSCU

NS

SPORZADZENIE INFORMACJI
POKONTROLNEJ |
POSTEPOWANIE JAK W P-
KTACH POWY ZEJ

PRZEKAZANIE INFORMACJI O

WERYFIKACJACH | KONTROLACH DO

PRZEPROWADZONYCH

WEASCIWYCH INSTYTUCJI
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Zatacznik Nr 5

1. Schemat kontroli dokonywanej przez 1Z PO RPW

IZ PO RPW

|

KONTROLA
KRZYZOWA
PROGRAMU
ORAZ
KONTROLA
KRZYZOWA
HORYZONT
ALNA

z
PROJEKTA
Ml PROW
07-13 ORAZ
PO RYBY
07-13

|

KONTROLA
PROJEK-
TOW NA
MIEJSCU

PLANOWA/
AD HOC

KONTROLA SYSTEMOWA W IP

WERYFIKACJA W YDATKOW IP
W RAMACH PT

|

|

IS

KONTROLA
DOKUMENTACJI

KONTROLA

NA MIEJSCU
PLANOWA / AD
HOC

KONTROLA

DOKUMENTACJI
KONTROLA

NA MIEJSCU
PLANOWA /
AD HOC
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2. Schemat kontroli dokonywanej przez IP PO RPW

IP PO RPW

KONTROLA DOKUMENTACJI
WRAZ Z KONTROLA PROW ORAZ PO RYBY

KONTROLA PROJEKTOW NA MIEJSCU

WSZYSTKIE
PROJEKTY
NA
ZAKONCZENI
EICH
REALIZACJI
-WRAZ Z
KONTROLA
PROW ORAZ
PO RYBY

NA PROBIE —
NA
PODSTAWIE
ANALIZY
RYZYKA
-WRAZ Z
KONTROLA
PROW ORAZ
PO RYRY
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Zalacznik nr 6

Opis dowodu ksegowego

Opis faktury / rachunku nr: ...
Wydatek realizowany w ramach Programu Operacyjnegawoj Polski Wschodniej 2007-
2013
Projekt nr ...,
Decyzjanr .......cccccvvvveenennnns
= L L[ r= W e (0] 404V SRPPPPPTTTPRRRPP
W KWOCIE: ....ooviiiiiiiiiiiiiiei e PLN
W tym kwalifikowalne: ...................... PLN
Wspoffinansowanie z EFRR — 85% wydatkdw.................kwota: ...........cccvvvvnneee. 0,BON
Wspotfinansowanie z&odkdéw budetu pastwa — 15% wydatkow: ........... kwota....... 0,00\PL

Sprawdzono pod wzgllem formalnym i merytorycznym.

Wydatek zgodny z projektem.

Wydatek poniesiony zgodnie z art. .....pkt....Ust&@rvawo Zamowig Publicznych z dnia 29
stycznia 2004r. z pd. zm.

Sporadzit: .......cccoeoeiii,
Data ..cooeviiiiei s

Zatwierdzit: .....ooveee e
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Zakacznik nr 7
System kontroli krzyzowych w PO RPW
I. System kontroli krzyzowych w PO RPW

1. Proces kontroli krzxowej przeprowadzanej w PO RPW zostat opracowany na
podstawie krajowycWytycznychwv zakresie procesu kontroli w ramach obgzkiow
Instytucji Zarzdzagcej ProgramemNiniejszy dokument zawiera opis rozwen
przyjetych w 1Z i IP PO RPW w tym zakresie. Szczegotowewiazania dotyczce
technicznych aspektéw przeprowadzania kontroli koxyych, zostaly zawarte w

Instrukcjach Wykonawczych tych instytucji.
2. W ramach Programu realizowane g nastepujace typy kontroli krzy zowych:

a) kontrole krzyzowe programu — map na celu wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkow w ramachnych osi priorytetowych i dziata

PO RPW;

b) kontrole krzy zowe horyzontalne z projektami PROW 07-13ub PO RYBY — maj
na celu wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finawsnia wydatkow

poniesionych rownolegle w PO RPW i PROW 07-13 [bRYBY;

c) kontrole krzyzowe horyzontalne w ramach programéw operacyjnych
perspektywy finansowej 2007-2013 i medzyokresowe — udziat w kontrolach

prowadzonych przez IK NSRO.

3. Zgodnie z podziatem kompetencji w zakresie wdraa PO RPW, za
przeprowadzanie kontroli krzgwych odpowiada zarowno IP PO RPW, jak i 1IZ PO

RPW.
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4. IP PO RPW przeprowadza ngstjace typy kontroli krzgowych w ramach osi

priorytetowych | — V PO RPW:
— kontroli krzyzowej programui;
— kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 07-13 lub POBY.

5. 1Z PO RPW przeprowadza kontgdkrzyzowa programu w ramach osi priorytetowej VI
PO RPW. Ponadto [IZ uczestniczy spadnio w kontrolach krzyowych

horyzontalnych i midzyokresowych, ktéreagprowadzone przez IK NSRO.
II. Kontrole krzy zowe programu

1. Kontrole krzyowe programuagprowadzone:

— na etapie weryfikacji wniosku beneficjenta o ptdthgpodczas wprowadzania danych do

LSI;

— podczas kontroli projektu na miejscu realizacji r(kola dorana w uzasadnionych

przypadkach).

a) Kontrola krzyzowa programu przeprowadzana przez IP na etapie weryfikacji
dokumentacji wniosku o ptatsg nastpuje w trakcie oceny merytorycznej wniosku — na
etapie wprowadzania danych do Lokalnego Systenarrrdtycznego. Na potrzeby kontroli
krzyzowej LSI zostat zmodyfikowany w taki sposob, aby aifiwiat automatyczn
weryfikacjc danych z wprowadzanego do systemu dokumentwgé&siego z dokumentami
dotychczas zarejestrowanymi (m.in. poprzez NIP wawsty dokumentu, numer
wystawionego dokumentu lub inne charakterystyczamametry dokumentu kgjowego).
Kontrole krzyowe programu w IPasprzeprowadzane przez pracownikéw Departamentu
Infrastruktury Nowoczesnej Gospodarki oraz Depasdatu Projektow Indywidualnych w

PARP, odpowiedzialnych za weryfikacjwnioskdbw o ptatné& i posiadajcych
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jednoczénie odpowiednie uprawnienia do korzystania z syst@nmformatycznych — LSI

oraz KSI, ladz oddelegowanych do kontroli projektu na miejscuizea;i.

b) W przypadku stwierdzenia uchyliiev trakcie weryfikacji wnioskow o ptatsé, IP
wszczyna czynnii wyjasniajace, majce na celu oki&denie, czy wysipito podwojne
finansowanie w programie. W pierwsze] kolejob wzywa beneficjenta do zienia
stosownych wyjgnien. Czynndgci wyjasniajace mo@ by¢ przeprowadzone w drodze
kontroli dora&nej oryginatow Rkdz poswiadczonych kopii dokumentow finansowo-
ksiecgowych przedktadanych przez beneficjenta do roel¢a, przeprowadzonej w

miejscu realizacji projektu.

c) W przypadku wysipienia podejrzenia podwodjnego finansowania wydatkd®

podejmuje decyzjo:
— wstrzymaniu zatwierdzenia wniosku o ptaté@o czasu wyjgnienia, lub

- czesciowym rozliczeniu wniosku o ptatdé (z wylaczeniem kwot z dokumentow
bedacych przedmiotem czyndoi wyjasniajacych w zwhzku z podejrzeniem

podwdjnego finansowania).

d) Informacg na temat wysipienia uchybié i wszczcia procedury wyjgniajacej IP

przekazuje do 1Z.

e) W sytuacji, gdy potwierdzono wygiienie podwojnego finansowania w programie, IP
uznaje wydatki za niekwalifikowalne i podejmuje aania zwiazane z raportowaniem o
nieprawidtowdciach i usuwaniem nieprawidioéa, zgodnie 2z odpowiednimi

Instrukcjami wykonawczymi, jak rownteze zwrotemsrodkow przez beneficjenta.

2. Kontrola krzyzowa programu przeprowadzana przez 1Z(os$ priorytetowa VI PO
RPW) odbywa s podczas weryfikacji dokumentacji wniosku o ptatdia rejestracji

danych w Krajowym Systemie Informatycznym SIMIK @3- na podstawie zestauie
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dokumentéw péwiadczajcych poniesione wydatki. Identyfikacja beneficjemto
realizupcych wkcej niz jeden projekt w ramach PO RPW dokonywana jest aradp

o NIP beneficjenta. W przypadku, gdy ww. zestawaethokumentow zostaty zgdzone do
KSI SIMIK 07-13 w pliku PDF, weryfikacja dokumentowdbywa s¢ na podstawie
zestawi@ przechowywanych przez 1Z w formacie XLS, ktére pomy by tozsame z

danymi zamieszczonymi w KSI SIMIK 07-13.

a) 1Z oraz IP przekazaj wraz z wnioskiem o pfatdé zestawienia dokumentéw

poswiadczajcych poniesienie wydatkéw przedtmych do rozliczenia w formacie XLS.

b) IZ oraz IP odpowiadajza zgodné¢ danych zawartych w zestawieniach w formacie
XLS, wykorzystywanych na potrzeby przeprowadzenantkoli, z danymi zawartymi

w KSI SIMIK 07-13.

c) Do przeprowadzania kontroli krzgwej programu uprawnienagpracownicy Wydziatu
Finanséw, natomiast w przypadku kontroli horyzomépl — pracownicy Wydziatu

Procedur i Kontroli oraz Wydziatu Finansow.

d) W przypadku wysipienia uchybié w trakcie weryfikacji wnioskow o ptatgeé, 1Z
wszczyna czynnii wyjasniajace, majce na celu okidenie, czy wysipito podwojne
finansowanie w programie. W pierwsze] kolejob wzywa beneficjenta do zienia
stosownych wyjgnien. Czynndaci wyjasniajace mo@ by¢ przeprowadzone rownie
w drodze kontroli dorznej oryginatow khdz poswiadczonych kopii dokumentéw
finansowo-ks¢gowych przedkitadanych przez beneficienta do  roelda,

przeprowadzonej w miejscu realizacji projektu.

e) W sytuacji, gdy potwierdzono wygiienie podwdjnego finansowania w programie, 1Z

uznaje wydatki za niekwalifikowalne i podejmuje alania zwiazane z raportowaniem
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o nieprawidtowdciach i usuwaniem nieprawidtowo, zgodnie z odpowiednimi

Instrukcjami wykonawczymi, jak rownteze zwrotemsrodkow przez beneficjenta.

3. Kontroli krzyzowej programu podlegabedzie 100% dokumentéw finansowo-&gowych

przedktadanych przez beneficjenta do rozliczenia.

4. Dla celow dokumentowania procesu kontroli kiayej programu, modyfikacji ulegty listy
sprawdzajce do oceny wnioskéw beneficjenta o ptdtndP i I1Z. W listach przewidziano
pytania weryfikupce prawidtowséé¢ czynndci kontroli krzyzowej wykonywanej podczas

weryfikacji dokumentacji beneficjenta.

5. Wynik kontroli krzyzowej programu, realizowanej przez IP podlega regegtw KSI
(SIMIK 07-13) w modulekontrole krzgowe zgodnie zinstrukcy wytkownika KSI (SIMIK
07-13). Rejestracja dotyczy kdego beneficjenta, przy kontroli ktérego system LSI
wychwycit powtarzajce s¢ dane odnénie dokumentow finansowo-kgowych,

co skutkowato prowadzeniem procesu wgjajacego.
[ll. Kontrole krzy zowe horyzontalne z PROW 07-13
Kontrole krzy zowe horyzontalne z PROW 07-13

1) Za realizag} kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 07-13 odpowiad

zaroéwno IP PO RPW, jak i IZ PO RPW.

2) Ze wzgkdu na charakterystgk VI osi priorytetowej PO RPW, zgodnie z kior
beneficjentami Pomocy Technicznej PO RP¥\Wgtacznie 2 instytucje (MRR i PARP),
ktore nie maj maozliwosci realizowania projektow w ramach PROW 07-13, istaieje
ryzyko podwdjnego finansowania wydatkbw w ramachREO68i PROW przez te
instytucje. W zwazku z tym VI G priorytetowa PO RPW zostaje vagkzona z procesu
realizacji kontroli krzgowych horyzontalnych z projektami PROW 07-13 do scza

wprowadzenia jakichkolwiek zmian w strukturze ingtjonalnej systemu zadzania i
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kontroli, kiedy to analiza ryzyka w zakresie wgytenia VI osi priorytetowej z systemu
kontroli krzyzowej z projektami PROW 07-13 powinna zdst@rzeprowadzona
ponownie. W zwizku z powyszym w ramach PO RPW kontrole képyve horyzontalne

z projektami PROW 07-13 przebiegay nastpujacy sposob:

A) W odniesieniu do beneficientow PO RPW ®1-V) i PROW 07-13 ujetych w OFSA

PROW 07-13:

a) 1Z PO RPW przesyta do IP PO RPW wz&gm pierwszym tygodniu miegia dane
o beneficjentach PROW, pozyskane z elektroniczreggiemu gromadzenia danych

OFSA PROW i@@port podstawowy).

b) IP PO RPW weryfikuje po numerach NIP, czy dane S8FPROW g tozsame
z danymi z KSI SIMIK 2007-2013 (tzn.: czy benefiopp PROW g tozsami

z beneficjentami PO RPW).

c) Je&li NIE — weryfikacg uznaje sj za zakaczom. IP PO RPW przesyta wowczas do

IZ pisemra informack 0 odsipieniu od dalszej @%ci niniejszej procedury.

d) J&li TAK, IP PO RPW wystpuje do 1Z PO RPW o spaidzenie i przekazanie do
IP raportu pogtebionego (czyli o wygenerowanie z systemu OFSA PROW numerow

faktur danego beneficjenta w ramach PROW).

e) Po otrzymaniu raportu pagdionego, IP PO RPW wygenerowuje z KSI SIMIK
2007-2013 numery faktur danego beneficijenta w r&amR@©®© RPW i zestawia je z

numerami faktur przekazanymi w raporcie gtgbnym.

f) J&li NIE - jesli czynncé¢ opisana w punkcie e) wyke, iz brak jest tych samych
faktur danego beneficjenta w ramach PO RPW i w cimRROW, kontrola krzapwa

horyzontalna z projektami PROW jest uznana za izedar.
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g) J&li TAK - w sytuacji wykrycia, w trakcie czynrigi opisanej w punkcie ee dana
faktura powtarza si w ramach PROW i w ramach PO RPW, czyli w sytuacji
wystapienia uzasadnionego podejrzeniaz mogto dof¢ do proby uzyskania
podwojnego sfinansowania tego samego wydatkuPO RPW informuje o tym
niezwtocznie 1Z PO RPW, a ta wysipuje do wiasciwego podmiotu w ramach
PROW 07-13(Departamentu DziataDelegowanych ARIMR) z pisemnym wnioskiem
0 przekazanie w mazliwie najkrotszym terminie, nie dhszym ni 7 dni od dnia
doreczenia wnioskuposwiadczonych za zgodn& z oryginalem kopii wskazanych
przez IP PO RPW faktur lub dokumentéw o rownowanej wartosci dowodowej (8

2 pkt 12 i (§ 2 pkt 10Porozumienia o wspétpraty.

h) Otrzymane od ARIMR dokumenty (pwiadczone za zgodké z oryginatem kopie
wskazanych faktur lub dokumentéw o réwnawej wartéci dowodowej), 1Z PO

RPW przekazuje niezwtocznie do IP PO RPW

i) 1P PO RPW dokonuje porownania posiadanych przémesietrzymanych od IZ PO
RPW ww. dokumentow il) prosi beneficjenta o wyjaienie / o dostanie potwierdzonej
za zgodnéx z oryginatem kopii faktury, lub - w razie koniec#ni - 2) kwalifikuje dany
projekt do kontroli na miejscu. Decyzpdnanie sposobu pogbowania podejmuje IP
PO RPW (ktora mie przyp¢ sposob pogpowania w zalenosci od typu beneficjenta i

innych czynnikéw, np.: wartai faktury).

Wynik kontroli krzyzowej podlega rejestracji w moduleontrole krzgowe w KSI

(SIMIK 07-13), zgodnie instrukcp wytkownika KSI (SIMIK 07-13)

]) Dodatkowo, w ramach dziatakontrolnych IP PO RPW ma mlovosé: 1)

weryfikacji braku wys¢powania na oryginatach wytypowanych na etapie opisa

12 porozumienie o wspotpragawarte w dniu 7 lipca 2009 r. pagdzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a Ministrem
Rolnictwa i Rozwoju WSsi i AgengjRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

64



w punkcie e) dokumentow kgjowych adnotacji instytucji wdgajacych PROW 07-
13: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Ropw Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013”Adnotacja potwierdza fakt przedienia faktur do
refundacji w ramach PROW 07-13, w awku z czym IP PO RPW, w ramach
czynndaci kontrolnych, ustala czy wydatki zostaly zrefum@me w ramach PROW, czy
tez nie. 2) IP PO RPW weryfikuje tate przy wys¢powaniu duplikatow faktur - czy
wydatki rozliczone na podstawie duplikatu nie zlystaczesniej, na bazie oryginatu,

rozliczone w PROW.

k) W sytuacji wykrycia podwdéjnego finansowania w ramd0O RPW i PROW 07-
13 przez IP PO RPW, IP podejmuje dziatania zmiecejdo raportowania
nieprawidtowdci i odzyskania kwot nienataie wyptaconych, zgodnie z
odpowiednimi Instrukcjami Wykonawczymi (IP PO RPWdrmuje 1Z PO RPW o
zaistniatych uchybieniach i podwojnym finansowanéwniez odrgbnym pismem).
Odpowiednie pytania w tym zakresie zostaty wprowemz do list sprawdzagych

do kontroli realizowanej przez IP PO RPW i IZ POWRP

I) Informacja nt. dokonanych ustalgest nastpnie przekazywana przez IP PO
RPW do 1Z PO RPW, IC, IK NSRO, instytucji PROW utigmiajacej kopk faktury
oraz do centrali ARIMR (j@i to nie ona udospnita kopie dokumentéw), jak

rowniez do IA.

B) W odniesieniu do beneficientow PO RPW ® I-V) i PROW 07-13 nie ujetych

w OFSA PROW 07-13:

a) 1Z PO RPW co miest otrzymujeraport podstawowy z ARIMR za pdrednictwem
IK NSRO, dotycacy podmiotéw realizujcych projekty w ramach PT PROW. Raporty

te @ udosgpniane na tzwdysku wspolnym.
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b) Ww. raport podstawowy 1Z PO RPW przekazuje do IP RBW w kadym

pierwszym tygodniu miesta.

c) IP PO RPW dokonuje porownania danychaportu podstawowegoz danymi z
KSI SIMIK 2007-2013 — po numerach NIP (tzn. sprawdzy beneficjenci PT PROW

sa tozsami z beneficjentami PO RPW).

d) Je&li NIE — weryfikacg uznaje sj za zakaczom. IP PO RPW przesyta wowczas do

IZ pisemna informack 0 odsipieniu od dalszej e%ci niniejszej procedury.

e) J&li TAK - w sytuacji wykrycia tego samego nr NIP dgsku wspolnym i w KSI
SIMIK 2007-2013 - IP PO RPWuvystepuje, za pdrednictwem 1Z PO RPW, do
ARIMR o0 sporadzenie raportu pogtebionego dla danego beneficjenta (lub

konkretnych faktur).

f) Po sporzdzeniu i przekazaniu przez ARIMR do 1Z PO RRP&portu pogtebionego
dla danego beneficjenta i przekazaniu go przez IZ® RPW do IP PO RPW, IP PO
RPW sprawdza, czy dane z faktur przekazane przetMRRsa zbiezne z danymi
z faktur zarejestrowanymi w KSI SIMIK 2007-2013sl0&lIE — weryfikacg uznaje si
za zakaczomy. Ja&li TAK - jesli bedzie miatlo miejsce podejrzenie wggbwania
podwojnego finansowania wydatkéw na podstawie keimkrch faktur (ze wzgtlu na
dwa zbieznos¢ danych z tych faktur w KSI SIMIK 2007-2013 i w m@pie
pogkbionym 2z ARIMR, takich jak: nr faktury, data jej wtawienia, nazwa
towaru/ustugi, warté& dokumentu brutto etc.) - IP PO RPW proceduje apjetmie jak

w punkcie A — pocawszy od litery g).
IV. Kontrole krzy zowe horyzontalne z PO RYBY

Kontrole krzy zowe horyzontalne z PO RYBY
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1)

2)

3)

Za realizag} kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PO RYBY odpowiada

zaroéwno IP PO RPW, jak i IZ PO RPW.

Ze wzgkdu na charakterystgk VI osi priorytetowej PO RPW, zgodnie z kior
beneficjentami Pomocy Technicznej PO RP¥gtacznie 2 instytucje (MRR i PARP),
ktore nie ma mazliwosci realizowania projektow w ramach PO RYBY, nienisje
ryzyko podwojnego finansowania wydatkow w ramachR@Si PO RYBY przez te
instytucje. W zwazku z tym VI & priorytetowa PO RPW zostaje wgkona z procesu
realizacji kontroli krzgowych horyzontalnych z projektami PO RYBY do czasu
wprowadzenia jakichkolwiek zmian w strukturze ingtjonalnej systemu zadzania i
kontroli, kiedy to analiza ryzyka w zakresie wgytenia VI osi priorytetowej z systemu

kontroli krzyzowej z projektami PO RYBY powinna zoétarzeprowadzona ponownie.

W zwiazku z powyszym w ramach PO RPW kontrole kimnye horyzontalne

z projektami PO RYBY przebiegayv nas¢pujacy sposob:

Kontrola krzy zowa horyzontalna z projektami PO RYBY - w odniesielu do

beneficientow PO RPW (@ I-V) i PO RYBY uj etych w aplikacji RYBY 2007-13:

a)

b)

IZ PO RPW przesyta do IP PO RPW wz#gm pierwszym tygodniu miegia dane
o beneficjentach PO RYBY, pozyskane z elektronigongystemu gromadzenia danych -

aplikacji RYBY 2007-13 @port podstawowy).

IP PO RPW weryfikuje po numerach NIP, czy dane kkagi RYBY 2007-13 g
tozsame z danymi z KSI SIMIK 2007-2013 (tzn.: czy Hempenci PO RYBY g tozsami z

beneficjentami PO RPW).

J&ili NIE — weryfikacg uznaje si za zakéczom. IP PO RPW przesyta wowczas do 1Z

pisemn informacg o odsgpieniu od dalszej €&ci niniejszej procedury.
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d)

f)

0)

h)

Jeli TAK, IP PO RPW wysipuje do 1Z PO RPW o0 przekazanie do IP pgczt

elektroniczm raportu pogtebionega

W tym celu 1Z PO RPW wyspuje drog elektronicza do ARIMR lub wi&ciwej
Instytucji Pagrednicacej PO RYBY z wnioskiem o przekazanie raportu pbiginego.
Ww. raport przekazywanyeldzie do 1Z PO RPW w terminie nie dkzym ni 10 dni

roboczych od dnia deczenia wniosku.

Po otrzymaniu raportu pagdionego, IP PO RPW wygenerowuje z KSI SIMIK 2007-
2013 numery faktur danego beneficjenta w ramachRPEW i zestawia je z humerami

faktur przekazanymi w raporcie pgegtonym.

J&ili NIE - jesli czynnas¢ opisana w punkcie f) wyka, iz brak jest tych samych faktur
danego beneficjenta w ramach PO RPW i w ramach RBYR kontrola krzyowa

horyzontalna z projektami PROW jest uznana za izeiars.

Jeili TAK - w sytuacji wykrycia, w trakcie czynrici opisanej w punkcie f)ze dana
faktura powtarza siw ramach PO RYBY i w ramach PO RPW, czyli w syjuac
wystapienia uzasadnionego podejrzeniamiogto doj¢ do préby uzyskania podwojnego
sfinansowania tego samego wydat1PO RPW informuje o tym niezwtocznie 1Z PO
RPW, a ta wysepuje do wiasciwego podmiotu w ramach PO RYBY z wnioskieno
przekazanie w mazliwie najkrétszym terminie, nie dhiszym ni 7 dni roboczych od
dnia doeczenia wniosku, poswiadczonych za zgodn& z oryginatlem kopii
wskazanych przez IP PO RPW faktur lub dokumentéw adwnowaznej wartosci
dowodowej (zgodnie z trécia Porozumienia o wspdipraty.Wniosek ten mze by

przekazany za goednictwem poczty elektronicznej.

13

Porozumienie o wspotpracyawarte w dniu 7 lipca 2009 r. pogdzy Ministrem Rozwoju Regionalnego

a Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi i AgencRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, w wersjivzgledniajacej Aneks
nr 1 zawarty pomaidzy stronami w dniu 29 czerwca 2010 r.
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)

)

K)

Otrzymane dokumenty (Pwiadczone za zgod&é z oryginalem kopie wskazanych
faktur lub dokumentéw o rownovmej wartéci dowodowej),IZ PO RPW przekazuje

niezwtocznie do IP PO RPW

IP PO RPW dokonuje poréwnania posiadanych przdaesieotrzymanych od 1Z PO
RPW ww. dokumentow il1) prosi beneficjenta o wyjaienie / o dostanie potwierdzonej
za zgodnéc¢ z oryginatem kopii faktury, lub - w razie koniec#ni - 2) kwalifikuje dany
projekt do kontroli na miejscu. Decyzpdnanie sposobu pogbowania podejmuje IP PO
RPW (ktora mee przypé sposob pogpowania w zalenosci od typu beneficjenta i

innych czynnikéw, np.: wartai faktury).

Wynik kontroli krzyzowej podlega rejestracji w modutentrole krzgowew KSI (SIMIK

07-13), zgodnie mstrukcy wzytkownika KSI (SIMIK 07-13).

Dodatkowo, w ramach dziatakontrolnych IP PO RPW ma mlowosé: 1) weryfikacii
braku wys¢powania na oryginatach wytypowanych na etapie apisaw punkcie e)
dokumentéw ksigowych adnotacji instytucji wdgajacych PO RYBY o tréci:
.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Ogp®&fjnego Zréwnowsny
rozwéj sektora rybotéwstwa i nadbergch obszaréw rybackich 2007-2013".
Adnotacja potwierdza fakt przedienia faktur do refundacji w ramach PO RYBY, w
zwiazku z czym IP PO RPW, w ramach czyséeciokontrolnych, ustala czy wydatki
zostaly zrefundowane w ramach PO RYBY, czyne. 2) IP PO RPW weryfikuje tate
przy wystpowaniu duplikatéw faktur - czy wydatki rozliczoma podstawie duplikatu

nie zostaty wcz@niej, na bazie oryginatu, rozliczone w PO RYBY.

W sytuacji wykrycia podwéjnego finansowania w ramd&O RPW i PO RYBY przez
IP PO RPW, IP podejmuje dziatania zmienz& do raportowania nieprawidtowm i

odzyskania kwot nienataie wyptaconych, zgodnie z odpowiednimi Procedur@ifi
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PO RPW informuje 1Z PO RPW o zaistniatych uchybgami i podwojnym
finansowaniu rownig odrebnym pismem). Odpowiednie pytania w tym zakresie
zostalty wprowadzone do list sprawdgajch do kontroli realizowanej przez IP PO

RPW i 1Z PO RPW.

m) Informacja nt. dokonanych ustalgest nastpnie przekazywana przez IP PO RPW do
IZ PO RPW, IC, IK NSRO, instytucji PO RYBY udaegpniajacej kopk faktury oraz do

centrali ARIMR (j&li to nie ona udospnita kopk dokumentu).

V. Udziat w kontrolach krzyzowych horyzontalnych w ramach programéw
operacyjnych perspektywy finansowej 2007-2013 i radlzyokresowych prowadzonych

przez IK NSRO

1. 1Z PO RPW uczestniczy pednio w kontrolach krzyowych horyzontalnych w ramach
programOw operacyjnych perspektywy finansowej 2003 — macych na celu
wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowanigdatkdw w r@nych programach
operacyjnych obecnej perspektywy finansowej orazdmyiokresowych — poleggjych na
wykrywaniu i eliminowaniu podwojnego finansowaniaydatkéw w ramach programéw
operacyjnych dwoéch perspektyw finansowych: 20046200 2007-2013. Zgodnie
z Wytycznymiv zakresie procesu kontroli w ramach obgzkiow Instytucji Zargdzapcej
Programem Operacyjnymy sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia,mogto
dojs¢ do podwadjnego finansowania wydatkow w trakcie wwwntroli, IK NSRO zwraca
si¢ do 1Z o przediaenie do weryfikacji w terminie nie diszym n# 20 dni roboczych od daty
otrzymania przedmiotowej psby, pcwiadczonych kopii wskazanych dokumentow
finansowo-ksigowych. W sytuacji, gdy dotyczy to dokumentéow zmggdych st w
posiadaniu IP, 40z bedacych przedmiotem zadavykonywanych przez IP (np. weryfikacja

wnioskéw beneficjenta o platéd w ramach osi priorytetowych | — V), 1Z wygiuje
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niezwtocznie o natychmiastowe przekazanie dokunvertézpdrednio do IK NSRO. IP

przekazuje dokumenty do IK NSRO wraz z informaxiym przekazaniu do IZ.

2. W przypadku wykrycia kilkukrotnego finansowartego samego wydatku, IK NSRO
zawiadamia niezwtocznie o tym fakcie 1Z, ktéra rozpyna procedury zwrane z
raportowaniem o nieprawidtowoiach i usuwaniem nieprawidiowo, zgodnie z

odpowiednimi Instrukcjami wykonawczymi.

VI. Informowanie o kontrolach krzyzowych, archiwizacja dokumentow kontroli

krzyzowej

1. Informacje o przeprowadzonych kontrolach kmawych w przypadku PO RPWetla

rejestrowane na poziomie LSI przez IP oraz w K@kpriZ.

2. IP i 1Z zapewni wiasciwa archiwizacg dokumentacji zwazanej z przeprowadzonymi
kontrolami krzgowymi, w tym list beneficjentéw wylosowanych do kaoli krzyzowej
oraz zestawie numerow NIP na podstawie ktérych dokonano losowazgodnie z

zasadami archiwizacji, prajtymi w IP i 1Z.

3. W odniesieniu do prowadzonych kontroli kémyvych programu, IP i 1Z zapewni
zachowanie wiiwej sciezki audytu (poprzez zobowzanie widciwych instytucji do

uzupetnienia odpowiednich list sprawdigajch w zakresie przeprowadzanej weryfikaciji).

71



Zalacznik nr 8

Schemat kontroli krzyzowych w PO RPW

Kontrole krzy zowe PO RPW

Kontrola krzy zowa programu

IZ
(os VI)

IP
(08 1-V)
Whiosek Kontrola
0 dorazna
ptatnac -
LSI

l

V -
Whniosek
o]
ptatnas¢

Kontrola
krzy zowa
horyzontalna
z PROW 07-13/
z PO RYBY

|

o

Kontrola
krzy zowa
horyzontalna
PO/RPO 2007-
2013
Kontrola
krzyzowa
miedzyokresowa
2004-2006 / 2007-
2013

IP
(0s$ 1-V)
Kontrola Kontrola
zza na miejscu
biurka
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