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2)

3)

4)

1)

2)

1)

1. Podstawa prawna

Art. 70 rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006tanawiajcego
przepisy ogoélne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszéjn@pi i uchylapce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999 zobowizuje Pastwa Czionkowskie do
ustanowienia systemow zadzania i kontroli zgodnie z art. 58-62 rozpgizenia
(art. 58 okréla ogllne zasady systemoOw zatzania i kontroli, art. 59 wyszczegoélnia
instytucje odpowiedzialne za realizagbowiazkéw w zakresie kontroli, art. 60 okfe
funkcje Instytucji Zaradzapcej, w tym lit. a i lit. b w zakresie kontroli);

Art. 12 i art. 13 rozporglzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni20@r.
ustanawiajcego szczegoOtowe zasady wykonania rozgtwenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawigego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoteczneg&umduszu Spoéjriai oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg®aidy w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnggo

Art. 35 ust. 3 pkt 9 ustawy z dnia 6 grudnia 200® zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. Nr 227 poz. 1658), ktéry upomé Ministra Rozwoju Regionalnego do
wydania wytycznych w zakresie kontroli realizagipgraméw operacyjnych;

Ponadto tr& i zakres wytycznych pozossajw $cistym zwhzku z Programem
Operacyjnym Rozwaj Polski Wschodniej 2007-2013ypitym w dniu 30 stycznia 2007
uchwah Rady Ministrow oraz $ one spojne z wytycznymi horyzontalnymi Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontrolramach obowizkdéw Instytucii
Zarzadzapcej Programem Operacyjnym.

2. Zakres regulacji

Niniejszy system kontroli stanowi opis procesu kolt za realizag ktérego
odpowiedzialna jest Instytucja Zadzapca Programem Operacyjnym RozwoOj Polski
Wschodniej 2007-2013 (IZ PO RPW) oraz Instytucjar@anicaca w zarzdzaniu
Programem Operacyjnym Rozwaj Polski Wschodniej 200X3 (IP PO RPW).

W systemie przedstawiono napméejsze procesy kontrolne i oklteno podstawowe
obowiazki 1IZ PO RPW i IP PO RPW.

3. Stosowane skroéty i terminy

Wykaz skrotow aywanych w dokumencie:

IA — Instytucja Audytowa — Generalny Inspektor Kt Skarbowej, wykonujcy swoje
zadania za pomaanvtasciwego Departamentu w Ministerstwie Finansow,

' Dz.Urz. UE L 210 z 31.07.2006r.
% Dz.Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006r.



2)

IC — Instytucja Certyfikujca — Minister Rozwoju Regionalnego; jej zadania ym t
zakresie wykonuje Departament Instytucji Certyfio@dj w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego,

IK NSRO - Instytucja Koordynaga Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia —
Minister Rozwoju Regionalnego; jej zadania w tynkresie wykonuje Departament
Koordynacji Polityki Strukturalnej,

IP — Instytucja Pé&ednicaca w Zaradzaniu Programem Operacyjnym,

IP PO RPW - Instytucja Raednicaca w zarzdzaniu Programem Operacyjnym Rozwoj
Polski Wschodniej 2007-2013 — Polska Agencja Roavigedsibiorczaci (PARP),

IZ — Instytucja Zargdzapca Programem Operacyjnym,

IZ PO RPW - Instytucja Zasdzapca Programem Operacyjnym Rozwo0j Polski
Wschodniej 2007 — 2013 — Minister Rozwoju Regiorgm(MRR),

KE — Komisja Europejska,
KM — Komitet Monitorupcy,

KM PO RPW - Komitet Monitoracy Programu Operacyjnego Rozwoj Polski
Wschodniej 2007-2013,

MF — Ministerstwo Finanséw,
NSRO — Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 20013,

OSZIK — Opis Systemu Zagdzania i Kontroli — sposgdzony zgodnie z rozpogdzeniem
1083/2006,

PARP — Polska Agencja Rozwoju Przetisbrczacici,

PO — Program Operacyjny,

PO RPW - Program Operacyjny Rozwoj Polski Wschqdi87 — 2013,
PROW 07-13 — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich72B013,

PZP — ustawa Prawo ZamowiBublicznych

PT — Pomoc Techniczna,

UZP — Urad Zamoéwié Publicznych

WE — Wspolnoty Europejskie.

Terminy wywane w dokumencie:

a) Rozporzadzenie ogolne rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiage ogolne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegz dtunduszu Spodjsoi
i uchylajce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999.

b) Rozporzadzenie implementacyjne- rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006
z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawizg szczegotowe zasady wykonania rozpdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawieggo przepisy ogoélne dotygze Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund&potecznego i Funduszu
Spéjnaci oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgne



d)

9)

h)

)

K)

Nieprawidtowos¢ - nalezy za ni uwazat, zgodnie z art. 2 pkt 7 rozpadzenia
0golnego, jakiekolwiek naruszenie przepisu prawapoistowego wynikajce

z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarcz&tfire powoduje lub mogtoby
spowodowa szkod w budrecie ogolnym Unii Europejskiej w drodze finansoveani
nieuzasadnionego wydatku z tmetl ogolnego. Nieprawidtiové wystkpuje take
w przypadku naruszenia przepiséw prawa krajowegepidwidtowadé wystpuje
rébwniez wéwczas, gdy przepisy prawa krajowego w danej didide $ bardziej
restrykcyjne, ni przepisy prawa wspolnotowego.

Kontrola systemowa- kontrola wykonywana przez instytgapadrzdna w instytucji
podlegtej w zakresie powierzonych jej do realizagida na podstawie zawartego
porozumienia lub umowy, dotygeza m.in.: weryfikacji stosowania procedur przez
dara instytucg.

Kontrola projektobw na miejscu - kontrola przeprowadzona przez IP lub 1Z
w zakresie realizacji projektu przez beneficjentaa rpodstawie umowy
o dofinansowanie projektu. Kontrola przeprowadzenaniejscu realizacji projektu,
w siedzibie beneficjenta, magja na celu ustalenie czy projekt jest rzeczyigi
realizowany lub wykonany, a wydatki poniesiogenalerycie udokumentowane.

Kontrola krzy zowa programu - jej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkéw w ramach jednego P

Kontrola krzy zowa horyzontalna — jej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwadjnego finansowania wydatkow w ramachnygh PO perspektywy finansowej
2007-2013.

Kontrola krzy zowa miedzyokresowa— jej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkow w ramach PO dwaerspektyw finansowych.

Beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka @geyjna nie
posiadajca osobowgci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdadl@io prawr,
realizupca projekty finansowane z bimtu pastwa lub zezrédet zagranicznych na
podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie prajekzgodnie z art. 5 pkt 1
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaa p®lityki rozwoju.

Weryfikacja wydatkbw - sprawdzenie dostarczenia towarow i ustug
wspoétfinansowanych w ramach projektow, prawidtéeiqprzedktadanych wnioskow
o ptatn@¢, faktyczndci poniesienia wydatkébw oraz ich zgodob z zasadami
wspoélnotowymi i krajowymi. Jest to kontrola wydatkdwvykonywana w ramach
weryfikacji dokumentéw finansowych oraz w trakcignkroli projektéw na miejscu.

Kontrola planowa - kontrola przeprowadzona na podstawie zatwierdzonego
Rocznego Planu Kontroli. Kontrola planowa imoby przeprowadzona w ramach
kontroli systemowej i kontroli na miejscu realizgmjojektu

Kontrola dorazna - kontrola przeprowadzona poza Rocznym Planem rdbnt
w wyniku otrzymania przez instytucja przeprowadzaga informacji o podejrzeniu
wystapienia uchybi@ w realizacji projektu lub w realizacji zatladotyczicych
wdrazania danego programu operacyjnego

m) Instrukcja wykonawcza — wewrgtrzne zasady pogtowania odpowiednich komorek

organizacyjnych jednostek zaangavanych w realiza¢jPO RPW, dotyczre systemu
zarzdzania i kontroli PO RPW.
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2)
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5)

6)
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8)
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4. Ogo6lne warunki kontroli

Kontrola w ramach NSRO podzielona jest na dwa héena od siebie procesy:
a) Kontrolg i audyt wykonywany przez IA,
b) Kontrole wykonywara przez IZ lub IP.

Wykonywanie audytu przez IA jest wymogiem postawiornprzez art. 62 rozpogdzenia
0ogolnego. Audyt prowadzony jest w celu weryfikagkutecznego funkcjonowania
systemu zarglzania i kontroli programu operacyjnego oraz kdntprojektow na
podstawie stosownej proby, w celu weryfikacji zddedwanych wydatkéw. W Polsce
role 1A peini Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej MF. Ze wzgkdu na wyrany
podziat zada, niniejszy dokument nie dotyczy zagadnaudytu. Zataenia prowadzenia
audytow g przedmiotem odibnego dokumentu opracowanego przez MF.

Podstawow funkcija kontrolm 1Z, ktéra wynika wprost z rozpogdzenia ogoélnego jest
weryfikacja wydatkéw polegajca na sprawdzeniu dostarczenia towaréw i ustug
wspoftfinansowanych w ramach projektow, faktycmigoniesienia wydatkdéw oraz ich
zgodndci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi. W polsksystemie, ze wzgtlu na
duza liczbe instytucji uczestniccych we wdraaniu programoéw, weryfikacja wydatkow
delegowana jest na #sze poziomy zargizania. W takie] sytuacji 1Z okéla zasady
prowadzenia weryfikacji wydatkébw oraz podziat obgkiow w systemie zasrlzania

i kontroli PO.

W przypadku, gdy IZ deleguje € swoich funkcji okrélonych w art. 60 rozposzizenia
ogolnego innym podmiotom, w tym réwiieadania z zakresu weryfikacji wydatkow,
wowczas jest zobowtana do prowadzenkontroli systemowejw celu zapewnienige
wszystkie delegowane funkcje sealizowane w odpowiedni sposob, a systemaziaiemia

i kontroli PO funkcjonuje prawidtowo, efektywnieggodnie z prawem.

Osoby wykonujce czynnéci kontrolne w ramach kontroli na miejscu w imienii PO
RPW i IP PO RPW powinny posiatlev opisie stanowiska wykonywanie takich zada

Kazda z wymienionych instytucji (IZ PO RPW i IP PO RPWowinna zapewski
w ramach struktury organizacyjnej atisvos¢ wykonywania kontroli przez zespoty co
najmniej dwuosobowe.

Instytucja, ktora stwierdzi w trakcie prowadzeniazymncci kontrolnych
nieprawidtowos¢ w rozumieniu odpowiednich przepisOw prawa wspamnego
i krajowego, jest zobowrana do jej zgtoszenia zgodnie z obgamjacymi zasadami.

Zgtoszenie nieprawidiowssi, o ktorej mowa powiej, nie zwalnia instytucji
odpowiedzialnej za kontrelod zgtoszeniamaruszenia prawawtasciwym organom, o ile
zaistnieg przestanki, o ktorych mowa w aghmych przepisach.

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprdeane § do Krajowego Systemu
Informatycznego SIMIK 07-13 na potrzeby monitoroveani kontroli funduszy
strukturalnych w zakresie ustalonym w tym systemie.



5. Podziat zada& w zakresie czynnéci kontrolnych pomiedzy
IZ PO RPW i IP PO RPW

1) Zadania zwqzane z kontral PO RPW g realizowane przez 1Z PO RPW i IP PO RPW.

2) 1Z PO RPW okréla zadania, ktoreddlzie realizowata sama oraz zadania, ktére powierza
do wykonania IP PO RPW m.in.: w zakresie weryfikacydatkdéw i przeprowadzania
kontroli na miejscu (w tym kontroli krzpwych).

3) Weryfikacji wydatkow dokonuje 1Z PO RPW w zakresada zwiazanych z wdrzaniem
Pomocy Technicznej przez IP PO RPW oraz w jej imiéRA PO RPW w zakresie zada
w ramach wszystkich Priorytetow PO RPW poza Pami@zhnicza.

4) Powierzenie zadaprzez 1Z PO RPW, w tym podziat praw i obgukow, odbywa si
w drodze pisemnegBorozumienia zawartego pomgdzy 1Z PO RPW a IP PO RPW, na
podstawie art. 27 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 zasadach prowadzenia polityki
rozwoju.

5) Informacja na temat realizowanych zadawiazanych z kontral, okrellajaca
w szczegOlnéci zakres kontroli IP PO RPW (kontrolowane dzig@ynoraz sposéb
wykonania zada jest zawarta w Porozumieniu z IP PO RPW Opisie Systemu
Zarzadzania i Kontrolioraz winstrukcjach wykonawczych

6) Delegupc zadania z zakresu kontroli do IP PO RPW, IZ POMRRawsze dokonuje
kontroli systemowych w IP PO RPW oraz zachowujevprao kontroli na miejscu w IP
PO RPW oraz do kontroli na miejscu realizacji pkoje w tym prawo do
przeprowadzania kontroli krzgwych.

6. Kontrola dokonywana przez IZ PO RPW

6.1 Kontrola systemowa

1) Kontrola systemowa ma na celu zapewniemewszystkie funkcje okéeone w art. 60
rozporzdzenia ogodlnego, powierzone w drodze Porozumidghia® RPW przez I1Z PO
RPW g realizowane w odpowiedni sposéb, a systemagaiemia i kontroli PO RPW
funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z peaw.

2) Kontrola systemowa obejmuje obszary wynikaj z przepisow art. 60 rozpadzenia
ogolnego.

3) Kontrolg systemow w ramach PO RPW przeprowadza IZ PO RPW w IP PO RPW
4) Kontrola systemowa obejmuje kongaokumentaciji i kontr@l na miejscu.

5) Kontrola systemowa jest podstawoceny przez |Z efektywnroi i prawidiowdci
wykonywania zada przez IP PO RPW w ramach obawkOw zleconych jej na
podstawie Porozumienia.

6) 1Z PO RPW okréla warunki prowadzonej przez siebie kontroli systerej w Opisie
Systemu Zargdzania i Kontroli PO RPW oraz w Rocznym Planie KohtPO RPW.

7) Analiza ryzyka na potrzeby kontroli systemowej w IPPO RPW: dla wszystkich
kluczowych procesow realizowanych przez IP PO RPWostam zidentyfikowane




8)

9)

czynniki ryzyka, a nasgpnie zostay one poddane analizie. W 2008 r. 1Z PO RPW
skontroluje wszystkie poddane analizie ryzyka procesy, niezaimie od poziomu
zidentyfikowanych dla nich ryzyk.

W ramach danego procesu kluczowego zostanie przegdaona kontrola wszystkich
lub wybranych _dokumentéww oparciu o ustalan metodologé doboru proby
dokumentow do kontroli.

W kolejnych latach 1Z PO RPWke¢hzie w trakcie kontroli systemowej kontrolowata
procesy o najwikszym ryzyku— wytypowane w oparciu o przeprowadzaso roku
analiz ryzyka Analiza ta kdzie stanowita element Rocznego Planu Kontroli FRIWR
W ramach wytypowanych proceséw o najkgzym ryzyku, zostanie poddana kontroli
dokumentacja w oparciu o wybrametodologt doboru liczebnéci préby dokumentow
do kontroli.

10)Zatozenia do analizy ryzyka: przy opracowywaniu niniejszej analizy ryzyka

wzorowano si ha metodzie mieszanej analizy ryzyka opracowanej przez Biuro
Audytu Wewretrznego Ministerstwa Finansow.

Etapy:

Przypisanie wag - zidentyfikowanym w ramach procesu czynnikom ryzyka
przypisuje s wagz. Suma wag czynnikow ryzyka w danym procesie wyrd@$1%,

a jeden czynnik ryzyka wynosi przynajmniej 10%. ypiganie wag odzwierciedla
waznos¢ | znaczenie danego czynnika ryzyka.

Ocena ryzyka —wartas¢ natzenia danego czynnika ryzyka w procesie, przygou;j
skak 4-stopniows, gdziel oznacza niski, 2 $redni, 3 — wysoki, 4 — bardzo wysoki.
Obliczenie ryzyka wazonego —iloczyn kadego czynnika wynika z oceny ryzyka i
przypisanej wagi.

Wytypowanie najwigkszych ryzyk w procesie oraz proceséw obarczonych
najwiekszym ryzykiem.

11)Zastosowana metoda -eaie tabelaryczne (wzor):

|. PROCESY ..........
1 ...
Lp.: |Czynnik ryzyka: |Waga: Ocena ryzyka: Ryzyko wazone:
(minimum 10%) (1-4)

1. a b axb=c
2.

3.

4.,

5.

6.

SUMA:

12)Zatozenia do metodologii doboru préby dokumentéw do kalint

Zastosowano schemat losowania warstwowego megtaporcjonalg do pierwiastka.



Nh = ==—ememmeememee- *n
> v Nh
h=1
Rodzaj Liczba Liczebna¢ Liczba
dokumentu | dokumentéw wylosowanej| dokumentow
dla danego proby do kontroli w
procesu danym
procesie
(liczba
losowan)
h Nh Nh
v Nh Y V' Nh N nh
h=1
1
2
3
(..)
2.

Przyjeto nastepujace oznaczenia:

N — liczba dokumentéw do kontroli — w ogole,

Nh — liczba elementéw w h-tej warstwie, gdzie h=1,L — liczba dokumentéw dla danego procesuegole,
n — procent dokumentéw, ktdre chcemy wyloséwalla wszystkich dokumentow,

nh — liczba dokumentéw do kontroli w danym proegesi

h - rodzaj dokumentu w danym procesie,

L — liczba warstw na jakzostata podzielona populacja — liczba rodzajéwudaodntow.

6.1.1 Kontrola dokumentacji

1) Kontrola dokumentacji odbywa sk poprzez biezaca weryfikacje administracyjna
(,zza biurka”) sposobu wykonywania zadarzez IP poprzez:

a) weryfikacg i zatwierdzanidPaswiadcze i deklaracji wydatkow od IP PO RPW do 1Z
PO RPW
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1)

2)

3)

4)

b) weryfikack sprawozda okresowych, rocznych i kocowych przygotowywanych
przez IP dla PO RPW,

c) weryfikacg i zatwierdzanie instrukcji wykonawczych IP PO RPW,

d) weryfikacgk wzorow dokumentéw opracowanych przez IP PO RPWiym dla
beneficjentéw,

e) weryfikacg raportow i zestawie dotyczcych nieprawidtowséci przekazanych przez
IP PO RPW,

f) weryfikacg czgsci Opisu Systemu Zagdzania i Kontroli dotycacej IP PO RPW .

6.1.2 Kontrola na miejscu

Kontrola na miejscu — w siedzibie IP PO RPW. Jest dokonywana przynignmaz
w roku, zgodnie z Rocznym Planem Kontroli PO RPWwzgkdnieniem przepisu,
o ktérym mowa w punkcie 5.

Kontrola na miejscu w IP PO RPWmaoze dotyczy catdci jej dziatalngci w PO RPW
lub tylko wybranego aspektu realizowanych proce®uzedmiotowy zakres kontroli na
miejscu jest okrdony w Rocznym Planie Kontroli PO RPW.

W przypadku zaistnienia podejrzenia vgpstnia uchybié w realizacji powierzonych IP
zada dotyczcych wdraania PO RPW, IZ mie przeprowadzi kontrok dorana
(nieugta w Rocznym Planie Kontroli PO RPW).

Kontrola dorana jest przeprowadzana z pomgoiem poinformowania beneficjenta
0 zamiarze jej przeprowadzenia. Ponadto zakresrddordoraznej jest kadorazowo
okreslany w Programie kontroli.

6.2 Kontrola Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw od IP do 1Z

1)

2)

Kontrola Pdwiadczenia i deklaracji wydatkow od IP do 1Z prampadzana jest przez 1Z
w siedzibie IP, mze mi& charakter kontroli planowej lub kontroli ddreej (ad hoc).

Ma ona ca celu weryfikagj

a) zgodndci z procedurami procesu spatzania Péwiadczenia i deklaracji wydatkow
od IP do 1Z,

b) poprawndéci wydatkéw zawartych w Rwiadczeniu i deklaracji wydatkow od IP
do 1Z (kontrola na prébie wnioskéw o ptatiéh

c) dokladnaci Deklaracji wydatkéw, jej zgodmsoi z systemem ksgowym oraz
LSI/KSI i oparcia na weryfikowalnej dokumentagjddtowej.

6.3 Weryfikacja wydatkéw poniesionych przez IP PO RW w ramach
Pomocy Technicznej

1)

Weryfikacja wydatkbw ma na celu sprawdzenie:
a) dostarczenia wspétfinansowanych towardéw lub ustug,
b) faktycznego poniesienia zadeklarowanych wydatkow,
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2)

3)

4)

c) zgodndci projektébw i poniesionych wydatkbw 2z zasadami @sptowymi
i krajowymi.

Weryfikacja wydatkéw poniesionych przez IP PO RPW w ramach Pomocy
Technicznej przyjmuje nasgpujace formy:

a) kontroli dokumentacii,
b) kontroli na miejscu - w siedzibie IP PO RPW.

Kontrola dokumentaciji jest prowadzona poprzez weryfikagjzatwierdzanie wnioskéw
o ptatnég¢ od IP do IZ dotycazcych zada w zakresie pomocy technicznej wraz
z dowodami potwierdzagymi poniesienie wydatkow na realizagada w ramach PT.
IP PO RPW przy skiadaniu wniosku o ptaifiprzekazuje do IZ PO RPW rowui&opie
dowodow potwierdzagych poniesienie wydatkow na realizazada w ramach PT. IP
PO RPW posiada peindokumentag finansowa dotyczica zada realizowanych
w ramach PT.

Kontrola na miejscu — odbywa si w siedzibie IP PO RPW. Giébwnym jej celem jest
weryfikacja dokumentéw pwiadczajcych wydatki poniesione na realizacgada

w ramach Pomocy Technicznej. Weryfikacja dokumenp@wiadczajcych wydatki jest
dokonywana podczas kontroli na miejscu, co do zaagsaa probie dokumentow -
dowodow potwierdzagych poniesienie wydatkéw, wybranej zgodnie z melogia
doboru proby dokumentow do kontroli. Weryfikacja ephuje wszystkie wnioski
o ptatné¢ przedktadane przez IP PO RPW w danym roku na kigojesalizowane
w ramach PT. Weryfikacja odbywagsiv siedzibie IP PO RPW w tym samym terminie,
w ktorym odbywa s kontrola systemowa. Kontrola na miejscu jest dokamana
przynajmniej raz w roku, zgodnie z Rocznym Planeontkoli PO RPW. Ponadto 1Z
zastrzega sobie rowriemazliwos¢ przeprowadzenia kontroli donaej w ww. zakresie.

6.4 Kontrole na zakaiczenie realizacji projektdw Pomocy Technicznej PO
RPW

1)

2)

3)
4)

5)

Kontrola na zakfczenie realizacji projektu jest przeprowadzana parzadzeniu przez

beneficjenta wniosku o pfaté® koncowa, przed akceptagj tego wniosku i jego

ostatecznym rozliczeniem oraz ¢ciem wydatkbw w nim zawartych przez 1Z
w Pawiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otptdé sktadanych przez IZ do
IC.

Kontrola na zakfczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniumpdetndci
i zgodnaci z przepisami dokumentacji zyianej z realizagj projektu, niezbdnej do

.....

potwierdzagcych prawidtowd¢ poniesionych wydatkow.

IZ przeprowadza kontrel na zakaczenie realizacji projektow Pomocy Technicznej
ktorych beneficjentem jest zaréwno IP jak i I1Z.

Kontrola odbywa s na podstawie listy sprawdzaapj potwierdzajcej kompletnéc
i poprawnd¢ weryfikacji dokumentacji.

Dobor proby dokumentow do kontroliedizie s¢é odbywat na podstawie metodologii
przedstawionej w rozdziale 6, podrozdziale 6.1ejgziego dokumentu.
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6) SzczegoOlowe regulacje daime sposobu i czasu przeprowadzania kontroli na
zakaczenie realizacji projektu pomocy technicznej POARRKtGrego beneficjentem jest
IZ PO RPW znajduj si¢ w Instrukcjach Wykonawczych IZ PO RPW.

6.5 Pozostate kontrole przeprowadzane przez IZ PORN

1) 1Z PO RPW, w ramach dokonywania przez siebie kdntraoze dokonywa takze
kontroli projektow na miejscu w trakcie ich reatijaoraz po zakaczeniu realizacji
projektu..

2) Kontrole projektow na miejscu magnie¢ charakter kontroli dotaych (ad hoc), czyli
kontroli nie ugtych w Rocznym Planie Kontroli PO RPW.

3) Kontrola po zakaczeniu realizacji projektu przeprowadzana jest cazasady w okresie
do pkciu lat, licac od ostatniego dnia okresu kwalifikowania wydatkaskazanego
w umowie o dofinansowanie.

4) Celem kontroli po zakicczeniu realizacji projektu jest potwierdzente, w projekcie nie
nastpity znacace modyfikacje w rozumieniu art. 57 ust. 1 rozpdeenia ogoélnego,
a wigc w szczegOln&i czy majitek wytworzony w wyniku realizacji projektu jest
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem.

7. Kontrola realizowana przez IP PO RPW

7.1 Warunki ogdlne

1) Zgodnie z podzialem zaflavynikajacym z Porozumienia zawartego pedry I1Z PO
RPW a IP PO RPW, do IP PO RPW zostaly delegowamniecje zwhzane z weryfikag)
wydatkdw w ramach wszystkich Priorytetow PO RPWzagdrriorytetem dotyazym
Pomocy Technicznej.

2) Instytucja Pérednicaca PO RPW jest zobowaana do przeprowadzania weryfikacji
sprawdzajcych czy:

a) towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projekt@estaty rzeczywcie
dostarczone,

b) zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostakyyfcznie poniesione,
c) wnioski beneficjentow o ptatsé s3 prawidiowe,

d) wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami wegoivymi i krajowymi — w tym
z politykami horyzontalnymi Wspolnoty, w szczegdlcio konkurencji, ochrony
srodowiska, niedyskryminacji oraz spotegtva informacyjnego.

3) Weryfikacja wydatkow (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznymdazowym
—w zalenaosci od przypadku) polega na:

a) weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowejszystkich wnioskéw o ptatnéé
sktadanych przez beneficjentow;

b) kontroli projektow na miejscu.
4) W trakcie kontroli projektu na miejscu prowadzona jest:
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a) kontrola na prébie dokumentéw dotyczcych realizowanego projektu zgodnie
z przygta metodologi doboru préby, chybaze zaistniej przestanki do
przeprowadzenia catociowej kontroli dokumentow;

b) kontrola faktycznego wykonania zakresu rzeczowego emlizacji projektu
i postpow z jego realizacji, tj. czy dostawy i ustugi wHmansowane w ramach
projektéw zostaty rzeczydeie wykonane zgodnie z umagw dofinansowanie;

7.2 Weryfikacja wnioskow beneficjenta o ptatnéé przez IP PO RPW

1)

2)

3)

4)

Weryfikacja wnioskéw beneficjenta o ptatidgrzeprowadzana jest w siedzibie Instytuciji
Pdsrednicacej PO RPW i sktadaeiz nas¢pujacych podstawowych etapow:

a) wniosek o platn@€ wraz z wymaganymi zatznikami przekazywany jest przez
beneficjenta do IP PO RPW,

b) w terminie okrélonym procedurami IP PO RPW, przeprowadzana jeshdina,
merytoryczna i finansowa weryfikacja wniosku beqgeinta o ptatn& wraz ze
wszystkimi dokumentami gwiadczajcymi poniesienie wydatkow oraz dostarczenie
towarow i ustug;

c) w trakcie oceny IP PO RPW przeprowadza kontrkizyzowa, ktdrej celem jest
wykrywanie i eliminowanie podwdéjnego finansowanigdatkéw w ramach PO RPW,

d) dane na temat wnioskyg sejestrowane w systemie informatycznym KSI / LMK
07-13;

e) IP PO RPW przekazuje beneficjentowi pisammformacg o wynikach weryfikacji
whniosku o ptatnég.

Weryfikacja wnioskow beneficjenta o ptatidoobejmujewszystkie wnioski i wszystkie
dokumenty poswiadczajace wydatki objete danym wnioskiem o ptatnéé;

Celem weryfikacji wnioskow o0 platdé jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkéw, zgodnéi ich poniesienia z przepisami prawa krajowego
i wspolnotowego oraz zawarumowy 0 dofinansowanie projektu oraz zasadikania
podwdjnegofinansowania wydatkow w ramach programu / prograroperacyjnych;

Do wniosku o ptatn@& zahczane s kserokopie faktur lub innych dokumentéw
ksiggowych o réwnowznej wartéci dowodowej, péwiadczone za zgodhiod

z oryginalem i opisane w sposob jednoznacznie ydikojacy poniesiony wydatek
z realizowanym projektem. Dowod kgbwy powinien by rowniez podpisany przez
osole akceptujca dokument pod &em formalnym, rachunkowym i merytorycznym oraz
zawierg dekretagt, numer ksigowy, numer umowy oraz informacj
o wspoétfinansowaniu z Europejskiego Funduszu RoawBjegionalnego i buetu
panstwa (j&li wystepuje); Szczegodtowy opis dowodu &gowego stanowi za¢znik nr 6
do niniejszegoSystemu kontroliDodatkowo, w przypadku projektow realizowanych
w ramach PROW 07-13, na oryginatach dokumentovegksiych powinna widni@
adnotacja instytucji wdeajacych PROW 07-13 odsaie wspoétfinansowania w ramach
tego programu.

5) Weryfikacja wniosku o ptatdé przeprowadzana jest z zachowaniem zasayogh par

oczu, co oznaczaze kady wniosek weryfikowany jest przez co najmniej dwisoby
w trakcie poszczegoélnych etapow weryfikacji;
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6) Instytucja Pérednicaca PO RPW opracowuje w formie pisemnej instrukcyxamawcze
przeprowadzania weryfikacji wnioskow beneficjentatatng¢ i przekazuje je do 1Z PO
RPW celem ich akceptacji;

7) Instytucja Pérednicaca PO RPW przechowuje informacje na temat wszystkic
przeprowadzonych weryfikacji tj. informacje dotyce zakresu, terminu oraz wynikéw
weryfikacji, a take srodkow podgtych w wyniku wykrycia nieprawidtowdei w okresie
o ktérym mowa w art. 90 ust. 1 rozpatzenia ogdlnego, zgodnie z opracowanymi przez
siebie instrukcjami wykonawczymi;

8) Weryfikacje odbywaj sie w trybie i zakresie ok&onym w wytycznych MRR
dotyczcych procesu kontroli, Opisie Systemu Zazania i Kontroli PO RPW
i Instrukcjach wykonawczych 1Z PO RPW i IP PO RPWADw niniejszymSystemie
kontroli w ramach PO RPW.

7.3 Kontrola projektéw na miejscu
1) Kontrole na miejscu realizacji projektu sa przeprowadzane:

a) na zakaiczenie kadego projektu —obligatoryjne -przed ostatecznym rozliczeniem
projektu,

b) w trakcie realizacji projektu - w przypadku projektow obarczonych ryzykiem —
w oparciu o analigryzyka oraz metodologidoboru proby projektéw do kontroli,

c) doraznie (w kazdym czasie, w trakcie trwania realizacji projektunp.: w przypadku
zaistnienia podejrzenia popetnienia pamgch nieprawidtowéci przez beneficjenta
lub wystpienia istotnych uchybfew realizacji projektu.

2) Kontrole na zakonczenie realizacji projektu sa obligatoryjnie przeprowadzane po
ztozeniu przez beneficienta w IP wniosku o piathdkoncowa. Przez zakaczenie
realizacji projektu rozumiemy dzieztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptaifio
koncowa. Polegai one na sprawdzeniu komplefeo catej dokumentacji zwranej
z realizacy projektu, ze szczegdlnym uwezdhieniem dokumentéw potwierdaajych
prawidtowa¢ poniesionych wydatkow. Kontrgl na zakdczenie realizacji projektu
przeprowadza Instytucja Brednicaca PO RPW. W przypadku PO RPW kontrola ta
obejmuje réwnie kontrole wydatkbw na miejscu realizacji projektgontrole te g
ujmowane w Rocznym Planie Kontroli PO RPW.

3) Kontrola projektéw b edacych w trakcie realizacji jest przeprowadzana w przypadku
projektéw obarczonych ryzykiemwW celu ich wytypowania IP PO RPW przeprowadza
analiz ryzyka. Zatagenia do analizy ryzyka oraz metodologia doboru prphojektow
w trakcie realizacji g zatwierdzane przez 1Z jako element Rocznego Ptamiroli IP PO
RPW. Wyniki tej analizy $ jedma z podstaw przygotowania Harmonogramu kontroli
projektéw na miejscu przez IP PO RPW.

4) Kontrole na miejscu w trakcie realizacji projektuajm na celu w szczegéldoi
zweryfikowanie prawidtowsgci realizacji projektu w trakcie jego trwania zgoen
z zasadami prawa wspolnotowego i krajowego, umowdofinansowanie oraz zasad
unikania podwodjnego finansowania wydatkébw w ramach programu / programéw
operacyjnych.

5) Zakres przedmiotowy kontroli na miejscu powinien conajmniej dotyczy¢:
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6)

7)

a) zgodndci faktycznego pospu realizacji projektu z jego zaeniami (m. in. umow
o dofinansowanie),

b) rozliczean finansowych (weryfikacja dowodow zaptaty i innyctiokumentow,
potwierdzagcych fakt dostarczenia zamoéwionych towardw i ustsgrawdzenie czy
istnieje wyodebniona ewidencja ksgowa itd.),

c) prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,

d) prawidtowaci udzielania zaméwie publicznych - czy stosowano przepisy ustawy —
Prawo zamowig publicznychprzy wytanianiu wykonawcow i dostawcow [oferentow]
I czy stosowano te przepisy prawidtowo,

e) realizacji obowizkdw dotycacych sprawozdawcZoi i dziatah w zakresie informacji
I promocji,

f) kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 07-13.

Zakres przedmiotowy kontroli na miejscu powiniekz& obejmowa wizyte w miejscu
fizycznej realizacji projektu — § to tylko jest maliwe.

Kontrole dorazne to kontrole nie ujte w Rocznym Planie Kontroli PO RPW. Potrzeba
przeprowadzenia kontroli dotiaej maze wynikra¢ np.: w sytuacji zaistnienia podejrzenia
popetnienia powaych nieprawidiowéci przez beneficjenta lub wygdienia istotnych
uchybier w realizacji projektu, w tym podejrzenia zaistné&epodwojnego finansowania
wydatkéw w projekcie. W takim przypadku przeprowewiz kontroli doranej przez IP
jest wskazane w miar jej mazliwosci kadrowych. Kontrola dorma mae by
przeprowadzona z pomgtiem stosowania warunkéw, o ktérych mowa w ninigjsz
dokumencie w odniesieniu do kontroli realizowanyzfjodnie z Rocznym Planem
Kontroli PO RPW, np.: kontrola daoma jest przeprowadzana z pomoiem
poinformowania beneficjenta o zamiarze przeprowadz&ontroli na miejscu. Ponadto
zakres kontroli doranej jest kadorazowo okrédany w Programie kontroli.

7.4 Metodologia doboru préby

1)

2)

3)

4)

5)

Metodologia doboru préby projektéw do kontroli jest przygotowywana przez IP PO
RPW w oparciu o warunki wskazane w niniejszggstemie kontroli w ramach PO RPW
Podlega ona weryfikacji i zatwierdzeniu przez IKgaelement Rocznego Planu Kontroli
IP PO RPW oraz przez IC.

Przygta metodologia doboru proby projektéw do kontroli trakcie realizacji musi
zapewniga odpowiedm wielkos¢ proby oraz uwzgidniaé poziom ryzyka
charakterystyczny dla #dych typow beneficjentéw i projektow.

IP PO RPW zobowrana jest do przechowywania w formie pisemnej opisu
i uzasadnienia stosowanej metodologii doboru prokaz wyszczegdlnienia projektéw

poddanych kontroli (Harmonogram kontroli projektév miejscu — element Rocznego
Planu Kontroli IP PO RPW).

Metodologia ta opiera @ina analizie ryzyka. Przja metodologia doboru proby
projektow do kontroli na miejscu jest zamieszczenRocznym Planie Kontroli IP PO
RPW, ktore podlega zatwierdzeniu przez IZ PO RPW.

Analiza ryzyka dokonywana przez IP uwzg¢dnia co najmniej nasepujace czynniki:
a) rodzaj projektu,
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6)

7)

8)

9)

b) zlozoncdi¢ projektu,

c) rodzaj beneficjenta,

d) doswiadczenie beneficjenta w realizacji projektow,

e) wartas¢ projektu,

f) problemy wystpujace podczas realizacji projektu,

g) jakos¢ i terminowa¢ przedstawianych przez beneficjenta wnioskow anpkat
h) wystpowanie pomocy publicznej w ramach projektu,

i) czas trwania projektu,

]) realizacja przez beneficjentaqeej niz jednego projektu.

Powyzszalista czynnikdbw ryzyka moze zosté rozszerzona przez IP w zat@sci od

potrzeb. Poszczegllnym czynnikom ryzyka mglprzypisad wagi. Przy tworzeniu listy
czynnikdw ryzyka jako naezizia pomocniczego do wyboru projektow do kontnodilery

zwrécic uwag; na caly cyklzycia projektu i okréli¢ potencjalne ryzyka jakie mag
wystapi¢ na kadym etapie.

IP PO RPW jest zobowzana do przekazywania do 1Z PO RPW informacji wraz
z wykazem przeprowadzonych kontroli na miejscu wbitr i terminach okrdonych

w Wytycznych w zakresie sprawozdawézioPO RPW. Ponadto na i@y prasbe 1Z PO
RPW, IP PO RPW zobowiana jest przekazanformacje dot. kontroli w ok&onym
przez IZ zakresie.

Metodologia doboru proby dokumentow pdwiadczajacych wydatki na potrzeby
przeprowadzenia kontroli na miejscu jest przygotwwamna przez IP PO RPW w oparciu
o warunki wskazane w niniejszych Wytycznych. Podlega weryfikacji i zatwierdzeniu
przez IZ.

Przygta metodologia doboru préby dokumentow na potrzedaytroli na miejscu musi
zapewni@ odpowiedm wielkos¢ préby oraz uwzgidnia& poziom ryzyka
charakterystyczny dla #dych typow beneficjentéw i projektow. Do badanikamenduje
sig metod reprezentacyp (z zastosowaniem schematu proporcjonalnego losawan
warstwowego lub optymalnego schematu losowania twargego lub schematu
losowania warstwowego metpgroporcjonala do pierwiastka).

10)Przygta metodologia doboru préoby dokumentéw jest zamtiemza w Rocznych Planach

1)

2)
3)

Kontroli IP PO RPW i podlega ona weryfikacji i zagéndzeniu przez I1Z.

8. Kontrole krzy zowe

Szczegotowe informacje na temat przeprowadzanidréorkrzyzowych w ramach PO
RPW zostaly zawarte w z@iznikach 7 1 8 do niniejszego dokumentu.

Kontrole krzy:owe — maj na celu wykrywanie i eliminowanie podwojnego fisawania.
Wyrézniamy:

- kontrok krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowapodwadjnego
finansowania wydatkow w ramachzriiych osi priorytetowych i dziatePO RPW,
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

- kontrok krzyzowa horyzontala z PROW 07-13 ktérej celem jest wykrywanie
i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkéw ijgsionych réwnolegle w PO
RPW i PROW 07-13,

- kontrok krzyzowa horyzontala w ramach programow operacyjnych perspektywy
finansowej 2007-2013 i rglzyokresow — udziat w kontrolach prowadzonych przez IK
NSRO.

Instytucja Zarzdzapca, zgodnie z zapisanWytycznych w zakresie procesu kontroli
w ramach obowjizkéw Instytucji Zargdzapcej Programem Operacyjnyraapewnia
prawidtowe przeprowadzenie kontroli kéowych, ktérych celem jest wykrywanie
i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkowamach PO RPW i PROW.

IP PO RPW w ramach osi priorytetowych I-V PO RP\WWemrowadza kontrole krzgwe
programu oraz kontrole krzgwe horyzontalne z PROW 07-13.

IZ PO RPW przeprowadza kontgokrzyzowa programu w ramach osi priorytetowej VI
PO RPW oraz kontrelkrzyzowa horyzontala osi priorytetowej VI z PROW 07-13 PO
RPW.

Kontrole krzyowe horyzontalne (bez kontroli kraywych z projektami PROW 07-13)
oraz kontrole krzxowe medzyokresowe przeprowadzgjracownicy IK NSRO.

Kontroli krzyzowej programu podlegabedzie 100% dokumentéw finansowo-&gowych
przedktadanych przez beneficjenta do rozliczeniantkoli krzyzowej horyzontalnej z
PROW 07-13podleg& beda wszystkie projekty olkje rocznym planem kontroli, w
trakcie kontroli na miejscu. Kontroli krzgwe] horyzontalnej podledgabedzie 100 %
dokumentow ksigowych obgtych wnioskami o ptatri@ do dnia przeprowadzenia
kontroli i nie poddanych wcZgriej kontroli horyzontalnej z PROW 07-13.

Kontrole krzyowe przeprowadza IP w trakcie weryfikacji wnioskdeneficjenta o
ptatnci¢ (podstawe wyboru stanowi beda dane zamieszczone w KSI/LSI (SIMIK 07-13)
oraz numery NIP beneficjentéw) oraz w trakcie kolfprojektu na miejscu, zapewniaj
sprawdzenie wygpowania na oryginatach faktur (lub dokumentow o méwaznej
wartasci dowodowej) adnotacji instytucji wdrajacych PROW 07-13.

10)Kontrole krzyowe prowadzonedala w oparciu o zestawienia dokumentowazaanych

do wnioskow o pfatni@ danego beneficjenta oraz kontroli na miejscu, [atem
przedktadania wicej niz jeden raz tych samych dokumentow finansowoedmivych w
ramach PO RPW oraz PO RPW i PROW.

11)Informacje o przeprowadzonych kontrolach kmwych kgda si znajdowg w KSI

(SIMIK 07-13),w ramach zaktadkjKontrol€'.

9. Kontrole przeprowadzane przez Urad Zamowien Publicznych

1)

2)

Urzad Zamowid Publicznych przeprowadza 2 typy kontroli:

a) Kontrole dorane,

b) Kontrole uprzednie zamoéwienspoétfinansowanych zgodkéw Unii Europejskiej.
Kontrola dorana:

a) kontrok dorana maze wszcaé Prezes UZP z uedu lub na wniosek I1Z lub IP.
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3)

4)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

b) moze zosté przeprowadzona nie piiej niz 4 lata od dnia zakm@zenia posfpowania
0 udzielenie zaméwienia.

Kontrola uprzednia zaméwienspotfinansowanych zeodkéw Unii Europejskiej.

a) Kontrole uprzedmi przeprowadza ei przed zawarciem umowy, Zeli wartas¢
zamoOwienia lub umowy ramowej wynosi (rownowaétav ztotych):

e 20000 000 euro lub wiej — dla robot budowlanych,
e 10 000 000 euro lub weej — dla dostaw lub ustug.

b) W celu przeprowadzenia kontroli uprzedniej benefitjjest zobowizany zgodnie
z ustawy, PZP do poinformowania i dostarczenia Prezesowi Wa@pii dokumentacii
postpowania o udzielenie zamdwienia.

* Do czasu zakiiczenia kontroli uprzedniej beneficjent nie ra@awrzé umowy.

c) Na wniosek IZ Prezes UZP ri® odsipi¢ od przeprowadzenia kontroli uprzedniej,
jezeli w ocenie instytucji pogpowanie zostato przeprowadzone w sposéb zgodny
Z przepisami ustawy PZP.

Do kontroli przeprowadzanych przez UZP stosuje @ilpowiednie przepisy ustawy
Prawo Zamowig Publicznych.

10. Roczny Plan Kontroli PO RPW

IZ PO RPW opracowuje Roczny Plan Kontroli PO RPW.

Plan kontroli sporgdzany na poziomie 1Z PO RPW dotyczy) kontroli systemowej
oraz przestrzegania procedur w Programie, b) dodatkzawiera ramowealecenia dla
kontroli na poziomie projektéw w Programie (skierowane do IP PO RPW) orazptan

dotyczacy kontroli zadan realizowanych przez IP PO RPW w ramach PT.

Ze wzgkdu na fakt, # w ramach PO RPWagealizowane gtdwnie projekty wieloletnie
o dwej wartaci, IP PO RPW przygotowuje Harmonogram kontrolijpktdw na miejscu

jako element Rocznego Planu Kontroli IP PO RPWkazapc w nim projekty zgodnie

z warunkami okrdonymi w rozdziale 7.

Roczny Plan Kontroli IP PO RPW opracowany przeP® RPW jest przekazywany do
IZ PO RPW do 1 palziernika roku poprzedzgjego rok, na ktory spagdzany jest plan.
Roczny Plan Kontroli IP PO RPW powinien zawieraformacje, o ktdrych mowa
w punkcie 8.3.

Roczny Plan Kontroli IP PO RPW jesteézia Rocznego Planu Kontroli PO RPW 1Z
PO RPW wsipnie zatwierdza plan spadzony przez IP PO RPW, a ngstie
przekazuje Roczny Plan Kontroli IP PO RPW wrazanpm sporadzonym przez siebie
jako Roczny Plan Kontroli PO RPW do akceptacji IK NSRO.

Roczny Plan Kontroli PO RPW przygotowywany jestokees roku kalendarzowego. Jest
on przekazywany do IK NSRO najpdej do dnia 15 listopada roku poprzedzago rok,
na ktory sporgzdzany jest plan.

Roczny Plan Kontroli PO RPW powinien zawie najmniej:
a) opis uwarunkows prowadzenia procesu kontroli w danym roku;
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zakres przeprowadzenia kontroli;

uktad chronologiczny i tematyczny kontroli systenepwraz przestrzegania procedur
w Programie (kontrola wewtrzna w ramach programu);

zatazenia co do warunkéw kontroli projektéw w Programielanym roku;
kontrok zada realizowanych przez IP PO RPW w ramach PT.

8) Roczny Plan Kontroli PO RPW powinien #a&k zawierd przestanki przeprowadzania
kontroli ad hoc, np.: zaistnienie popetnienia pomyeh nieprawidtiowéci przez
beneficjenta lub wyspienia istotnych uchybie

9) Roczny Plan Kontroli PO RPW przekazywany jest prizePO RPW do wiadoniai IC
po akceptacji przez IK NSRO, w terminie donka roku poprzedzagego rok, ktérego
plan dotyczy.

10.1 Opis uwarunkowai prowadzenia procesu kontroli w danym roku
1) Opis uwarunkows& prowadzenia procesu kontroli w danym roku powirzawier#:

a)

b)

f)

gtéwne zadania kontroli wewrgtrznej w Programie, w kontelécie ogolnej sytuacji
na aktualnym etapie realizacji programu (koncegar&ontroli na okréonych celach
i zagadnieniach w ggu roku);

zwigzty opis struktury, obsady personalnej i organizadj komorki
odpowiedzialnej za realizac¢ zadan kontrolnych 1Z i IP PO RPW w danym
roku. Opis powinien dowodzi niezaleénosci oséb zaangamwanych w kontra,
w stosunku do instytucji kontrolowanych (np.: nieagaowanie w realizagj
procedur prowadzonych przez kontrolowamstytucg);

krotki opis stosowanych w instytucji procedur kontroli z podaniem terminéw ich
realizacji ( na podstawie instrukcji wykonawczych);

opis obiegu i przekazywania informacji o wynikach lontroli (od IP do 1Z,
w ramach MRR oraz do IK NSRO. Wyniki kontroli systewych powinny by tez
kazdorazowo przedstawiane do IA oraz IC);

prognoza co do koniecznéci prowadzenia, cgstotliwosci i obszaréw
przeprowadzania kontroli ad hoc przez IZ PO RPW i P PO RPW w danym roku
(obszary szczegoélnego ryzyka w zakresie wpishia potrzeby prowadzenia kontroli
doraznej w danym roku);

wyszczegolnienigprocesow podlegajcych potencjalnej kontroli na tle aktualnej
struktury organizacyjnej wdrazania Programu (na podstawie obszarow
wynikajacych z art. 60 rozposglzenia og6inego).

2) Opis uwarunkowa prowadzenia procesu kontroli jest opracowywangpiZ PO RPW.

10.2 Uktad chronologiczny i tematyczny kontroli syemowej w chgu roku

1) Kontrola systemowa w IP PO RPW a0 dotyczy catasci jej zada w zakresie
PO RPW lub tylko wybranego aspektu realizowanyacedur.

2) Przy kadej kontroli powinien zostapodany hipotetyczny czas jej trwania (np.: 5 dni)
i liczebna¢ zespotu kontrolnego.
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3) 1Z opracowuje uktad chronologiczny i tematyczny «oh jedynie w odniesieniu do
kontroli systemowej i ewentualnych kontroli wybrahy projektow na miejscu, jak
rowniez weryfikacji wydatkow poniesionych przez IP PO RRwWamach PT.

10.3 Zatazenia co do warunkéw kontroli projektow w PO RPW w canym
roku

1) Niniejszy punkt Rocznego Planu Kontroli PO RPW jegtisem warunkéw wyboru
projektbw do kontroli oraz przedstawieniem Harmamaogu kontroli projektow na
miejscu, na zakirzenie i w trakcie ich realizacji, ze wskazanienzyain projektow w
rozumieniu art. 39 rozpogdzenia ogolnego.

2) Zatozenia co do warunkéw kontroli projektéw w PO RPW jrowy zawierg nastpujace

punkty:

a) metodologt doboru préby projektow do kontroli wraz z analiyzyka,

b) metodologé doboru proby dokumentow pweiadczagcych wydatki do kontroli na
miejscu,

c) metodologt doboru proby dokumentéw do kontroli keoyvej przeprowadzanej w
trakcie kontroli na miejscu,

d) przestanki przeprowadzania kontroli damaj projektow,

e) harmonogram przeprowadzania kontroli projektow mejsau przez IP zawiergy co
najmniej informacje zgodne ze wzorem ckoaym w zahczniku do niniejszego
Systemu kontroli w ramach PO RPW

f) zakres przedmiotowy kontroli projektéw na miejsgedfiakowy dla wszystkich
projektow lub w zalenosci od rodzaju projektu).

3) Zatozenia co do warunkéw kontroli projektow w PO RPYVopracowywane przez IP PO
RPW i stanowg elementRocznego Planu Kontroli IP PO RPW

10.4 Realizacja Rocznego Planu Kontroli przez IP P&PW

1) IP PO RPW jest zobowzana do przekazywania do 1Z PO RPW informacji inaatiestanu
realizacji Rocznego Planu Kontroli IP PO RPW i prmevadzanych przez siebie kontroli
w odpowiednich punktach stanawych cz$¢ sprawozdania okresowego,zgodnie
z zamieszczantam instrukcj dotyczica wymaganych informacji.

2) Sprawozdania te IP PO RPW spmza w trybie i na warunkach oktenych
w wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakeesprawozdawczoi-w ramach
PO RPW.

10.5 Zmiany Rocznego Planu Kontroli IP PO RPW

1) W sytuacji wysipienia opaénien i przesung¢ w przeprowadzanych kontrolach projektéw,
skutkupcych brakiem maiwosci przeprowadzenia ¢gci spardéd planowanych kontroli,
IP PO RPW jest zobowzana do dokonywania aktualizacji Rocznego Planutiobn
W ciagu roku.
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2) W przypadku dokonania zmian w Rocznym Planie Kdnti® PO RPW przekazuje
kazdorazowo do 1Z PO RPW zaktualizowany Roczny Planntkai, w terminie
przekazania sprawozdania okresowego z podaniensymzy dokonania zmian w Planie.

3) Zmieniony Roczny Plan Kontroli IP PO RPW podlegdepwsemu zatwierdzeniu przez IZ
oraz akceptacji IK NSRO.

4) Zmiany Rocznego Planu Kontroli przekazywaagszez 1Z PO RPW, do wiadorm IC,
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania zatdzonej zmiany Planu.

11. Etapy przygotowania i prowadzenia kontroli

11.1 Etapy kontroli
1) Wyrodznia sk nastpujace etapy kontroli:

a) zaplanowanie czynsoi kontrolnych (zebranie dokumentéw i informacjpvpotanie
zespotu kontrolujcego; sporadzenie upowznien do kontroli, przygotowanie listy
sprawdzajcej, wiadczé o bezstronngti),

b) przekazanie zawiadomienia o planowanej kontroli,
c) przeprowadzenie czynia kontrolnych,

d) sporadzenie i przekazanie informacji pokontrolnej orazalecé pokontrolnych;
postpowanie w razie zgtoszenia zastrae do informacji pokontrolnej /zalefie
pokontrolnych; odmowa podpisania informacji pokotriej;

e) sformutowanie ostatecznych zaléq@kontrolnych,

f) ewentualna rekontrola,

g) raportowanie o nieprawidtowoiach do odpowiednich instytuciji,
h) archiwizacja dokumentacji z kontroli.

11.2 Zaplanowanie czynngci kontrolnych

11.2.1 Pismo informujce o planowanej kontroli (zawiadomienie o kontroli)

1) 1Z PO RPW oraz IP PO RPW przeprowadzkpntrole na podstawie Rocznego Planu
Kontroli PO RPW.

2) Informacja o planowanej kontroli powinna zdstaystana w terminie unmiwiajacym
otrzymanie i zapoznanie¢se jej trecia, jednake w terminie nie krétszym hi7 dni
kalendarzowych od przewidywanego terminu kontroli.

3) Pismo informujce o kontroli powinno dostarc&ynformacji co najmniej o: terminie jej
przeprowadzenia, zakresie kontroli, podmiocie pragpdzagcym kontrot.

4) Pismo zawiadamiage o kontroli powinno zostgprzygotowane w dwoch egzemplarzach,
po jednym dla kadej ze stron. Zespdt kontroligly powinien przed udaniemesina
miejsce kontroli, upewii sig, ze podmiot kontrolowany otrzymat informacj
o planowanej kontroli e nie ma przeszkdd do jej przeprowadzenia.
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5)

1)

2)

1)

2)

3)

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

1)

2)

Ponadto IC otrzymuje od IZ PO RPW,Zkarazowo drog elektroniczm, informacg
0 rozpoczciu przez m kontroli systemowych przed ich rozpgcem, jednake nie
pézniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich rozpeaia.

11.2.2 Powotanie zespotu kontrolggego

Kierownik odpowiedniej komorki organizacyjnej 1Z PO RPW Ilub IP PO RPW
dokonuje, sp&rod pracownikéw, wyboru sktadzespotu kontrolujacegq dbajc o dobor
pracownikow, ktorych kwalifikacje i dwviadczenie najlepiej odpowiadajzakresowi
planowanej kontroli.

Skiad zespotu powinien licgyco najmniej dwie osoby. Jedna osoba ze skiaduokesp
petni funkcg kierownika zespotu
11.2.3 Przygotowanie programu kontroli

Przed przysipieniem do kontroli jeden z cztonkdéw zespotu kohijgrego przygotowuje
program kontroli.

Program kontroli zostaje naphie przekazany do akceptacji kierownikowi zespotu
kontrolugcego, a nagpnie kierownikowi odpowiedniej komérki organizacgjniz PO
RPW lub IP PO RPW i kierownikowi IZ PO RPW |lubP® RPW.

Program kontroli zostaje przekazany do jednostki nti@dowanej razem
z zawiadomieniem o kontroli.

11.2.4 Przygotowanie upovmienia do kontroli
Upowaznienie do kontroli stanowi podstawlo przeprowadzenia kontroli.

Przed przysipieniem do kontroli jeden z cztonkdéw zespotu kohijgcego przygotowuje
upowanienie do kontroli.

Upowaznienie do kontroli jest podpisywane przez kierovenikespotu kontrolggego
i osolg upowaniong do reprezentowania IZ PO RPW lub IP PO RPW.

Upowaznienie do kontroli powinno zawiefanastpujace informacje: wskazanie osob
uprawnionych do przeprowadzenia czyseikontrolnych, nazw beneficjenta lub nazyv
instytucji podlegajcych kontroli, zakres kontroli, czas trwania kotifrokres wanaosci
upowanienia.

Upowaznienie powinno b§ sporadzone w dwdch jednobrzadych egzemplarzach.

Upowaznienie do kontroli powinno okgéta¢ prawa i obowdzki kontrolowanego podczas
trwania kontroli oraz warunki jakie oboayziuja w zakresie odwofaod ustalé kontroli
zawartych w informacji pokontrolnej.

Upowaznienie do kontroli powinno kiydorczone kontrolowanemu podczas pierwszej
czynndci kontrolnej.
11.2.5 Przygotowanie listy sprawdzegj

IZ i IP przeprowadza kontrole w oparciu o przygosow listy sprawdzage, ktore
powinny obejmowé caty zakres przedmiotowy kontroli. Listy stanawnarzdzie
pomochnicze w przeprowadzaniu czylcicsprawdzajcych.

Kazda z instytucji powinna spagdzi¢c wzor listy sprawdzapej dostosowany do rodzaju
i zakresu kontroli, jakie przeprowadza. Wzory fiprawdzajcych stanowd zakczniki do
instrukcji wykonawczych odpowiednio IP oraz 1Z.
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3)

4)
5)

6)

1)

2)

Lista sprawdzaca powinna zawiefa pytania dotyczce realizacji projektu /
funkcjonowania systemu, sformutowane w taki sposédby mana bylo udziek
odpowiedzi ,TAK”, ,NIE”, ewentualnie , Nie dotyczy” Powinna réwnig zawiera
miejsce do wpisania ewentualnych uwag osob przeglaajcych kontrog.

Lista powinna by sporadzona w formie tabelarycznej. Lista sprawdeaj kxdzie
stanowt zahcznik do dokumentacji z przeprowadzonej kontroli.

Listy sprawdzajce powinny zosia podpisane przez osoby przeprowaazajkontroé
oraz zawiera&dat jej sporadzenia.

Wzor listy sprawdzagej przygotowanej przez IP PO RPW jest zatwierdzamgz 1Z PO
RPW.

11.2.6. Podpisanieswiadcze o bezstronngci

Pracownicy 1Z PO RPW oddelegowani do przeprowadz kontroli podpisuj
oswiadczenia o bezstronfm wg okrglonego przez 1Z PO RPW wzoru. W przypadku
kontroli dokonywanych przez pracownikow IP PO RPVgracownicy oddelegowani do
przeprowadzenia kontroli podpiguj oswiadczenia o0 bezstronf@ wg wzoru
zaakceptowanego przez IZ PO RPW.

Qswiadczenia pracownikow IZ PO RPW podlegajastpnie akceptacji Naczelnika
Wydziatlu Procedur i Kontroli oraz Dyrektora / Zgsty Dyrektora. ®Gwiadczenia
pracownikow IP PO RPW podlegagkceptacji zgodnie z oboyzdujacymi w IP PO RPW
regulacjami.

11.3 Przeprowadzenie czynriei kontrolnych

1)

2)

3)

4)

Przeprowadzona kontrola powinna dostaécmyormacji co do rzeczywistego wykonania
zobowhzan z umowy o0 dofinansowanie projektu Ilub wykonania owlazkow
wynikajacych z zawartego Porozumienia. Kontrola powinna niéwv dostarczy
informacji co do zgodni realizacji projektu lub wykonywania delegowanyzhda

z prawem wspolnotowym i krajowym, oraz zachowanégsazly unikania podwojnego
finansowania wydatkow.

Podczas trwania kontroli zespot kontralty ma prawo gromadzi dowody na
potwierdzenie ustatefaktycznych i prawnych.

Dowodami dotyczcymi realizowanego projektu magoy¢ np.: pisemne wygaienia,
zdjecia, wypisy z dokumentéw, kserokopie dokumentaddtowych, protokdt ogidzin
i inne dokumenty stanowge podstaw do potwierdzenia stanu faktycznego.

Zespot kontrolujcy w trakcie kontroli na miejscu jest upaimeony do:

» swobodnego poruszaniaggio terenie jednostki kontrolowanej, z wigiem miejsc
podlegajcych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajempiagstwows;

* wgladu do oraz tworzenia kopii i odpisow dokumentow @anych z dziatalniwia
jednostki kontrolowanej;

* przeprowadzenia ogilzin obiektéw i sktadnikdw maijkowych;
» zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej ustnypisemnych wyijgnien;

» zabezpieczenia materiatéw dowodowych;
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» sprawdzenia przebiegu oklenych czynnéci;

* przyjmowania éwiadcze od osOb kontrolowanych.

11.4 Dokumentacja z przeprowadzonej kontroli

1) Kazda kontrola powinna Wy naleycie udokumentowana przez osobya |
przeprowadzage. W tym celu podmiot przeprowadaaj kontrok sporadza i gromadzi
calh dokumentag zwiazamy z kolejnymi etapami przygotowania i przeprowadaeni
kontroli. Do dokumentacji z kontroli nalg

a) informacja pokontrolna oraz zalecenia pokontrolne— przekazywane odpowiednim
instytucjom w ramach PO RPW i NSRO, w tym — IC,NISRO i IA,

b) pismo informujce o kontroli,

c) program kontroli,

d) upowanienie do kontroli,

e) oswiadczenia o bezstronfm,

f) lista sprawdzaga,

g) pismo przekazuare informaagg pokontrolry i informacja pokontrolna
h) pismo przekazgpe zalecenia pokontrolne i zalecenia pokontrolne,

i) dokumenty, pisma i wyfmienia otrzymane od podmiotu kontrolowanego azane
z kontroh,

J) inne dokumenty i pisma wyjaiajace dotyczce danej kontroli.

2) Informacja pokontrolna powinna zoétasporadzona niezwlocznie po zakczeniu
kontroli, a przekazana do podmiotu kontrolowanego terminie nie péniej niz 21 dni
kalendarzowych od dnia zakezenia kontroli.

3) Informacja pokontrolna powinna zawiéreo najmniej:

a) nazwe oraz adres podmiotu kontrolowanego z wyszczegdieme o0sob
reprezentujcych podmiot na zewatrz, oraz osoby, ktére zostaty wskazane do
kontaktow z zespotem kontroli i osoby, ktére udahelwyjasnien, w przypadku
kontroli projektdw — numer i tytut projektu,

b) podmiot kontroluycy 2z wyszczegodlnieniem sktadu osobowego zespotu
kontrolujacego,

c) dak i miejsce przeprowadzenia kontroli,
d) zakres kontroli,
e) opis przeprowadzonych czyniod kontrolnych,

f) ustalenia faktyczne kontroli wraz ze szczegOtowynpisem stwierdzonych
nieprawidtowdci / uchybie,

g) dowody zgromadzone podczas trwania kontroli,
h) w razie stwierdzenia naruszenia prawa wskazanistpag prawnej,

i) informacg o przystugucych podmiotowi kontrolowanemu: prawie do odmowy
podpisania informacji pokontrolnej oraz o prawidosgenia zastrzen do jej tréci
wraz z podaniem terminéw na dokonanie tych czyaino
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]) klauzule dotycgce sposobu pogtowania z informagj pokontrolr.

4) Informacja pokontrolna powinna zoétasporadzona w dwdéch jednobrzadych
egzemplarzach, po jednym dlazklaj ze stron.

5) Informacja pokontrolna jest podpisywana przez osopgwanione do podejmowania
decyzji po stronie podmiotu kontrodgego i kontrolowanego.

6) Informacja o przeprowadzonej kontroli jest zamigsr@ przez podmiot kontrolgy
w Krajowym Systemie Informatycznym SIMIK 07-13 neotgeby monitorowania
i kontroli funduszy strukturalnych.

7) Po zakdczeniu przez IZ PO RPW kontroli systemowych, IGwatnuje od 1Z PO RPW
ostatecza wersg informacji pokontrolnej oraz zalecenia pokontrolme terminie 5 dni
roboczych od dnia ich zatwierdzenia.

11.5 Raportowanie nieprawidtowdci odpowiednim instytucjom w ramach
PO RPW i NSRO zgodnie z obowgzujgcym stanem prawnym

1) Kazda instytucja uczestnigza w realizacji PO RPW w razie stwierdzenia lubgjagbnia
powstania nieprawidtowssi w rozumieniu rozporgzer: 1083/2006 oraz 1828/2006,
zobowhzana jest do opracowywania i przekazywania do odgmivich instytucji —
raportdw, not oraz zestawiedotyczcych wykrytych nieprawidtow&ei oraz do
dokonywania zestawhe nieprawidtowdci nie podlegajcych raportowaniu do KE,
zgodnie zSystemem informowania o nieprawidi@daiach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych na lata 2007-2013.

2) W wypadku wykrycia istotnych nieprawidtod@/uchybien systemowych nafsy
przekaza informacg pokontrolm z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi do
wiadomgaci IA oraz IK NSRO.

3) W sytuacji, gdy zachodzi podejrzenie popetnienizeptpstwa przez beneficjenta, IP, 1Z
lub inna instytucja, ktéra wykryta nieprawidtowéopowinna zbadg czy nie zachodzi
konieczné¢ poinformowania o tym fakcie organOwécigania poprzez zie@nie
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przegpstwa.

11.6 Archiwizacja dokumentacji z kontroli

1) Dokumenty zwiazane z kontral powinny by przechowywane w osobnych teczkach,
w sposob kompletny i upardkowany. Naley tak zabezpieczy dokumenty, aby nie
miaty do nich dosfpu osoby nieupowaione. Zalecane jest, aby teczki zd#e] kontroli
dotyczce tego samego beneficienta lub instytucji przegheame byly razem
w segregatorach. Ponadto, teczki z kontroli powirrawierg catags¢ dokumentacji
Zwiazanej z przeprowadzan kontrob. Dokumenty z kontroli powinny gy
przechowywane stosownie do prgggo w danej instytucji systemu archiwizacji.

2) Kontrola prawidtowdci archiwizowania dokumentacji zagdanej z realizagj projektow
oraz przekazanych zatlgarchiwizowanie dokumentacji przez IP PO RPWJZie si
odbywata na zasadach olienych w zawartym pomdzy IZ PO RPW a IP PO RPW
Porozumieniu.
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11.7 Pozostate obowgiki IZ PO RPW w zakresie kontroli

1)

2)

3)

4)

5)

1)

IZ PO RPW przesyta do IC informacje o kontrblgcojektow wykonywanych w ramach
PO RPW w danym potroczu, w formie zbiorczej, w tirien 30 dni po zakéczeniu
potrocza (tj. do 30 lipca za | pétrocze i do dnid ftycznia za Il potrocze). Informacje
o kontrolach projektow zawiergflane na temat:

* numeru umowy / decyzji o dofinansowaniu,

* numerdw wnioskéw beneficjentow o ptatdpobjtych zakresem kontroli,

» daty przeprowadzenia kontroli,

* nazwy beneficjenta,

* instytucji przeprowadzagej kontrot,

» ustal& kontroli,

» zalecé pokontrolnych,
tozsame z danymi wprowadzonymi w KSI SIMIK 07-13.

IC, j&li uzna to za zasadne, w@zwroéct sie do IZ PO RPW o przekazanie szczegétowej
dokumentacji pokontrolnej, dotygzej kontroli projektu, przeprowadzonej przez 1Z PO
RPW lub instytugj, do ktérej 1IZ PO RPW delegowata swoje zadania.

W przypadku stwierdzenia zgcego zaniedbania zasad systemu grania i kontroli,

albo raacego naruszenia warunkéw certyfikacji, 1Z PO RPV¥t jeobowiazana do
niezwlocznego przekazania, deogpisemn, do IC, wyprzedzage] informacji

o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgciermin jej zakaczenia. Na
podstawie powjszej informacji IC mee podiaé decyzg o przeprowadzeniu wizyty
sprawdzajcej doranej lub mae zaadat dodatkowych wyjgnien od 1IZ PO RPW.

IZ PO RPW informuje niezwtocznie, drpglektroniczna, IC o kontrolach i audytach
rozpocztych w 1Z przez NIK, jak réwnig inne uprawnione do tego shy kontrolne

i audytowe. IC otrzymuje od 1Z PO RPW, do wiaddaipwyniki powyzszych kontroli

i audytow, w terminie 5 dni roboczych od dnia idglegmania.

IZ PO RPW jest zobowzana do zapewnienia systemu gromadzenia w IZ PO RPW
wynikéw kontroli i audytow przeprowadzonych przeiKNoraz inne uprawnione stby
kontrolne i audytowe, w szczegOkwd w instytucjach, do ktérych IZ delegowata swoje
zadania. W odniesieniu do kontroli przeprowadzanycheneficjentéw, 1Z PO RPW
zobowhzana jest do gromadzenia wynikdw kontroli i audytéw ktorych mowa
W niniejszym punkcie, zawiergjych ustalenia o0 stwierdzeniu wygtenia
nieprawidtowdci zwiazanych z realizagjPO RPW. 1Z przekazuje ww. wyniki kontroli
i audytow, do wiadomiei IC, w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzgnia.

12. Pos¢powanie w razie zgtoszenia zastrzen do informaciji
pokontrolnej, odmowa podpisania informacji pokontrolnej,
rekontrola.

W terminie nie krotszym, i 7 dni kalendarzowych od dnia dorenia informacji
pokontrolnej podmiot kontrolowany jest zobawany do przestania do podmiotu
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kontrolupcego jednego egzemplarza informacji pokontrolnefipieanej przez os@b
upowaniong do podejmowania decyzji.

2) Podmiotom kontrolowanym przystuguje rowiie
a) prawo zgtaszania zasteas, oraz

b) wyjasnien (np.: uzupetnienie brakagej dokumentacji) do téei informacji
pokontrolnej, a take

c) prawo do odmowny podpisania tej informaciji.

3) Termin do zgtoszenia zasteas, wyjasnien lub prawo do odmowy podpisania informacji
pokontrolnej wraz z uzasadnieniem odmowy przez podkontrolowany wyznaczany
jest przez instytuej kontrolupca i wynosi nie krocej, i 7 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia informacji pokontrolnej.

4) Podmiot kontrolowany zobowzany jest do zigenia wyczerpujcych wyjg&nien
i zgtoszenia wszystkich zasteas, jak tez do przeditagenia stosownych dokumentéw na
potwierdzenie swojego stanowiska.

5 W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzanej lodintr uchybiean Iub
nieprawidtowdci w funkcjonowaniu systemu IP PO RPW / w realizpaepjektu, 1Z PO
RPW / IP PO RPW jest zoboyziana do wydaniaaleca& pokontrolnych zawierajcych
uwagi i wnioski zmierzage do usuricia stwierdzonych uchyhidub nieprawidtowsci.

6) Podmiot kontrolujcy wydaje zalecenia pokontrolne w terminie 21 dalekdarzowych od
ustalenia stanu faktycznego w ostatecznej werfpirimacji pokontrolnej i przekazuje je
niezwtocznie podmiotowi kontrolowanemu.

7) Nie podpisanie przez podmiot kontrolowany informagpkontrolnej lub zgtoszenie
zastrzeen nie wstrzymuje wykonaniaaleca& pokontrolnych. W przypadku zgtoszenia
zastrzeen do informacji pokontrolnej z przekroczeniem wyznaeego terminu podmiot
przeprowadzagy kontrok ma prawo odméwi ich rozpatrzeniaPowyzsze klauzule
powinny znalez¢ sig w informacji pokontrolnej przekazywanej do podmiotu
kontrolowanego.

8) Podmiot kontrolowany jest zoboaziany do wdreenia zalece pokontrolnych
z zachowaniem terminu w nich wskazanym.

9) Podmiot kontrolowany w terminie wyznaczonym w zal@ach pokontrolnych jest
zobowhzany do pisemnego poinformowania podmiotu kontaglkego:

a) 0 sposobie wykorzystania uwag i wnioskow,
b) o realizacji zaleagpokontrolnych, lub
c) o przyczynach niepo¢ffia odpowiednich dziafa

10)Podmiot przeprowadzgy kontrok jest zobowizany do dokonaniasprawdzenia
wykonania zalec& pokontrolnych. W celu dokonania weryfikacji wd¢enia zalece
pokontrolnych podmiot kontrolagy maze zwréct sie na psmie o udzielenie informaciji
0 stopniu i zakresie wykonania zalégeokontrolnych lub udasic ponownie na miejsce
realizacji projektu(rekontrola). Sposdb pospowania zalgy od rodzaju wykrytych
nieprawidtowdci i uchybier w realizacji projektu lub w trakcie realizacji dago procesu.
Mozna wyr&ni¢ dwa podstawowe sposoby weryfikacji wdrgenia zalecé
pokontrolnych:

28



a) ,weryfikacg korespondencyjii (na podstawie przestanych przez beneficjenta /
instytucg dokumentow),

b) kontrok na miejscu.

11)W przypadku przeprowadzania ponownej kontroli najseu sposéb pagiowania oraz
dokumentowania jest analogiczny do ppstvania w przypadku kontroli planowej.

12)Informacja pokontrolna spagdzona w wyniku ponownej kontroli zostaje przekazana
odpowiednim instytucjom zgodnie z obe®ujacymi przepisami i procedurami.

13)W przypadku kontroli na miejscu — ad hoc — aglsporadzi¢ niezwtocznie informagj
pokontrolra, a nasipnie zalecenia pokontrolne a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowdci zaraportowé& Postpowa zgodnie z instrukcjami wykonawczymi do
procesu kontroli.

13. Zalgczniki dokumentacji z kontroli

1) 1IZ PO RPW i IP PO RPW zgizap do opracowanej przez siebie instrukcji wykonawycze
do procesu kontroli wzory dokumentéw. Lista wzordekumentéw powinna obejmowa
CO najmniej:

a) wzor pisma informujcego o planowanej kontroli,
b) wzdér programu kontroli,

c) wzdr upowanienia do kontroli,

d) wzor listy sprawdzage),

e) wzOr pisma przekazagego informagj pokontrolra,
f) wzor informacji pokontrolnej,

g) wzOr pisma przekazagego zalecenia pokontrolne,
h) wzér zalecé pokontrolnych,

i) wzOr géwiadczenia 0 bezstronfa.
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14. Zalaczniki

Zatacznik Nr 1
Harmonogram przeprowadzania kontroli projektow nejsou przez IP PO RPW
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Zatacznik Nr 2
Wz6r Rocznego Planu Kontroli

Roczny Plan Kontroli PO RPW

Zatwierdzit/a:

Warszawa, dn. .............. r.

Spis tresci

Il. Uktad chronologiczny i tematyczny kontroli w .............. (0] (U P
lll. Zato zenia co do warunkow kontroli projektow w PO RPW w ........... roku..............

|. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w ........... roku

[.0. Kontrola w ramach PO RPWedrie realizowana zqgodnie z zasadami i procedurami
okreslonymi w nas¢pujacych dokumentach — wypetnia 1IZ PO RPW:
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l.I. Gtdéwne zadania kontroli wewtrznej w Programie:

a) kontrola przeprowadzana przez IZ PO RPW - kémtsystemowa w oparciu o art.60
rozporzdzenia ogllnego

b) kontrola przeprowadzana przez IP PO RPW — wanpar art.60 rozporgdzenia ogdlnego
—wypetnia IP PO RPW:

l.Il Opis struktury, obsady personalnej i organjz&omaorki odpowiedzialnej za realizac]
zada kontrolnych 1IZ PO RPW i IP PO RPW:

a) IP PO RPW- wypetnia IP PO RPW:

b) 1Z PO RPW

.1l Krétki opis stosowanych w instytucji proceduwontroli z podaniem termindw ich
realizacji (na podstawie paghznika procedur / instrukcji wykonawczych):

a) po stronie 1Z PO RPW:
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b) po stronie IP PO RPWwypetnia IP PO RPW:

I.IV Opis obiegu i przekazywania informacji o wyaith kontroli (od IP do 1Z, w ramach
MRR oraz do IK NSRO. Wyniki kontroli systemowych vaony by tez kazdorazowo
przedstawiane do IA oraz IG)wypetnia I1Z:

I.V Prognoza co do konieczfém prowadzenia, astotliwoici i obszardéw przeprowadzania
kontroli ad hoc przez IZ PO RPW i IP PO RPW w damgiu (obszary szczeqgdlnego ryzyka
w zakresie wysgipienia potrzeby prowadzenia kontroli damaj w danym roku):

a) opracowana przez IZ PO RPW:

b) opracowana przez IP PO RPWvypetnia IP PO RPW:

l.VI Wyszczegdlnienie proceséw podleg@jch potencjalnej kontroli na tle aktualnej
struktury organizacyjnej wdzania PO RPW — wypetnia IZ PO RPW.

Il. Uktad chronologiczny i tematyczny kontroli w ciagu roku (wypetnia 1IZ PO RPW):
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Kontrola przeprowadzana przez IZ PO RPW:

a) kontrola systemowa — realizowana przez 1Z PO RPW

Lp. | Miesigc/ | Kontrolowana | Temat / Czas Liczebnosé zespotu | Informacije
komorka . trwania kontrolnego dodatkowe
kwartat zakres kontroli :
kontroli
1.
2.
3.
4.

b) weryfikacja wydatkow poniesionych przez IP POVRW® ramach Pomocy Technicznej —
zgodnie zZSystemem kontroli w ramach PO RPM/PO RPW:

1. Zalo zenia co do warunkow kontroli projektow w PO RPW w ................ roku
- wypetia IP PO RPW

[1l.I Metodologia doboru préby projektéw do kontrelraz z analiz ryzyka

1. Il Metodologia doboru préby dokumentéw $wiadczajcych wydatki do kontroli na
miejscu

l1l. 11l Przestanki przeprowadzania kontroli darej projektow

[1l. IV Harmonogram przeprowadzania kontroli prdi@k na miejscu przez IP
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1.V Kontrole projektéw w pozostatych dziataniach

lll. VI Zakres przedmiotowy kontroli projektdéw naiepscu — jednakowy dla wszystkich
projektéw lub w zalenosci od rodzaju projektu
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Zatacznik nr 3

Roczny Plan Kontroli IP PO RPW
narok ...............
(wzor)

Zatwierdzit/a:

Warszawa, dn. ................ r.
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Spis tresci

I. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w............. FOKUmiieiiieiiiieeeeeceeee e,
Il. Zato zenia co do warunkow kontroli projektow w PO RPW w............ (0] (U P
|. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroliw ............... rok

[.0. Kontrola w ramach PO RPWdirie realizowana przez IP PO RPW zgodnie z zasadami
i procedurami okrdonymi w nas¢pujacych dokumentach:

l.| Gtéwne zadania kontroli przeprowadzanej prAae20D RPW w Programie:

.1l Opis struktury, obsady personalnej i organjzkomorki odpowiedzialnej za realizac]

zada kontrolnych przez IP PO RPW:

.1l Krotki opis stosowanych w IP PO RPW procediwontroli z podaniem termindw ich
realizacji (na podstawie paghznika procedur / instrukcji wykonawczych):

[.IVV Opis obiequ i przekazywania informacji o wyaith kontroli (od IP do 12):
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.V Prognoza co do konieczém prowadzenia, estotliwosci i obszaréw przeprowadzania
kontroli ad hoc przez IP PO RPW w danym roku (obsaaczeqdlnego ryzyka w zakresie
wystapienia potrzeby prowadzenia kontroli démaj w danym roku):

[l. Zalo zenia co do warunkéw kontroli projektow w PO RPW w ............ roku

|.| Metodologia doboru préby projektow do kontrelraz z analiz ryzyka

I. Il Metodologia doboru préby dokumentéw §edgadczajscych wydatki do kontroli na
miejscu

I. Il Przestanki przeprowadzania kontroli déngj projektéw

Il. IV Harmonogram przeprowadzania kontroli proj@ktna miejscu przez IP

. V Zakres przedmiotowy kontroli projektéw na nseu — jednakowy dla wszystkich
projektéw lub w zalenosci od rodzaju projektu
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Zatacznik Nr 4
Schemat posgpowania z informacja pokontrolna

INSTYTUCJA
KONTROLUJACA

21 DNI

KALENDARZOWYCH

PRZEKAZANIE
INFORMACJI
POKONTROLNEJ

PODMIOT
KONTROLOWANY
Il.
PODMIOT
KONTROLOWANY

ZGLOSZENIE ZLOZENIE ODMOWA PODPISANIE

ZASTRZEZEN WYJASNIEN PODPISANIA INFORMACJI
7 DNI DO INFORMACJI + UZUPEENIENIE INFORMACJI POKONTROLNEJ

POKONTROLNJ DOKUMENTACJI POKONTROLNEJ Z
UZASADNIENIEM

SN\

INSTYTUCJA KONTROLUJ ACA
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INSTYTUCJA KONTROLUJ ACA

ROZPATRZENIE
ZASTRZEZEN DO
INFORMACJI
POKONTROLNEJ

v

AKCEPTACJA ODRZUCENIE
ZASTRZEZEN | ZASTRZEZEN |
USTOSUNKOWANIE ZOBLIGOWANIE
SIE DO NICH PODMIOTU

KONTROLOWANEGO
DO WYKONANIA
PRZEKAZANYCH

POZNIEJ ZALECE N
POKONTROLNYCH

ROZPATRZENIE
WYJASNIEN DO
ZALECEN
POKONTROLNYCH

AKCEPTACJA ODRZUCENIE
WYJASNIEN WYJASNIEN |
PONOWNE
ZOBOWIAZANIE
PODMIOTU
KONTROLOWANEGO
DO WYKONANIA
ZALECEN
POKONTROLNYCH

INSTYTUCJA KONTROLUJ ACA

WERYFIKACJA WYKONANIA
ZALECEN POKONTROLNYCH

- REKONTROLA

KORESPONDENCYJNIE

KONTROLA NA MIEJSCU

SPORZADZENIE INFORMACJI
POKONTROLNEJ |
POSTEPOWANIE JAK W P-
KCIE IL i1l

PRZEKAZANIE INFORMACJI O
PRZEPROWADZONYCH
WERYFIKACJACH | KONTROLACH DO
WEASCIWYCH INSTYTUCJI
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Zatacznik Nr 5

1. Schemat kontroli dokonywanej przez 1Z PO RPW

IZ PO RPW

[

[

[

KONTROLA
KRZYZOWA
PROGRAMU
ORAZ
KONTROLA
KRZYZOWA
HORYZONT
ALNA

z
PROJEKTA
MI PROW
07-13

KONTROLA
PROJEK-

KONTROLA SYSTEMOWA W IP

WERYFIKACJA WYDATKOW IP
W RAMACH PT

TOW NA
MIEJSCU

PLANOWA/
AD HOC

|

| |

|

KONTROLA
DOKUMENTACJI

KONTROLA
DOKUMENTACJI
KONTROLA

NA MIEJSCU
PLANOWA / AD
HOC

2. Schemat kontroli dokonywanej przez IP PO RPW

KONTROLA

NA MIEJSCU
PLANOWA /
AD HOC

IP PO RPW

l

KONTROLA DOKUMENTACJI

l

KONTROLA PROJEKTOW NA MIEJSCU

i

WSZYSTKIE NA PROBIE —
PROJEKTY NA
NA PODSTAWIE
ZAKONCZENI ANALIZY
EICH RYZYKA
REALIZACJI
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Zalacznik nr 6
Opis dowodu ksegowego

Opis faktury / raChunku Nr: .......ooooviiiiieeeee e

Wydatek realizowany w ramach Programu Operacyjnegawoj Polski Wschodniej 2007-
2013

Projekt nr .......ooovvvvivvviiennn.

Decyzjanr .......ccccevvveeeeeennnns

= L = W0 (0] 4034V

W KWOCIE: .ooeiiiiiiieieiiiiieeeeee PLN

W tym kwalifikowalne: ...................... PLN

Wspotfinansowanie z EFRR — 85% wydatkow......cceeee.....kKWOta: ..oovviieeenninnenn, 0,BON
Wspoffinansowanie z&odkow budetu pastwa — 15% wydatkéw: ........... kwota....... 0,00\PL

Sprawdzono pod wzgllem formalnym i merytorycznym.

Wydatek zgodny z projektem.

Wydatek poniesiony zgodnie z art.....pkt....Ust&®vgwo Zamdwig Publicznych z dnia 29
stycznia 2004r. z g.zm.

Sporzadzit: ....coooviiiii,
Data: ....ccoviiiiiiiieiie e

Zatwierdzit: ...,
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Zatacznik nr 7

System kontroli krzyzowych w PO RPW

Proces kontroli krzyowej przeprowadzanej w PO RPW zostat opracowangaustawie

krajowych Wytycznychw zakresie procesu kontroli w ramach obgmkidéw Instytuciji

Zarzgdzapcej ProgramemNiniejszy dokument zawiera opis rozman przyjetych w 1Z

i IP PO RPW w tym zakresie. Szczegb6towe ragania dotycgce technicznych aspektow

przeprowadzania kontroli krzgwych, zostaly zawarte w Instrukcjach wykonawczych

tych instytuciji.

W ramach Programu realizowangrsastpujace typy kontroli krzyowych:

1.

kontrole krzyowe programu — majna celu wykrywanie i eliminowanie podwdjnego

finansowania wydatkow w ramachzriych osi priorytetowych i dziataPO RPW,

. kontrole krzyowe horyzontalne z PROW 07-13 — mapa celu wykrywanie

i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkow jgsionych réwnolegle w PO
RPW i PROW 07-13;

kontrole krzyowe horyzontalne w ramach programow operacyjnycispgaktywy
finansowej 2007-2013 i rlzyokresowe — udziat w kontrolach prowadzonych prze
IK NSRO.

Zgodnie z podziatem kompetencji w zakresie wdraa PO RPW, za przeprowadzanie
kontroli krzyzowych odpowiada zaréwno IP PO RPW, jak i IZ PO RPW.

1.

IP PO RPW przeprowadza ngstjace typy kontroli krzgowych w ramach osi
priorytetowych | — V PO RPW:

— kontroli krzyzowej programu,

— kontroli krzyzowej horyzontalnej z PROW 07-13.

. 1Z PO RPW przeprowadza kontgokrzyzowa programu w ramach osi priorytetowej

VI PO RPW oraz kontrel krzyzowa horyzontalia osi priorytetowej VI z PROW 07-
13. Ponadto, IZ uczestniczy ggednio w kontrolach krzzyowych horyzontalnych

i miedzyokresowych, ktoreagprowadzone przez IK NSRO.
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Kontrole krzy zowe programu
Kontrole krzy:owe programusgprowadzone:
1. na etapie weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatno

2. podczas kontroli projektu na miejscu realizacji n(kola dorana w uzasadnionych
przypadkach).

Kontrola krzyowa programu przeprowadzana przez IP na etapiefik@ey dokumentacji
wniosku o pfatnéé, nastpuje w trakcie oceny merytorycznej wniosku — napieta
wprowadzania danych do Lokalnego Systemu Infornzatggo. Na potrzeby kontroli
krzyzowej LS| zostat zmodyfikowany w taki sposob, aby aitiwial automatyczi
weryfikacje danych z wprowadzanego do systemu dokumentgésiego z dokumentami
dotychczas zarejestrowanymi (m.in. poprzez NIP wamwsty dokumentu, numer
wystawionego dokumentu lub inne charakterystyczamametry dokumentu kggowego).
Kontrole krzy:owe programu w IP as przeprowadzane przez pracownikow Zespotu
Infrastruktury Nowoczesnej Gospodarki oraz Zespdhrojektow Indywidualnych
w PARP, odpowiedzialnych za weryfikacjwnioskdbw o ptatné& i posiadajcych
jednoczénie odpowiednie uprawnienia do korzystania z systermformatycznych — LSl
oraz KSI, ladz oddelegowanych do kontroli projektu na miejscuirea;ji.

W przypadku stwierdzenia uchyliew trakcie weryfikacji wnioskéw o ptatgé, IP
wszczyna czynrniei wyjasniajace, majce na celu okrdenie, czy wysipito podwdjne
finansowanie

w programie. W pierwsze] kolejgoi wzywa beneficjenta do zienia stosownych
wyjasnien. Czynndci wyjasniajace mog@ by¢ przeprowadzone w drodze kontroli damaj
oryginatbw ladz posSwiadczonych  kopii  dokumentéw finansowo-&gowych
przedktadanych przez beneficjenta do rozliczeniragprowadzonej w miejscu realizacji
projektu. W przypadku wyspienia podejrzenia podwadjnego finansowania wydatktRv

podejmuje decyzjo:

1. wstrzymaniu zatwierdzenia wniosku o ptaié@o czasu wyjgnienia, lub
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2. czesciowym rozliczeniu wniosku o ptatdé (z wylaczeniem kwot z dokumentow
bedacych przedmiotem czyndoi wyjasniajacych w zwiazku z podejrzeniem

podwdjnego finansowania).

Informacg na temat wysipienia uchybié i wszczcia procedury wyjgniajacej IP

przekazuje do IZ.

W sytuacji, gdy potwierdzono wygiienie podwdjnego finansowania w programie, IP
uznaje wydatki za niekwalifikowalne i podejmuje aznia zwizane z raportowaniem
o nieprawidtowdciach i usuwaniem nieprawidiowa, zgodnie z odpowiednimi

Instrukcjami wykonawczymi.

Kontrola krzyowa programu przeprowadzana przez 1Z fwiorytetowa VI PO RPW)
odbywa s¢ podczas weryfikacji dokumentacji wniosku o ptaiho rejestracji danych w
Krajowym Systemie Informatycznym SIMIK 07-13 na ptalwie zestawie dokumentow
poswiadczajacych poniesione wydatki. Identyfikacja beneficjemtéealizupcych wicej

niz jeden projekt w ramach PO RPW dokonywana jest er@p o NIP beneficjenta. W
przypadku, gdy ww. zestawienia dokumentéw zostalyczone do KSI SIMIK 07-13 w
pliku PDF weryfikacja dokumentow odbywa ¢si ha podstawie zestawie
przechowywanych przez 1Z w formacie XLS, ktére pomy by tozsame z danymi

zamieszczonymi w KSI SIMIK 07-13.

IZ oraz IP przekazgj wraz z wnioskiem o platdé zestawienia dokumentow

poswiadczajcych poniesienie wydatkéw przedhtmych do rozliczenia w formacie XLS.

IZ oraz IP odpowiadajza zgodn& danych zawartych w zestawieniach w formacie XLS,
wykorzystywanych na potrzeby przeprowadzenia kdintm danymi zawartymi w KSI
SIMIK 07-13.

Do przeprowadzania kontroli krzgwej programu uprawnienigspracownicy Wydziatu
Finanséw, natomiast w przypadku kontroli horyzomégl — pracownicy Wydziatu

Procedur i Kontroli oraz Wydziatu Finansow.

W przypadku wysipienia uchybié@ w trakcie weryfikacji wnioskow o ptatsé, 1Z
wszczyna czynrniei wyjasniajace, majce na celu okrdenie, czy wysipito podwdjne
finansowanie

w programie. W pierwsze] kolejgoi wzywa beneficjenta do zienia stosownych
wyjasnien. Czynndci wyjasniajace mog by¢ przeprowadzone rowniev drodze kontroli
doraznej oryginatow khdz poswiadczonych kopii dokumentow finansowo-kgowych
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przedktadanych przez beneficjenta do rozliczenragprowadzonej w miejscu realizacji

projektu.

W sytuacji, gdy potwierdzono wygiienie podwodjnego finansowania w programie, 1Z
uznaje wydatki za niekwalifikowalne i podejmuje azinia zwizane z raportowaniem
o nieprawidtowdciach i usuwaniem nieprawidiowa, zgodnie z odpowiednimi

Instrukcjami wykonawczymi.

Kontroli krzyzowej programu podlegabedzie 100% dokumentow finansowo-&gowych

przedktadanych przez beneficjenta do rozliczenia.

Dla celéw dokumentowania procesu kontroli krawej programu, modyfikacji ulegty listy
sprawdzajce do oceny wnioskéw beneficjenta o ptatndP i 1Z. W listach przewidziano
pytania weryfikugce prawidtowsé¢ czynndgci kontroli krzyzowej wykonywane] podczas

weryfikacji dokumentacji beneficjenta.

Kontrole krzy zowe horyzontalne z PROW 07-13

Za realizagi kontroli krzyzowe] horyzontalnej z projektami PROW 07-13 odpowiad
zarowno IP, jak i 1Z PO RPW, podczas kontroli pkbjsv na miejscu.

Instytucje prowadgce kontrole projektow na miejscu zapewniajeryfikack braku
wystepowania na oryginatach dokumentow dgowych adnotacji instytucji wd¢ajacych
PROW 07-13: ,Przedstawiono do refundacji w ramacbgPamu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013”. Adnotacja potwierdakt przedtaenia faktur do refundacji
w ramach PROW 07-13, w zagzku z czym instytucja kontrolaga w ramach czynsoi
kontrolnych ustala czy wydatki zostaty zrefundowawesytuaciji, gdy wysipito podwaojne
finansowanie w ramach PO RPW i PROW 07-13, IP |db podejmuje dziatania
zmierzajce do raportowania nieprawidtow® i odzyskania kwot nienateie
wyptaconych, zgodnie z odpowiednimi Instrukcjamikeypawczymi (IP informuje IZ o
zaistniatych uchybieniach i podwdéjnym finansowaniawniez odrgbnym pismem).
Odpowiednie pytania w tym zakresie zostaty wproveadz do list sprawdzagych do

kontroli realizowanej przez IP i IZ.

Kontroli krzyzowej horyzontalnej z PROW 07-1%dleg& beda wszystkie projekty okje

rocznym planem kontroli, w trakcie kontroli na nsiey. Kontroli krzgowej horyzontalnej
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podlega@ bedzie 100 % dokumentéw kgjowych obgtych wnioskami o ptatrig do dnia
przeprowadzenia kontroli i nie poddanych waeej kontroli horyzontalnej z PROW 07-13.

Udziat w kontrolach krzyzowych horyzontalnych i miedzyokresowych prowadzonych
przez IK NSRO

1IZ PO RPW uczestniczy peednio w kontrolach krzzowych horyzontalnych w ramach
programéw operacyjnych perspektywy finansowej 2R0T3 — majcych na celu
wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowanigdatkow w r@nych programach
operacyjnych obecnej perspektywy finansowej orazdmyiokresowych — poleg&ych na
wykrywaniu i eliminowaniu podwojnego finansowaniaydatkow w ramach programoéw
operacyjnych dwdch perspektyw finansowych: 20046200 2007-2013. Zgodnie z
Wytycznymw zakresie procesu kontroli w ramach obgmkiow Instytucji Zarzdzagcej
Programem, w sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, mogto dof¢ do
podwdjnego finansowania wydatkéw w trakcie ww. kofit IK NSRO zwraca sido 1Z o
przediazenie do weryfikacji w terminie nie digzym ng 20 dni roboczych od daty
otrzymania przedmiotowej psby, pawiadczonych kopii wskazanych dokumentow
finansowo-ksigowych. W sytuacji, gdy dotyczy to dokumentéw zm@idych se
w posiadaniu IP, 45z bedacych przedmiotem zadawykonywanych przez IP (np.
weryfikacja wnioskow beneficjenta o ptatdow ramach osi priorytetowych | — V), 1Z
wystepuje niezwlocznie o natychmiastowe przekazanie dwidéw bezpgednio do IK

NSRO. IP przekazuje dokumenty do IK NSRO wraz anmiach o tym przekazaniu do IZ.

W przypadku wykrycia kilkukrotnego finansowania aegamego wydatku, IK NSRO
zawiadamia niezwtocznie o tym fakcie 1Z, ktéra rogpyna procedury zwrane z
raportowaniem o nieprawidtowoiach i usuwaniem nieprawidtoweoi, zgodnie z

odpowiednimi Instrukcjami wykonawczymi

Informowanie o kontrolach krzyzowych, archiwizacja dokumentow kontroli krzyzowej

Informacje o przeprowadzonych kontrolach kiawych w przypadku PO RPW ¢tk

rejestrowane na poziomie LS| przez IP oraz w K@EprlZ.

IP i 1Z zapewm wiasciwa archiwizacg dokumentacji zwizanej z przeprowadzonymi

kontrolami krzyowymi, w tym list beneficjentow wylosowanych do kaoli krzyzowej oraz
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zestawi@ numeréw NIP na podstawie ktérych dokonano losowazgodnie z zasadami

archiwizacji, przygtymi w IP i 1Z.

W odniesieniu do prowadzonych kontroli ke#pyych programu, IP 1 1Z zapewni
zachowanie wixiwej sciezki audytu (poprzez zobowzanie widciwych instytucji do

uzupetnienia odpowiednich list sprawdgajch w zakresie przeprowadzanej weryfikaciji).
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Zatacznik nr 8
Schemat kontroli krzyzowych w PO RPW

Kontrole krzyowe PO RPW

]
1
1
:
1
A 4 A 4 v

Kontrola krzy:owa programu Kontrola krzy:owa horyzontalna z PROW : Kontrola krzy:owa horyzontalna PO/R
07-13 : 2007-2013
' Kontrola krzy:owa midzyokresowa 20
2006 / 2007-2013
A 4 A 4 A 4 A 4
IP 1Z IP V4
v pommm i _____ v pomme s i _____ v v
Whiosek | i Kontrola Whiosek | i Kontrola Kontrola na Kontrola na
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pfatna¢ - | ! ! ptatnagé | ! !
sl | e e s
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Y Y
Osie priorytetowe | -V O¢ priorytetowa VI
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