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KONKURS DLA BENEFICJENTOW PROGRAMU ROZWOJ POLSKI WSCHODNIEJ
NA NAJLEPSZE DZIALANIA PROMOCYJNE

Jak wypeini¢ formularz zgtoszeniowy

O czym nalezy pamietac, wypetniajgc formularz zgtoszeniowy do
konkursu ,Promuj z pomystem”?

W naszym konkursie nagradzamy skuteczne i trafne pomysty na promocje oraz dobrze zrealizowane projekty. Aby zwigkszy¢ swojg
szanse na wygrang, starannie wypetnij formularz. Oto kilka wskazowek, ktére warto przeczyta¢ przed wypetnieniem zgtoszenia.

Odpowiadamy na wszystkie pytania
Jesli nie rozumiemy pytania, nie wiemy, jak odpowiedzie¢, skontaktujmy sie z pracownikami biura konkursu. W stopce formularza,
a takze na stronie konkursu: www.PolskaWschodnia.gov.pl/promuj jest podany adres mailowy oraz numer telefonu do osoby upowaznione;

do udzielania informaciji.

Zrozumiaty jezyk

Wypetniajac ankiete zgtoszeniowa, musimy pamietac, ze bedg jg analizowaly osoby, ktére nie znajg naszego projektu. Osoba czytajgca
formularz powinna jak najszybciej zrozumie¢ nasz pomyst na promocije i przekonac sie, jak byt zrealizowany. Nie przesadzajmy tez
z dfugoscig odpowiedzi na poszczegolne pytania. Odpowiadamy krotko, merytorycznie i na temat.

Dane kontaktowe

Na poczatku formularza zgtoszeniowego jestesmy proszeni o podanie danych osob, z ktérymi biuro konkursu moze sie kontaktowac.
Pamigtajmy, ze nie musimy podawac nazwiska naszego przetozonego (prezesa firmy, rektora, koordynatora projektu). Wystarczy, jesli
wpiszemy witasne dane lub namiary innej osoby, kidra uczestniczy w realizacji projektu. Podane w ankiecie zgtoszeniowej dane kontaktowe
sg pomocne dla pracownikow biura konkursu, jesli pojawig sie dodatkowe pytania. Zdecydowanie tatwiej jest uzyskac informacje od osoby,
ktora wypetniata formularz.

Oswiadczenie i podpis

Formularz zgtoszeniowy w odréznieniu od danych kontaktowych podpisuje osoba reprezentujgca instytucje odpowiedzialng za realizacje
projektu. Podpis taki potwierdza, ze dany projekt zostat zgtoszony do konkursu. Upowaznia on organizatora do wykorzystania na potrzeby
konkursu danych kontaktowych uzytych w formularzu zgtoszeniowym.

Materiaty wizualne

Zgtaszajac nasz projekt do konkursu pamietajmy o dotgczeniu materiatéw dokumentujgcych nasze dziatania promocyjne — najlepiej
w wersji elektronicznej. Moga to byc¢ zdjecia, filmy, publikacje, prezentacije itp. Nagrajmy je na ptyte CD lub DVD. Jesli nie sg zbyt ciezkie
mozemy je takze przestac¢ wraz z formularzem zgtoszeniowym drogg mailowa.

Przestanie formularza

Wysytamy formularz zgtoszeniowy w dwdéch wersjach: elektronicznej i papierowej. Pamigtajmy, ze obie wersje muszg by¢ identyczne.
Wersja papierowa powinna by¢ podpisana i przestana tradycyjng pocztg na adres biura konkursu. Natomiast wersja elektroniczna powinna
by¢ przestana mailem w pliku edytowalnym (Word). W wersji elektronicznej formularza zgtoszeniowego nie jest wymagany podpis.
Warunkiem zakwalifikowania projektu do konkursu jest dostarczenie wersji papierowe;j i elektroniczne;.



Umowa licencyjna

W konkursie ,Promuj z pomystem” zgtaszajgcy proszony jest o zalgczenie podpisanej umowy licencyjnej. W dokumencie tym
jestesmy proszeni o podanie danych beneficjenta oraz podpis osoby reprezentujgcej instytucje odpowiedzialng za realizacje
zgtoszonego projektu do konkursu. Prosimy o doktadne zapoznanie sig z tre$cig umowy oraz o przestanie jej w wersji papierowej
na adres Biura Konkursu ,Promuj z pomystem”. Pamietajmy, ze w przypadku niejasnosci biuro stuzy pomoca.

Uwaga: w dniu 23 maja 2011 r. zostat zamieszczony zaktualizowany wzér umowy licencyjnej. Przed wystaniem sprawdz, czy
wypetnite$ aktualng wersje umowy.

Nie radzimy

kopiowania gotowych fragmentow opiséw projektu, np. z wniosku o dofinansowanie, i wklejania ich do formularzy zgtoszeniowych.
Takie dziatanie powoduje, ze formularz zapetniony jest zbednymi opisami. Bardzo czesto podczas kopiowania zgtaszajgcy projekt
nie zamieniajg czasow, np. zgtaszajg projekt, ktdrego realizacja zakonczyta sie rok temu, a do ankiety zgtoszeniowej przeklejona
jest informacja, ze pewne dziatania majg sie dopiero rozpoczac.

Piszmy krétko, na temat i prostym jezykiem, a w przypadku problemoéw kontaktujmy sig z biurem konkursu.
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