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LISTA SPRAWDZAJĄCA POPRAWNOŚĆ ZASTOSOWANIA WŁAŚCIWEJ PROCEDURY OKREŚLAJĄCEJ SPOSÓB WYBORU WYKONAWCY PRZED JEJ WSZCZĘCIEM
w zakresie najczęściej pojawiających się nieprawidłowości (lista nie wyczerpuje katalogu możliwych błędów).
Pozytywna weryfikacja w poniższym zakresie nie przesądza o prawidłowości postępowania.
	Nazwa Beneficjenta/wnioskodawcy
	Nr umowy o dofinansowanie

	................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
	

	
	Nazwa i nr nadane planowanemu zamówieniu



	
	Rodzaj zamówienia: usługa/dostawa/roboty budowlane

	Szacunkowa wartość zamówienia (kwota):
- całkowita:
- zam. podstawowe (udzielane):

- prawo opcji (o ile dotyczy):

	Tryb udzielania zamówienia :
 zgodnie z ustawą  - Prawo zamówień publicznych – należy przejść do listy nr 1,
 zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (dalej: Wytyczne) – należy przejść do listy nr 2,
 zgodnie z zasadą efektywnego i racjonalnego dokonywania wydatków, o której mowa w sekcji 6.5.1 Wytycznych– należy przejść do listy nr 3.


	Data szacowania wartości zamówienia
	
	


Lista nr 1

	
	Udzielanie zamówienia zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych.

	Lp.
	Pytanie
	Podstawa prawna Pzp
	Tak
	Nie
	ND
	Uwagi



	1.
	Czy rodzaj zamówienia publicznego (dostawa, usługa, robota budowlana) został określony prawidłowo? 
	Pzp art. 2 pkt 2), 8), 10)
	
	
	
	

	2.
	Czy ustalenia wartości przedmiotu zamówienia dokonano nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia (w przypadku dostaw i usług) i nie wcześniej niż 6 miesięcy przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (w przypadku robót budowlanych), w oparciu o właściwy kurs?
	Pzp art. 35 ust. 1 i 3
	
	
	
	

	3.
	Jeżeli po ustaleniu wartości zamówienia nastąpiła zmiana okoliczności mających wpływ na dokonanie ustalenia, to czy dokonano zmiany wartości zamówienia przed wszczęciem postępowania?
	Pzp art. 35 ust. 2
	
	
	
	

	4.
	Czy doszło do zaniżenia wartości zamówienia lub wyboru sposobu obliczenia wartości zamówienia w celu uniknięcia stosowania przepisów pzp?
	Pzp art. 32 ust. 2, art. 13a
	
	
	
	

	5.
	Czy w przypadku dopuszczenia możliwości składania ofert częściowych albo udzielenia zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania, podano łączną wartość poszczególnych części zamówienia dla każdego postępowania odrębnie?
	Pzp art. 32 ust. 4
	
	
	
	

	6.
	Czy w przypadku, jeżeli Zamawiający przewidział udzielenie zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Pzp oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 Pzp, uwzględnił wartość tych zamówień?
	Pzp art. 32 ust. 3
	
	
	
	

	7.
	Czy sposób ustalenia szacunkowej wartości przedmiotu zamówienia został przeprowadzony/udokumentowany przez Zamawiającego zgodnie z obowiązującymi przepisami? 
	Pzp art. 32-35, 36aa ust. 1
	
	
	
	

	8.
	Czy w przypadku podziału zamówienia na części, została zamieszczona w ogłoszeniu o zamówieniu oraz SIWZ informacja czy ofertę można składać w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich części zamówienia? 
	Pzp art. 36aa
	
	
	
	

	9.
	 Czy Zamawiający opublikuje (w zależności od wartości przedmiotu zamówienia oraz trybu) ogłoszenie o zamówieniu:


	
	
	
	
	

	a)
	w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej
	Pzp art. 40 ust. 1, art. 48 ust. 1
	
	
	
	

	b)
	w Biuletynie Zamówień Publicznych 
	Pzp art. 40 ust. 2, art. 48 ust. 1
	
	
	
	

	c)
	w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej
	Pzp art. 40 ust. 3, art. 48 ust. 1
	
	
	
	

	10..
	Czy zaszły ustawowe przesłanki zastosowania trybu innego niż podstawowy?
	Pzp art. 55 ust. 1, art. 60b, art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1, art. 70
	
	
	
	

	11..
	Czy beneficjent/wnioskodawca posiada dokumenty potwierdzające

spełnienie przesłanki uzasadniającej zastosowanie trybu innego niż

podstawowy (uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania innego 

niż podstawowy trybu)?
	Pzp art. 62 ust. 2, art. 67 ust. 2
	
	
	
	

	12..
	Czy w SIWZ określone zostały dyskryminujące kryteria dopuszczenia

do udziału w postępowaniu, zakładające, że zamawiający będzie 

uwzględniał jedynie doświadczenie zdobyte przez wykonawcę po 

uzyskaniu przez niego stosownych uprawnień budowlanych lub 

posiadanie stosownego doświadczenia zdobytego w kraju?
	Pzp art. 7 ust. 1
	
	
	
	

	13..
	Czy Zamawiający opisał przedmiot zamówienia w sposób jednoznaczny i wyczerpujący za pomocą dokładnych i zrozumiałych określeń?
	Pzp art. 29 ust. 1
	
	
	
	

	14..
	Czy w przypadku opisania przedmiotu zamówienia przez wskazanie znaków towarowych, patentów, pochodzenia źródła lub szczególnego procesu zamawiający dopuszcza zaoferowanie produktu równoważnego?
	Pzp art. 29 ust. 3
	
	
	
	

	15..
	Czy Zamawiający żąda od wykonawcy dokumentów innych niż wymienione w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane?
	Pzp art. 25 ust. 2
	
	
	
	

	16.
	Czy w sposób nieuzasadniony (nieuprawniony) ograniczono krąg potencjalnych wykonawców (w tym czy zaproszenie do składania ofert/wniosków będzie skierowane do prawidłowej liczby wykonawców)?
	Pzp art. 51 ust. 1, art. 57 ust. 2
	
	
	
	

	17.
	Czy projekt ogłoszenia o zamówieniu zawiera informacje wymagane ustawą? 
	Pzp art. 41 
	
	
	
	

	18.
	Czy informacje zawarte w ogłoszeniu są spójne z treścią SIWZ?
	Pzp art. 41
	
	
	
	

	19.
	Czy projekt SIWZ zawiera informacje wymagane ustawą?
	Pzp art. 36 ust. 1 i 2
	
	
	
	

	20.
	Czy kryteria oceny ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu określono w sposób jednoznaczny i zrozumiały, umożliwiający sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawców?
	Pzp art. 91 ust. 2d
	
	
	
	

	21.
	Czy opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu jest związany z przedmiotem zamówienia i proporcjonalny do przedmiotu zamówienia oraz nie powoduje naruszenia zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców?
	Pzp art. 7 ust. 1, 1a, art. 22, 23
	
	
	
	

	22.
	Jeśli ograniczono podwykonawstwo – czy ograniczenie nastąpiło w sposób zgodny z ustawą?
	Pzp art. 36a ust. 2 pkt 1)
	
	
	
	

	23.
	Czy w SIWZ lub w ogłoszeniu o zamówieniu przewidziano okoliczności zmiany umowy i określono warunki, na jakich zostanie ona wprowadzona?
	Pzp art. 36 ust. 1 pkt 16)
	
	
	
	

	24.
	Czy w ogłoszeniu o zamówieniu podano właściwy termin składania ofert?
	Pzp art. 41 pkt 10)
	
	
	
	

	25.
	Czy ogłoszenie o zamówieniu zawiera warunki udziału w postępowaniu, podstawy wykluczenia, kryteria oceny ofert oraz wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia? 
	Pzp art. 41 pkt 7), 7a), 9)
	
	
	
	

	26.
	Czy w przypadku gdy zamawiający żądał od wykonawców oświadczeń lub dokumentów czy były one niezbędne do przeprowadzenia postępowania? 
	Pzp art. 25 ust. 1
	
	
	
	

	27.
	Czy w przypadku zamówienia na usługi lub roboty budowlane Zamawiający zawarł w opisie przedmiotu zamówienia wymagania zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę osób, wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, na podstawie umowy o pracę (w sposób określony w art. 22 par 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – kodeks pracy)? 
	Pzp art. 29 ust. 3a
	
	
	
	

	28.
	Czy w przypadku zamówienia przeznaczonego do użytku osób fizycznych Zamawiający zawarł w opisie przedmiotu zamówienia wymagania w zakresie dostępności dla osób niepełnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich użytkowników?
	Pzp art. 29 ust. 5
	
	
	
	

	29.
	Czy cena stanowiła więcej niż 60% wagi wszystkich 

kryteriów oceny ofert?
	Pzp art. 91 ust. 2a
	
	
	
	

	30.
	Czy osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego podpiszą oświadczenia o bezstronności?
	Pzp art. 17 ust. 1, 2 oraz ust. 2a
	
	
	
	


Lista nr 2

	
	Stosowanie Zasady konkurencyjności (dla zamówień o wartości powyżej 50 tys. zł netto)

	Lp.
	Pytanie
	Podstawa prawna Wytycznych

	Tak
	Nie
	ND
	Uwagi

	1.
	Czy beneficjent/wnioskodawca prawidłowo określił wartość zamówienia, tj. dokonał zsumowania usług, dostaw i robót budowlanych w ramach danego realizowanego projektu, przy uwzględnieniu kryteriów: tożsamości rodzajowej lub funkcjonalnej, czasowej zamówienia oraz możliwości jego wykonania przez jednego wykonawcę?
	Rozdział 6.5 pkt 11)
	
	
	
	

	1.1
	Czy beneficjent/wnioskodawca przy ustalaniu wartości szacunkowej zamówienia uwzględnił wartości zamówień uzupełniających lub prawo opcji, o ile je przewidywał?
	Rozdział 6.5 pkt 8 lit. g
	
	
	
	

	1.1.2
	Czy wnioskodawca prawidłowo dokona upublicznienia zapytania ofertowego, tj. czy beneficjent umieścił zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rozwoju i Finansów, tj. w bazie konkurencyjności?
	Rozdział 6.5.2 pkt 10)
	
	
	
	

	1.1.3
	Czy w przypadku zawieszenia działalności bazy konkurencyjności potwierdzonego komunikatem Ministra Rozwoju beneficjent wyśle zapytanie ofertowe, do co najmniej 3 potencjalnych wykonawców oraz upublicznił zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej lub innej stronie internetowej wskazanej przez IP POPW? 
	Rozdział 6.5.2 pkt 10)
	
	
	
	

	2.
	Czy beneficjent nie udzieli zamówienia podmiotowi powiązanemu z nim osobowo lub kapitałowo w rozumieniu Wytycznych? 
	Rozdział 6.5.2 pkt 3) i 8) lit. viii
	
	
	
	

	3.
	Czy termin składania ofert został wyznaczony zgodnie z procedurą opisaną w Rozdziale 6.5.2 Wytycznych?
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit. vi
	
	
	
	

	4.
	Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie wymagane elementy?
	
	
	
	
	

	4.1
	A) Opis przedmiotu zamówienia
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit. i
	
	
	
	

	4.2
	B) Warunki udziału w postępowaniu i kryteria oceny ofert
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit. ii
	
	
	
	

	4.3
	C) Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oraz opis sposobu przyznawania punktacji
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit iv i v
	
	
	
	

	4.4
	D) Termin składania ofert
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit. vi
	
	
	
	

	4.5
	E) Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania, przy czym stawianie warunków udziału nie jest obowiązkowe
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit.ii
	
	
	
	

	4.6
	F) Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania, o ile przewiduje się możliwość takiej zmiany
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit.ix.
	
	
	
	

	5.
	Czy opis przedmiotu zamówienia został prawidłowo skonstruowany i nie odnosi się do określonego wyrobu, źródła, znaków towarowych, patentów, rodzajów lub specyficznego pochodzenia?
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit. i
	
	
	
	

	5.1
	Czy opis przedmiotu zamówienia zawiera preferencje dla konkretnej technologii lub produktu i nie dopuszcza rozwiązań równoważnych?
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit. i
	
	
	
	

	5.2
	Czy warunki udziału ograniczają krąg potencjalnych wykonawców, np. ze względu na wymagane doświadczenie, posiadane certyfikaty, przynależność wykonawcy do kanału sprzedażowego dostawcy technologii?
	Rozdział 6.5.2 pkt 6)
	
	
	
	

	5.3
	Czy warunki udziału są adekwatne do przedmiotu zamówienia?
	Rozdział 6.5.2 pkt 6)
	
	
	
	

	
	Lista nr 3

	
	Dla zamówień o wartości powyżej 20 tys. zł. netto do 50 tys. zł netto włącznie

	Lp.
	Pytanie
	Podstawa prawna Wytycznych
	Tak
	Nie
	ND
	Uwagi

	1.
	Czy beneficjent/wnioskodawca prawidłowo określił wartość zamówienia, tj. dokonał zsumowania dostaw, usług i robót budowlanych w ramach danego projektu realizowanego przez beneficjenta przy uwzględnieniu kryteriów: tożsamości rodzajowej lub funkcjonalnej, czasowej zamówienia oraz możliwości jego wykonania przez jednego wykonawcę?
	Rozdział 6.5 pkt 11)
	
	
	
	

	1.1.
	Czy beneficjent/wnioskodawca przy ustalaniu wartości szacunkowej zamówienia uwzględnił wartości zamówień uzupełniających lub prawo opcji, o ile je przewidywał?
	Rozdział 6.5 pkt 8 lit. g
	
	
	
	

	2.
	Czy beneficjent/wnioskodawca prawidłowo upubliczni zapytanie ofertowe?
	Rozdział 6.5.1 pkt 2)
	
	
	
	

	2.1.
	Czy beneficjent/wnioskodawca umieści zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej lub wyśle zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawców (o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawców)?
	Rozdział 6.5.1 pkt 2)
	
	
	
	

	3.
	 Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie wymagane elementy
? 
	
	
	
	
	

	3.1
	A) Opis przedmiotu zamówienia
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit. i
	
	
	
	

	3.2
	B) Warunki udziału i kryteria oceny ofert
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit. ii
	
	
	
	

	3.3
	C) Termin składania ofert
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit. vi
	
	
	
	

	4.
	Czy beneficjent/wnioskodawca posiada wydruki stron internetowych z opisem towaru/usługi i ceną lub wydruki maili z informacją na temat ceny za określony towar/usługę, albo inne dokumenty
? 
	Rozdział 6.5.1 pkt 2)
	
	
	
	

	5.
	Czy opis przedmiotu zamówienia został prawidłowo skonstruowany i nie odnosi się do określonego wyrobu, źródła, znaków towarowych, patentów, rodzajów lub specyficznego pochodzenia?
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit.
	
	
	
	

	5.1
	Czy opis przedmiotu zamówienia zawiera preferencje dla konkretnej technologii lub produktu i nie dopuszcza rozwiązań równoważnych?
	Rozdział 6.5.2 pkt 8) a) lit. i
	
	
	
	

	5.2
	Czy warunki udziału ograniczają krąg potencjalnych wykonawców, np. ze względu na wymagane doświadczenie, posiadane certyfikaty, przynależność wykonawcy do kanału sprzedażowego dostawcy technologii?
	Rozdział 6.5.2 pkt 6)
	
	
	
	

	5.3
	Czy warunki udziału są adekwatne do przedmiotu zamówienia?
	Rozdział 6.5.2 pkt 6)
	
	
	
	


Podpis Kierownika zamawiającego, pieczątka...........................................................................................................................

Data, miejsce..............................................................................................................................
� Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.


� Jeśli beneficjent/wnioskodawca korzysta z tej formy rozeznania rynku.


� Jeśli w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawców nie otrzymano ofert.
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