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LISTA SPRAWDZAJĄCA POPRAWNOŚĆ ZASTOSOWANIA PROCEDURY OKREŚLAJĄCEJ SPOSÓB WYBORU WYKONAWCY PRZED JEJ WSZCZĘCIEM (publiczne ogłoszenie o zamówieniu)
w zakresie najczęściej pojawiających się nieprawidłowości (pamiętaj: pytania mają jedynie pomocniczy charakter - nie odnoszą się do wszystkich wymogów jakie stawiają przed tobą wytyczne i ustawa - Pzp, można je wykorzystywać w dowolnej kolejności).
Pozytywna weryfikacja w poniższym zakresie nie przesądza o prawidłowości postępowania.
	Nazwa beneficjenta/wnioskodawcy
	Nr umowy o dofinansowanie

	................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
	

	
	Nazwa i nr nadane planowanemu zamówieniu



	
	Rodzaj zamówienia: usługa/dostawa/roboty budowlane

	Szacunkowa wartość zamówienia (kwota):
- całkowita:
- zam. podstawowe (udzielane):

- prawo opcji (o ile dotyczy):

	Tryb udzielania zamówienia :
zgodnie z ustawą  - Prawo zamówień publicznych 

	Data szacowania wartości zamówienia
	
	


	
	Udzielanie zamówienia zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych.

	Lp.
	Pytanie
	Podstawa prawna Pzp
	Tak
	Nie
	ND
	Uwagi



	1.
	Czy rodzaj zamówienia publicznego (dostawa, usługa, robota budowlana) został określony prawidłowo?
	Pzp art. 27 
	
	
	
	

	2.
	Czy ustalenie wartości przedmiotu zamówienia zostało dokonane prawidłowo - nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane?
	Pzp art. 28 -36 , art. 36 ust. 1
	
	
	
	

	3.
	Jeżeli po ustaleniu wartości zamówienia nastąpi zmiana okoliczności mających wpływ na dokonanie ustalenia, to czy zmiana wartości zamówienia zostanie dokonana przed planowanym wszczęciem postępowania?
	Pzp art. 36 ust. 2
	
	
	
	

	4.
	Czy wartość zamówienia została przeliczona na euro zgodnie z obowiązującym kursem złotego w stosunku do euro?
	Pzp art. 3 ust. 2 pkt 2
	
	
	
	

	5.
	Czy nie dojdzie do zaniżenia wartości zamówienia lub wyboru sposobu obliczenia wartości zamówienia w celu uniknięcia stosowania przepisów Pzp?
	Pzp art. 29 ust.1, 
	
	
	
	

	6.
	Czy w przypadku dopuszczenia możliwości składania ofert częściowych albo udzielenia zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania, podano łączną wartość poszczególnych części zamówienia dla każdego postępowania odrębnie?
	Pzp art. 30 ust. 1
	
	
	
	

	7.
	Czy w przypadku, jeżeli Zamawiający przewidział udzielenie zamówień, o których mowa w art. art. 214 ust. 1 pkt 7, art. 388 pkt 2 lit. c lub art. 415 ust. 2 pkt 6, Pzp, przy ustalaniu wartości zamówienia uwzględni wartość tych zamówień?
	Pzp art. 31 ust. 1
	
	
	
	

	8.
	Czy w przypadku podziału zamówienia na części, zostanie zamieszczona w dokumentach zamówienia informacja czy ofertę można składać w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich części zamówienia? 
	Pzp art. 91 i nast.
	
	
	
	

	9.
	Czy ogłoszenie zostanie przekazane do UPUE lub BZP w trybach wymagających ogłoszenia? 

	Pzp Dział II, Rozdział  1 Oddział 2
	
	
	
	

	10.
	Czy zaszły ustawowe przesłanki zastosowania trybu innego niż podstawowy?
	Pzp Dział II Rozdział 3 proc. unijna oraz Dział III Rozdział 4 Oddział 2, 3 i 4 – proc. krajowa
	
	
	
	

	11.
	Czy Zamawiający opisze przedmiot zamówienia w sposób jednoznaczny i wyczerpujący za pomocą dokładnych i zrozumiałych określeń?
	Pzp art. 99 i nast.
	
	
	
	

	12.
	Czy w przypadku opisania przedmiotu zamówienia przez wskazanie znaków towarowych, patentów, pochodzenia źródła lub szczególnego procesu Zamawiający dopuści zaoferowanie produktu równoważnego?
	Pzp art. 99 ust. 5
	
	
	
	

	13.
	Czy Zamawiający będzie żądał od wykonawcy dokumentów innych niż wymienione w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U 2020 r. poz. 2415)
?
	art.7 pkt 20

art. 63

art. 104-107

art. 124-128

art. 273-274
	
	
	
	

	14.
	Czy Zamawiający zapewni przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia w sposób: 1) zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców;

2) przejrzysty; 3) proporcjonalny?
	Pzp art. 16
	
	
	
	

	15.
	Czy projekt ogłoszenia o zamówieniu będzie przygotowany zgodnie z wzorami standardowych formularzy? 
	Pzp art. 87 ust.1
	
	
	
	

	16.
	Czy informacje zawarte w ogłoszeniu będą spójne z treścią SWZ?
	
	
	
	
	

	17.
	Czy projekt SWZ będzie zawierać informacje wymagane ustawą oraz czy w SWZ określone zostały dyskryminujące kryteria dopuszczenia

do udziału w postępowaniu?
	Pzp art. 134 i nast. (przetarg nieograniczony)
	
	
	
	

	18.
	Czy opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie związany z przedmiotem zamówienia i proporcjonalny do przedmiotu zamówienia oraz nie spowoduje naruszenia zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców?
	Pzp art. 16 ust. 1,  art. 124
	
	
	
	

	19.
	Jeśli w postępowaniu przewiduje się udział podwykonawców – czy w sposób zgodny z ustawą?
	Pzp art. 462 i nast., art. 409
	
	
	
	

	20.
	Czy prawidłowo określono kryteria oceny ofert?
	Pzp art. 239 i nast.
	
	
	
	

	21.
	Czy wszystkie osoby biorące udział w postępowaniu złożą oświadczenia dotyczące niepodlegania wyłączeniu z czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz oświadczenia o niekaralności?
	Pzp art. 56 ust. 1 oraz ust. 3
	
	
	
	

	22.
	Czy zamawiający prawidłowo zastosował procedury uproszczone obowiązujące w odniesieniu do zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi (dotyczy zamówień wszczętych zgodnie z ustawą Pzp znowelizowaną na podstawie Dyrektywy nr 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.)?
	Pzp art. 359 i nast.
	
	
	
	

	23.
	Czy przy wartości zamówienia przekraczającej tzw. próg unijny wszczęcie postępowania zostało poprzedzone analizą potrzeb i wymagań zamawiającego uwzględniającej rodzaj i wartość zamówienia. Czy taka analiza została dokonana w sposób określony w ustawie Pzp?
	Pzp art. 83 i nast.
	
	
	
	

	24.
	Czy zamawiający we wzorze umowy zawarł niedozwolone klauzule?
	Pzp art. 433
	
	
	
	

	25.
	Czy zamawiający przewidział możliwość zmiany umowy oraz czy określił warunki jej dokonania w treści ogłoszenia o zamówieniu lub w SWZ?
	Pzp art. 454 i nast.
	
	
	
	


Podpis Kierownika zamawiającego, pieczątka...........................................................................................................................

Data, miejsce..............................................................................................................................
� Wskazane rozporządzenie należy traktować pomocniczo, w zależności od wersji obowiązującej w czasie kiedy przeprowadzono postępowanie
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